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Data: 11.02.2020 ZAPYTANIE OFERTOWE 02/DWES/RAD/FFW/2020

ustugi specjalistyczne w zakresie reintegracji

Fundacja Fundusz Wspbipracy zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty z uwzglednieniem
ponizszych wymagan:

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug specjalistycznych w zakresie reintegracji w
zwigzku z realizacjg projektu ,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej w subregionie radomskim
— IWES 3", wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, w okresie
01.01.2020 r. do 31.12.2022 r.
2. Uslugi specjalistyczne w zakresie reintegracji skierowane beda do klientéw Osrodka Wsparcia
Ekonomii Spolecznej (OWES). Zakres $wiadczonych ustug bedzie obejmowat:
a) Udziat w procesie rekrutacji kandydatéw do uczestnictwa w projekcie poprzez:

przygotowanie ankiet badajgcych umiejetnosci spoleczne potencjalnych uczestnikéw,
ocene ankiet,

przeprowadzenie rozmowy indywidualnej oceniajgcej predyspozycie i motywacje
potencjalnych uczestnikow,

sporzadzenie rekomendacji do uczestnictwa w projekcie, zawierajgcej ewentualne
uwagi dotyczgce deficytéw do wyréwnania,

udziat w pracach Komisji Rekrutacyjnej.

b) Wsparcie uczestnikow:

opracowanie indywidualnej $ciezki reintegracji dia kazdego uczestnika oraz
monitorowanie jej realizaciji,

prowadzenie konsultacji oraz motywowanie uczestnikéw (w szczegéinosci do podjecia
i utrzymania zatrudnienia),

prowadzenie spotkan, zaje¢ | warsztatbw (indywidualnych oraz grupowych)
ksztattujgcych umiejetnosci migkkie i kompetencje potrzebne na rynku pracy dla oséb
zagrozonych ubéstwem i wykluczeniem spotecznym,

podejmowanie dziatah w odpowiedzi na pojawiajace sie trudnosci, w szczegélnosci
moggcych wplyng¢ na podjgcie i utrzymanie miejsca pracy.

c) Wspétprace z instytucjami:

konsultacje i wspolpraca z kadrg zarzadzajacg PES i PS w zakresie dostosowania
miejsca pracy do indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczestnika,

wspoipraca z kadrg projektu OWES,

wspoétpraca oraz nawigzywanie kontaktu z innymi instytucjami pomocowymi w celu
rozwigzywania biezacych probleméw mogacych mie¢ wplyw na podjecie i utrzymanie
miejsca pracy przez uczestnika projektu.

3. W ramach zamoéwienia Oferent (Wykonawca) zobowigzany jest do realizacji ustugi specjalistycznej
w zakresie reintegracji zgodnie z zapisami ,Standardéw Os$rodkéw Wsparcia Ekonomii
Spolecznej’, stanowigcymi zatgcznik nr 2.

4. Oferent zapewnia wszelkie niezbedne materialy i sprzet do $wiadczenia ustugi, w tym komputer
z dostgpem do Internetu oraz legalnym oprogramowaniem niezbednym do wykonania umowy.
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5. taczna liczba godzin ustug specjalistycznych w zakresie reintegracji do zrealizowania w ramach
projektu obejmuje maksymalnie 1212 godz. Na dzierh zamieszczenia ogloszenia Zamawiajacy nie
jest w stanie okresli¢ z uwagi na specyfike projektu ostatecznej liczby godzin $wiadczenia ustug.
Uslugi realizowane bedg na biezaco zgodnie z potrzebami klientow OWES. Ustugi muszg zostaé
udzielone w ciagu 3 dni roboczych od zgloszenia zapotrzebowania na taka ustuge ze strony
klienta.

6. Zamawiajgcy udzieli zamowienia na nie wigcej niz 1212 godz. w ramach projektu.

7. Zamodwienie udzielane bedzie w formie uslugi bezposredniej. Przez ustuge bezposrednig rozumie
sie ustugi $wiadczone osobiscie przez Wykonawce uczestnikowi/uczestnikom w siedzibie OWES
lub innym dogodnym dla uczestnika migjscu.

8. Oferentem nie moze by¢ podmiot/osoba fizyczna, ktéry/a powigzany/a jest osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajgcym. Oferentem nie moze by¢ takze osoba fizyczna/podmiot, ktéry w ciagu ostatnich
3 lat przed ogloszeniem niniejszego zapytania wyrzadzit/a Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie
wykonal/a lub nienalezycie wykonal/a zobowigzania, co doprowadzilo do rozwigzania tej umowy,
chyba ze byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialno$ci.

9. Do udzialu w postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza osoby fizyczne (samodzielnie i osobiscie
realizujgce przedmiot zamowienia) oraz podmioty zatrudniajgce specjalistdw — wskazujgc
konkretne osoby do Swiadczenia specjalistycznych ustug; zamawiajacy nie dopusci do oceny ofert
ztozonych przez osoby lub podmioty, ktére nie spetniajg warunkéw, o ktérych mowa w czesci V
[Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe)].

10. Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych ze $wiadczeniem ustugi (np.
noclegi, dojazdy, wyzywienie). Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem
oraz rozliczeniem wykonywanej ustugi doradczej ponosi Wykonawca.

l.Kodly i nazwa CPV:
CPV: 85312320-8- ustugi doradztwa

lll. Zrédto finansowania:

Projekt ,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii spolecznej w subregionie radomskim — IWES 3%,
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach programu RPO
WM na lata 2014-2020. Projekt realizowany jest przez Fundacje Fundusz Wsplpracy (Beneficjent).

IV. Miejsce i termin realizacji zamdwienia:

Wojewodztwo mazowieckie - subregion radomski, powiaty: radomski, biatobrzeski, kozienicki,
lipski, przysuski, szydiowiecki, zwoleniski, m. Radom.
Zambwienie realizowane bedzie w okresie do 31.12.2022 r.

V. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

Z uwagi na koniecznoS¢ zapewnienia odpowiedniej jakosci wykonania usfug oraz w celu
zapewnienia halezytego wykonania celéw projektu, Zamawiajgcy dopuszcza do oceny zaméwienia
oferty Wykonawcdw, ktorzy spetniaé bedg tacznie ponizsze warunki zwigzane z kwalifikacjami i
do$wiadczeniem (odpowiednio: dysponujgcemu osobg spetniajgcg ponizsze warunki):

1. Posiadanie minimum dwuletniego doswiadczenia zawodowego w pracy na rzecz reintegracji
osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

2. Posiadanie wyksztatcenia wyzszego

3. Min. 250 h przeprowadzonych zaje¢/szkolefi/warsztatow dla grupy docelowej projektu (m.in.
klienci OPS, osoby bezrobotne, osoby z niepetnosprawnoscia) w latach 2017-2020.
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4. Dodatkowo punktowane bedzie posiadanie przez kandydata/kandydatke dyplomu/certyfikatu
doradcy zawodowego/personainego.

VI. Kryteria oceny ofert:

. Znaczenie Liczba mozliwych do
Lp. Nazwa kryterium kryterium (%) uzyskania pvtrxktéw
1. Cena 51 51
Doswiadczenie zawodowe w pracy na
2. rzecz reintegraciji oséb zagrozonych 21 21
wykluczeniem
Liczba godzin
3. doradztwa/szkolen/warsztatow dia grupy 15 15
docelowej w latach 2017-2020
4 Dyplom/certyfikat doradcy 13 13
) zawodowego/personalnego
tacznie 100% 100

Ad.1 Cena-51%

Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie
w kwotach brutto i netto zgodnie z opisem zaméwienia. Jednostkowe ceny oferty okreslone
przez Oferenta pozostang state w okresie realizacji umowy i nie beda podlegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtariszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktéw= liczba punktow
Cena oferty badanej

Ad. 2 Doswiadczenie zawodowe w pracy na rzecz reintegracji os6b zagrozonych
wykluczeniem spotecznym

Od 2 do 4 lat (ponizej 48 mscy) — 7 pkt.
Od 4 do 6 lat — 14 pkt.
Powyzej 6 lat — 21 pkt.

Ad. 3 Liczba godzin szkoleri/doradztwalwarsztatéw dla os6b zagrozonych wykluczeniem
spofecznym w latach 2017-2020

Od 250 do 300 — 3 pkt.

Od 301 do 350 — 6pkt.

Od 351 do 400 — 9 pkt.

Od 401 do 450 — 12 pkt.

Powyzej 451 — 15 pkt.

Ad. 4 Posiadanie dyplomul/certyfikatu doradcy zawodowego/personalnego
13 pkt.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ziozonych ofert.
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Zamoéwienie zostanie udzielone na realizacje ustug dla Wykonawcy, ktéry zdobyt najwyzsza liczbe
punktéw.

VII. Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferta Wykonawcy powinna zawiera¢ wylgcznie cene za przeprowadzenie 1 godziny zegarowej
doradztwa.

Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny muszag
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia i nie moga ulec zmianie w trakcie
trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
zalgcznikach i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, zlozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie bedg podlegaé ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VIll. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:
e Oferta zgodnie z Zatgcznikiem nr 1
» Referencje (opcjonalnie)
e Zyciorys z wyszczeg6lnieniem posiadanego do$wiadczenia

IX. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pani Agata Cybulska, tel. 663 831 074, adres e-mail: mowes(at)mowes.pl

X. Oferte nalezy przekazaé¢ w terminie do: 18 lutego 2020 r. do godz. 23.59

Xl. Oferte mozna:

a. przestac pocztg (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspélpracy”, ul. Gérnoslaska 4a,
00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundacji.

b. przesta¢ e-mailem na adres: mowes(atyimowes.pl — decyduje data wyswietlenia wiadomosci na
komputerze odbiorcy.

c. dostarczy¢ osobiscie do Kancelari FFW na adres: Fundacja Fundusz Wspoipracy,
ul. Gornoslaska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wplywu do Fundaciji.

XIl. Inne postanowienia

Zamawiajacy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspdipracy do
zawarcia umowy.

Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakonczenia terminu skiadania ofert.

d. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania
przyczyny w kazdym czasie, rowniez po ziozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze zastrzega sobie
mozliwo$¢ nie dokonania wyboru.

e. Zamawiajgcy moze prowadzié¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana.
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Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory ztozylt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania
umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podja¢ negocjacje z oferentem, ktérego
oferta byta nastepna w kolejnosci. '

Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é dokonywania zmian postanowiert umowy, w przypadku
zmiany wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w zakresie majacym wplyw na realizacj¢ umowy. Ponadto Zamawiajgcy
dopuszcza zmiany w umowie, gdy jest to uzasadnione potrzebami Zamawiajgcego wynikajacymi
z prowadzonego projektu, a w szczegélno$ci w zwigzku ze zmianami we wniosku o
dofinansowanie projektu; gdy jest to konieczne dia prawidiowego wykonania projektu przez
Zamawiajgcego, a w szczegolnosci gdy zmiana umowy ma zapobiec narazeniu istotnego
interesu Zamawiajgcego lub jest korzystna dla Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza zmiany
W umowie w zakresie terminu wykonania umowy, gdy z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego fub z przyczyn niezaleznych od Stron, wykonanie umowy napotyka istotne
przeszkody. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w umowie Strony zawra stosowny
Aneks. W przypadku odmowy przez Wykonawce zawarcia Aneksu Zamawiajgcy moze odstgpic¢
od umowy ze skutkiem natychmiastowym sktadajac Wykonawcy pisemne oswiadczenie.

Obowiazki Administratora Danych zwiazane z ochrong dangéﬁ osobowych

Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz Wspbipracy”,
(dalej: ,ADMINISTRATOR"), z siedzibg: ul. Gornoslagska 4a, 00-444 Warszawa.
Z Administratorem mozna sie kontaktowaé pisemnie, za pomocy poczty tradycyjnej na adres: ul.
Gornoslaska 4a, 00-444 Warszawa lub droga e-mailowg pod adresem: cofund@cofund.org.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna sie skontaktowa¢ pod
adresem mailowym: iodo@rt-net.pl

Dane osobowe o ktérych mowa w ust. 1 sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), tj. w oparciu o zgode osoby, ktérej dane dotycza oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia
procesu realizacji zamdwienia publicznego.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora lub strony trzeciej.

Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepisow prawa, w tym w szczegolnosci do: Urzedu Zaméwiefs Publicznych, Zaktadu
Ubezpieczeri Spolecznych, Urzedu Skarbowego.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora nie dtuzej, niz jest to konieczne do
realizacji celow, na ktére Oferent wyraza zgode.

10. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych

osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
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11. Skarge na dziatania Administratora mozna wniesé do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

12. Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru
wykonawcy. Ich nie podanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

13. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XIV. Zalaczniki
Zatacznik nr 1 — Wz6r oferty

Zatacznik nr 2 — Standardy Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej

Zatacznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy

= Fu_;m:cja
FUNDUSZ WSPOLBPRACY

El:l'r‘gg:jzseki o oa 420 wsz e . Unia Europejska | "™

. .
Program Regionalny serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny "y




Zalacznik nr 1: ZAPYTANIE OFERTOWE Nr
02/DWES/RAD/FFW/2020

OFERTA

Data:

Imie i nazwisko / Nazwa
Wykonawcy:

Adres / siedziba;

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Strona www:

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe przedstawiam/-y nastepujaca oferte na realizacje ustugi:

Wynagrodzenie brutto® .................. (wtym ...............% podatku VAT) za godzine zegarowa ustugi

Posiadam:
1. wyksztaicenie wyzsze (stopien naukowy, kierunek):
veeeereen ... (prosze uzupetnic).

2. Certyfikat/dyplom doradcy zawodowego/personalnego:

(data uzyskania dyplomu/certyfikatu, wydany przez....)

3. Co naimniej 2-letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy na rzecz reintegracji os6b zagrozonych
wykluczeniem spolecznym.

Okres Stanowisko Zakres Pracodawca / Zleceniodawca
odpowiedzialnosci

' W przypadku os6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena brutto obejmuje nalezne
podatki oraz skladki na ubezpieczenie spoteczne. Powinien zosta¢ podany catkowity koszt ponoszony przez
Zamawiajacego.

* ¥
* %

Eﬂ?ggzjzsekie Q,a ZOWSze, Unia Europejska | "™

X jski Fund
Program Regionalny serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny P




4, Przeprowadzilem/ffam co najmniej 250 godzin zajeé/szkolen dla oséb zagrozonych wykluczeniem

spotecznym w latach 2017-2020.

Termin Tematyka szkolen / doradztwa

Pracodawca/ | Liczba
Zleceniodawca | godzin

taczna liczba godzin:

Oswiadczam/-y, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia,
zgodnie ze wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/-y, ze spetniamy wszystkie wymagania postawione dla Wykonawcy w Zapytaniu
Ofertowym.

Oswiadczam/-y, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 60 dni.

Oswiadczam/-y, ze wszystkie dokumenty zatgczone do niniejszej oferty, jako zalgczniki stanowig
integralng jej cze$é i sg zgodne z wymaganiami okreslonymi w ,Zapytaniu ofertowym”.

Niniejszym oswiadczam/-y, ze nie jestem/jesteSmy powiazany/-i kapitalowo lub osobowo z
Zamawiajacym, osobami upowaznionymi do reprezentowania Zamawiajacego, lub
wykonujagcym w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta
czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spodice jako wspolnik spétki cywilnej lub sp6tki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

¢) pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Oswiadczam/-y, ze wypetnitem/am/ wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13

lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych) wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/am/ pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w niniejszym
zapytaniu ofertowym?

W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niZ bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. $ RODO
treéci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (nalezy skreslic¢ pkt. 6).
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7. Oswiadczam/-y, Ze zapoznalem/zapoznaliémy sie z informacjami Administratora Danych

Osobowych dotyczacych danych osobowych (czes¢ Xl zapytania ofertowego) i wyrazam zgode
na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sg
1. Referencje..... szt. (opcjonainie)
2. Zyciorys z wyszczegolnieniem posiadanego do$wiadczenia.
3. Certyfikat/dyplom doradcy zawodowego/personalnego.

(data i podpis Wykonawcy)
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