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Data: 28.12.2018 r. ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/CPE/FFW/2018

Ustuga doradcza (tutoring) z zakresu przygotowania wniosku o grant na rozszerzenie projektu o
wspotprace miedzynarodowg

Fundacja Fundusz Wspétpracy zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty z uwzglednieniem
ponizszych wymagan:

|. Opis przedmiotu zamoéwienia/ zakres ustugi:

1) Ustuga doradcza (tutoring) dla uczestnikéw $ciezki Inkubator Projektu grantowego ,Sciezki
wspotpracy — wsparcie dla podmiotéow wdrazajgcych wspétprace miedzynarodowg”, umowa nr
POWR.04.03.00-00-0096/17-00.

2) W skiad ustugi doradczej (tutoringu) wchodzi: kompleksowe wsparcie podmiotow w
przygotowaniu wniosku o grant na rozszerzenie projektu standardowego z EFS o wspotprace
miedzynarodowg zgodnego z kryteriami formalnymi i merytorycznymi zawartymi w
regulaminie konkursu ,Sciezki wspoipracy’. Tutor zapewni podmiotowi w inkubacji
przygotowujgcemu wniosek o grant (klientowi) wsparcie w:

e planowaniu realizacji projektu (kamienie milowe, dziatania, harmonogram),

e opracowaniu budzetu szczegétowego do projektu rozliczanego ryczattowo,

e okresleniu wskaznikéw projektu i poszczegodlnych zadan i sposobu ich monitorowania,

e ustalenie niezbednych zasobdw do realizacji projektu,

e ustalenie zakresu niezbednych kompetencji/stanowisk do prawidtowej realizacji
projektu,

e nawigzaniu wspotpracy z partnerem miedzynarodowym,

e okreslaniu wartosci dodanej wspotpracy miedzynarodowej,

e okresleniu rezultatu proj. grantowego spetniajacego wymogi konkursu,

e wyborze sposobu wypracowywania rezultatu projektu grantowego,

e okresleniu adekwatnego sposobu wdrozenia rezultatu.

3) taczna liczba godzin pracy tutora do zrealizowania w ramach projektu dla 90 podmiotéw:
1350 godz. (15 godz./podmiot). Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé podziatu liczby godzin
miedzy kilku wykonawcow.

4) Do udzialu w postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza osoby fizyczne oraz jednoosobowe
przedsiebiorstwa, a takze podmioty zatrudniajgce na podstawie umowy o prace specjalistow;
w takim przypadku Wykonawca wskazuje konkretnego pracownika Wykonawcy do
przeprowadzenia szkolerr. Nie dopuszcza sie sktadania ofert przez konsorcja lub sktadania
ofert w ktérych Wykonawca postuguje sie podwykonawcami.

5) Koszty zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem oraz rozliczeniem wykonywanej
ustugi doradczej ponosi Wykonawca, Zamawiajgcy pokrywa jedynie koszty dojazdu
Wykonawcy do klienta.
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6) Po wyborze Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zamawiajgcym w
kwestii dopracowania szczegotow i metodologii pracy z klientem.

II. Kod/yinazwa CPV:

Ustugi edukacyjne i szkoleniowe, kod CPV: 80000000-4

1. Zrédto finansowania:

Projekt ,Sciezki wspodtpracy — wsparcie dla podmiotéw wdrazajgcych wspétprace miedzynarodows”,
wspoéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja Rozwdj. Nr umowy o dofinansowanie POWR.04.03.00-00-0096/17-
00.

IV. Miejsce i termin realizacji zamowienia:

Miejsce
Ustugi doradcze (tutoring) $wiadczone bedg bezposrednio w miejscach uzgodnionych z podmiotami —
uczestnikami inkubacji — zlokalizowanych we wszystkich wojewddztwach w Polsce. Miejsce

wykonania ustugi bedzie kazdorazowo uzgadniane miedzy tutorem a podmiotem w inkubacji.
Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie czesci godzin tutoringu przypadajgcych na jeden podmiot
posrednio, tj. poprzez telefon, e-mail, Internet (Skype, FaceTime), jednak przy zatozeniu, ze nie mniej
niz 50% godzin tutoringu zostanie przeprowadzona bezposrednio.

Termin

Ustugi doradcze (tutoring) swiadczone bedg od momentu podpisania umowy z Wykonawca, nie dtuzej
niz do grudnia 2020 roku. Terminy realizacji poszczegoélnych godzin tutoringu bedg ustalane w trybie
roboczym z Wykonawcg na podstawie ustalen z podmiotem w inkubacji. Tutoring (15 godz./pomiot)
bedzie realizowany w okresie, kiedy dany podmiot bedzie uczestniczyt w inkubacji w ramach projektu
,Sciezki wspotpracy’.

Okresy zaangazowania w projekcie: tutor nie bedzie zaangazowany w projekt w sposéb ciggty, a
jedynie w okresach inkubacji przed naborami wnioskéw. Inkubacja to zamkniety okres 4-5 tygodni
przed kazdym naborem wnioskéw o grant. Zamawiajgcy przewiduje 4 nabory wnioskow — | i 11l kw.
oraz i lll kw. 2020. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przesunigecia wyzej wymienionych terminéw.

V. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

Zamowienie moze by¢ udzielone wytgcznie Oferentowi spetniajgcemu ponizsze warunki
(tj. dysponujgcemu osobami spetniajgcymi ponizsze warunki):

1. Woyksztalcenie wyzsze lub zawodowe.

2. Znajomosc¢ specyfiki przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie oraz realizacji projektow z
EFS oraz projektow realizowanych we wspétpracy miedzynarodowe;.

3. Doswiadczenie w koordynacji projektéw z EFS (min. 3 projekty), realizacji projektéw we
wspotpracy miedzynarodowej (min. 3 projekty) oraz realizacji projektéw, kitdrych celem byto
opracowanie nowych rozwigzan/modeli (min. 3 proj.). Potwierdzenie doswiadczenia na
podstawie oswiadczenia oraz listy projektow.

4. Zrealizowanie w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert co najmniej 50
godzin doradztwa/szkoleh w zakresie wskazanym w pkt 2 powyzej.

VI. Kryteria oceny ofert:
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Znaczenie Liczba mozliwych do

Lp. Nazwa kryterium kryterium (%) uzyskania punktow

Cena za przeprowadzenie jednej godziny

doradztwa (tutoringu) 50 50

Doswiadczenie zawodowe w obszarze
2. . 25 25
Swiadczonego doradztwa

Liczba godzin przeprowadzonych

3. szkolen/doradztwa z tematyki objetej 15 15
zapytaniem
4 Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/ 10 10
' doradztwa/dziatan edukacyjnych ogolnie
tacznie 100% 100

Ad.1 Cena - 50%

Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie w
kwotach brutto i netto zgodnie z opisem zamodwienia. Jednostkowe ceny oferty okreslone przez
Oferenta pozostang state w okresie realizacji umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktoéw = liczba punktéw

Cena oferty badanej

Ad. 2 Doswiadczenie zawodowe w obszarze swiadczonego doradztwa
Od 1 do 2 lat — 5 pkt.

Od powyzej 2 do 4 lat —10 pkt.

Od powyzej 4 do 7 lat — 15 pkt.

od powyzej 7 do 10 lat — 20 pkt.

Powyzej 10 lat — 25 pkt.

Ad. 3 Liczba godzin przeprowadzonych szkolen/doradztwa z tematyki objetej zapytaniem
Od 50 do 100 - 5 pkt

Od 101 do 250 — 10 pkt.

Powyzej 250 — 15pkt.

Ad. 4 Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen/ doradztwa/ dziatan edukacyjnych ogdlnie
Od 1 do 2 lat — 4 pkt.

Od powyzej 2 do 5 lat — 6 pkt.

Od powyzej 5 do 10 lat — 8 pkt.

Powyzej 10 lat — 10 pkt.

VIl. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
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Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny musza
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie
trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i zatgcznikach i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, zlozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie bedg podlega¢ ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VIll. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

e Oferta zgodnie z Zatgcznikiem nr 1

e Zyciorys z wyszczegdlnieniem posiadanego doswiadczenia

IX. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pani Aleksandra Strejmer, tel. 22 450 98 72, adres e-mail: astrejmer@cofund.org.pl.

X. Oferte nalezy przekazaé¢ w terminie do:

4 stycznia 2019 r. do godz. 16:00

XI. Oferte mozna:

a. przesta¢ pocztg (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspétpracy’,
ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundaciji.

b. przesta¢ e-mailem na adres: aluck@cofund.org.pl — decyduje data wyswietlenia
wiadomosci na komputerze odbiorcy.

c. dostarczyé osobiscie do Kancelarii FFW na adres: Fundacja Fundusz Wspotpracy,
ul. Gérnoslagska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundaciji.

XII. Informacja o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zamowieh uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50%
wartosci zamdwienia publicznego, okreslonej w umowie.

XIll. Inne postanowienia

1) Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

2) Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspdtpracy do
zawarcia umowy.

3) Termin zwigzania ofertg: 60 dni od zakonczenia terminu skfadania ofert.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania
przyczyny w kazdym czasie, réwniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze zastrzega sobie
mozliwos¢ nie dokonania wyboru.

5) Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta zostata
wybrana.
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6) Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z
oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci.

7) Od dokonanego wyboru nie przystuguje odwotanie.

8) Zamawiajgcy dopuszcza zmiany - wprowadzenie zmian w umowie przypadkach wskazanych
w Zatgczniku nr 4. Stosownie do Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 nieprzewidziane w niniejszym
zapytaniu ofertowym zmiany dot. umowy nie beda rozpatrywane.

XIV. Obowiazki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”
(dalej: ,ADMINISTRATOR”), z siedzibg: ul. Goérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa. Z
Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul.
Gornoslgska 4a, 00-444 Warszawa lub drogg e-mailowag pod adresem: cofund@cofund.org.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod
adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.

3. Dane osobowe o ktérych mowa w ust. 1 sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych), tj. w oparciu o zgode osoby, ktérej dane dotycza.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia
procesu realizacji zaméwienia publicznego.

5. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora lub strony trzeciej.

6. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

7. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

8. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepiséw prawa, w tym w szczegodlnosci do: Urzedu Zamoéwien Publicznych, Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu Skarbowego.

9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy
w procesie zaméwien publicznych.

10. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do Zzagdania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

11. Skarge na dziatania Administratora mozna wnies¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

12. Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru
wykonawcy. Ich niepodanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

13. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji

XV. Zataczniki
Zatacznik nr 1 — Wzor oferty

Zatacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy.
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