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Fundacja ,,Fundusz Wspotpracy”, ul. Gérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa

X tel.: +48 22 4509 810, fax: +48 22 4509 803, cofund@cofund.org.pl, www.cofund.org.pl
Fundacja NIP: 526-000-54-68 REGON: 002179760 KRS: 0000112576
FUNDUSZ WSPOLPRACY
Data: 6 lipca 2018r. ZAPYTANIE OFERTOWE nr

2/IDWES/CIE/FFW/2018

Doradztwo specjalistyczne (prawne)

Fundacja Fundusz Wspdilpracy zwraca sie z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty
z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Swiadczenie specjalistycznego doradztwa indywidualnego i/lub grupowego (zwane dalej:
doradztwem lub ustuga/ustugami) dla uczestnikow Projektu ,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii
Spotecznej w subregionie subregionie ciechanowskim”, umowa nr RPMA.09.03.00-14-5081/16
w zakresie prawnym m. in.:

a)
b)

<)

d)

e)

f)

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach PS,
prawne aspekty dziatania w sferze ES,

podatki bezposrednie i posrednie w dziataniach PES, obowigzki pracodawcy wzgledem
pracownika,

wykonywanie czynno$ci administracyjnych i sgdowych zwigzanych z tworzeniem oraz
funkcjonowaniem przedsiebiorstw spotecznych (m.in. pomoc w przygotowywaniu aktow
zatozycielskich, pomoc w zgtaszaniu podmiotéw do Krajowego Rejestru Sgdowego oraz
wprowadzanych w rejestrze zmian),

udzielanie opinii prawnych i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania
przepisbw prawa,

ochrona danych osobowych.

2) Specjalistyczne doradztwo skierowane bedzie m. in. do:

3)

4)

5)

a)

b)

0s6b fizycznych/oséb prawnych chcacych zatozy¢é podmiot ekonomii spotecznej i/lub
przedsiebiorstwo spoteczne zgodnie z definicja zawartg w ,Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa
z wykorzystaniem $rodkéw EFS i EFRR na lata 2014-2020", PES/PS tworzgcych nowe
miejsce pracy,

istniejgcych podmiotéw ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw spotecznych.

W ramach zamowienia Oferent zobowigzany jest do realizacji specjalistycznego doradztwa
zgodnie z zapisami ,Standardow Os$rodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”, stanowigcymi
zatgcznik nr 2.

Oferent zapewnia wszelkie niezbedne materiaty i sprzet do $wiadczenia ustugi, w tym komputer
z dostepem do Internetu oraz legalnym oprogramowaniem niezbednym do prowadzenia zajec.

taczna liczba godzin specjalistycznego doradztwa do zrealizowania w ramach projektu
obejmuje maksymalnie 188,5 godz.
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a) Liczba godzin doradztwa finansowego bedzie ustalana indywidualnie dla kazdego odbiorcy
Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej na postawie analizy potrzeb. Zamawiajgcy
zastrzega, ze w zaleznosci od faktycznego zapotrzebowana, ostateczna liczba godzin
moze by¢ mniejsza od wskazanej powyzej.

b) Oferent zobowigzuje sie dodatkowo do regularnych spotkan z zespotem projektu. Czas
spotkan z zespotem projektu nie wchodzi w zakres godzin przeznaczonych na doradztwo.

6) Oferentem nie moze by¢ podmiot/osoba fizyczna, ktéry/a powigzany/a jest nim osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym. . Oferentem nie moze by¢ takze osoba fizyczna/ podmiot, ktéry w
cigagu ostatnich 3 lat przed ogtoszeniem niniejszego zapytania wyrzgdzit/a Zamawiajgcemu
szkode przez to, ze nie wykonat/a lub nienalezycie wykonat/a zobowigzania, chyba ze bylo to
nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci.

7) Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopuszcza osoby fizyczne (samodzielnie i osobiscie
realizujgce przedmiot zamoéwienia) oraz podmioty zatrudniajgce specjalistdw — wskazujgc
konkretne osoby do przeprowadzenia danego zakresu specjalistycznego doradztwa;
zamawiajgcy nie dopusci do oceny ofert ztozonych przez osoby lub podmioty, ktére nie spetniajg
warunku, o ktérym mowa w ust. 1 czesci V [Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria
podmiotowe))]. Nie dopuszcza sie sktadania ofert przez konsorcja.

8) Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych ze swiadczeniem ustugi
(np. noclegi, dojazdy, wyzywienie). Wszelkie koszty zwigzane 2z przygotowaniem,
przeprowadzeniem oraz rozliczeniem wykonywanej ustugi doradczej ponosi Wykonawca.

Kod/y i nazwa CPV:

79100000-5 — ustugi prawnicze,
79111000-5 - ustugi w zakresie doradztwa prawnego,

79110000-8- ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej,
79112000-2 - ustugi reprezentacji prawnej,

79140000-7 - doradztwo prawne i ustugi informacyjne.

Zrodto finansowania:

Projekt ,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii spolecznej w subregionie ciechanowskim”,
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach programu RPO
WM na lata 2014-2020. Projekt realizowany jest przez Fundacje Fundusz Wspoitpracy (Beneficjent).

Miejsce i termin realizacji zamoéwienia:
Miejsce

Subregion ciechanowski tj. powiaty: puttuski, ptonski, ciechanowski, mtawski, zurominski.

Doradztwo $wiadczone bedzie w miejscu wystgpienia zapotrzebowania na $wiadczeniedoradztwa,
tzn. w biurze Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej i/lub w miejscu dogodnym dla klienta (np.
siedziba przedsiebiorstwa spotecznego), lub w innym, wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu.

Doradztwo $wiadczone bedzie przede wszystkim bezposrednio, jedynie wyjatkowo
w uzasadnionych przypadkach i po wczesniejszym ustaleniu z kierownikiem OWES mozliwe jest
Swiadczenie doradztwa posrednio (np. mail).

Termin

Doradztwo $wiadczone bedzie od momentu podpisania umowy do kwietnia 2019 r. Terminy
realizacji doradztwa bedg ustalane w trybie roboczym z wybranym Wykonawcg. Doradztwo bedzie
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realizowane na biezgco zgodnie z potrzebami klientéw OWES. Doradztwo musi zosta¢ udzielone
w ciggu 3 dni roboczych od zgtoszenia zapotrzebowania na taka ustuge ze strony klienta.

V. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

Zamowienie moze byé udzielone wytacznie Oferentowi spetniajacemu tacznie ponizsze warunki
(tj. dysponujgcemu osobami spetniajgcymi ponizsze warunki):

1. Posiadanie wyksztalcenia wyzszego prawniczego oraz uprawnien do $wiadczenia pomocy

prawnej w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. j. Dz.U 2017 poz.
1870 z pbézn. zm.) albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t. j. Dz.U. 2018
poz. 1184, z p6zn. zm.), posiadanie tytutu zawodowego radcy prawnego albo adwokata
poswiadczone os$wiadczeniem i numerem wpisu na licie adwokatéw lub radcéw prawnych).

Posiadanie minimum trzyletniego doswiadczenia zawodowego w obszarze $wiadczonego
doradztwa uwzgledniajgcego zakres przedmiotowy doradztwa wskazany w Opisie Przedmiotu
Zamoéwienia.

Zrealizowanie w okresie 2015-2018 przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 300

godzin szkolen/doradztwa, w zakresie ktérego sktadana jest oferta.

Uwaga: Oferty obejmujace doradztwo zrealizowane przed 2015 r. (np. 2011-2016 — 400 h) nie
podlegajg ocenie i zostang odrzucone.

4. Minimum 3 referencje, z ostatnich 3 lat, dotyczace realizowanego przez Wykonawce doradztwa
ze wskazanej tematyki.
VI. Kryteria oceny ofert:
. Znaczenie Liczba mozliwych do
Lp. Nazwa kryterium kryterium (%) uzyskania puxktéw
1. Cena 51 51
Doswiadczenie zawodowe w obszarze
2. o 24 24
Swiadczonego doradztwa
Liczba godzin przeprowadzonych
3. szkolen/doradztwa z tematyki objetej 25 25
zapytaniem
tacznie 100% 100

Ad.1 Cena-51%

Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie
w kwotach brutto i netto zgodnie z opisem zaméwienia. Jednostkowe ceny oferty okreslone
przez Oferenta pozostang state w okresie realizacji umowy i nie beda podlegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
Cena oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktéw = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Ad. 2 Doswiadczenie zawodowe w obszarze swiadczonego doradztwa
Od 3do 4 lat — 8 pkt.

Od 5do 6 lat — 16 pkt.

Powyzej 7 lat — 24 pkt.
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http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170001870
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170001870
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001184
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001184

VII.

VIII.

XI.

XILI.

Ad. 3 Liczba godzin szkolen / doradztwa z tematyki objetej niniejszym zapytaniem
Od 0 do 299 — 0 pkt.

Od 300 do 350 — 5 pkt.

Od 351do 400 — 10 pkt.

Od 401 do 450 — 15 pkt.

Od 451 do 500 — 20 pkt.

Powyzej 501 — 25 pkt

Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferta Wykonawcy powinna zawiera¢ wytgcznie cene za przeprowadzenie 1 godziny zegarowej
doradztwa.

Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny musza
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie
trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i zatgcznikach i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, ziozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie bedg podlegac ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

Oferta zgodnie z Zatgcznikiem nr 1
Referencje
Zyciorys z wyszczegoélnieniem posiadanego do$wiadczenia

Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pani Paula Koziak, tel. 22 450 98 88, adres e-mail: pkoziak[at]cofund.org.pl

Oferte nalezy przekazaé¢ w terminie do:

20 lipca 2018r. do godz. 23:59

Oferte mozna:

a.

przesta¢ pocztg (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspoipracy”,
ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundacji.

przesta¢ e-mailem na adres: pkoziak[at]cofund.org.pl — decyduje data wyswietlenia wiadomosci
na komputerze odbiorcy.

dostarczyé osobiscie do Kancelarii FFW na adres: Fundacja Fundusz Wspétpracy,
ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundacji.

Informacja o planowanych zaméwieniach uzupetniajacych

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych ktérych zakres wynika¢ bedzie ze
zgtoszen odbiorcéw Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej, ktére to zamowienia bedg stanowic¢
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XIII.

XIV.

powtérzenie podobnych do przedmiotu zaméwienia opisanego w niniejszym zapytaniu. W
przypadku udzielenia zamowienia uzupetniajgcego zostanie zawarta umowa odpowiadajgca
postanowieniom umowy na zamowienie podstawowe.

Inne postanowienia

d. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

e. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspétpracy do
Zzawarcia umowy.

f. Termin zwigzania ofertg: 60 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

g. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania
przyczyny w kazdym czasie, réwniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze zastrzega sobie
mozliwos¢ nie dokonania wyboru.

h. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktdérego oferta zostata
wybrana.

i. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do
podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjg¢ negocjacje z
oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci

j- Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

Obowiazki Administratora Danych zwigzane z ochrong danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”,
(dalej: ,ADMINISTRATOR?”), z siedziba: ul. Gornoslgska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem
mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Gérnoslaska 4a, 00-
444 Warszawa lub drogg e-mailowg pod adresem: cofund@cofund.org.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod
adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.

3. Dane osobowe o ktérych mowa w ust. 1 sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie
danych), tj. w oparciu o zgode osoby, ktorej dane dotyczg oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwienh publicznych.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia
procesu realizacji zamdwienia publicznego.

5. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora lub strony trzeciej.
6. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

7. Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

8. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci do: Urzedu Zamowien Publicznych, Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu Skarbowego.

9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy w
procesie zamowien publicznych.

10. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

rndusze  QDGAZOWSZE,  uniskuropeiska [

. E jski Fundusz Spot *
Program Regionalny SETEEPEIER] uropejski Fundusz Spoteczny *y




11. Skarge na dziatania Administratora mozna wnie$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

12. Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru
wykonawcy. Ich nie podanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

13. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XV.  Zataczniki
Zatgcznik nr 1 — Wzor oferty

Zatgcznik nr 2 — ,Standardy Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej”

Zatgcznik nr 3 — Istotne postanowienia umowy
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Zatacznik nr 1: ZAPYTANIE OFERTOWE Nr
2/DWES/CIE/FFW/2018

OFERTA

Data.:

Imie i nazwisko / Nazwa Wykonawcy:

Adres / siedziba:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Strona www:

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe przedstawiam ponizej oferte wykonania ustugi:

Obszar doradztwa Cena brutto! za godzine zegarowg ustugi

Doradztwo prawne

Posiadam:
1. wyksztatcenie wyzsze (stopien naukowy kierunek):
....................................................................................... (prosze uzupetnic).

Wykonuje zawdd/ czynnosci radcy prawnego w rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (t. j. Dz.U 2017 poz. 1870 z pdzn. zm / adwokata w rozumieniu ustawy z dnia 26 maja 1982
r. Prawo o adwokaturze (t. j. Dz.U. 2018 poz. 1184, z pdézn. zm.), Numer wpisu na liscie
adwokatéw/radcoOw prawnych: .......ccccceeeveeeiiiiniicinnnns (prosze uzupetnic).

2. 3-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze $wiadczonego doradztwa

Okres Stanowisko Zakres odpowiedzialnosci | Pracodawca / Zleceniodawca

3. Zrealizowatem/-am w okresie 2015-2018 przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 300
godzin szkoleh/doradztwa, w zakresie ktérego sktadana jest oferta.

Pracodawca / Liczba

Termin Tematyka szkolen / doradztwa : :
Zleceniodawca godzin

taczna liczba godzin:

! Cena brutto obejmuje
o w przypadku Oferentéw prowadzacych dziatalno$é gospodarcza: podatek VAT
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6.

Oswiadczam, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym

Oswiadczam, ze spetniam wszystkie wymagania postawione dla Wykonawcy w Zapytaniu
Ofertowym.

Oswiadczam, ze uwazam sie zwigzang/zwigzanym niniejszg ofertg przez okres 60 dni.

Oswiadczam, ze wszystkie dokumenty zatgczone do niniejszej oferty, jako zatgczniki stanowig
integralng jej czes¢ i sg zgodne z wymaganiami okreslonymi w ,Zapytaniu ofertowym”.

Niniejszym oswiadczam, ze nie jestem powigzany/-a kapitalowo Ilub osobowo
z Zamawiajacym, osobami upowaznionymi do reprezentowania Zamawiajacego,
lub wykonujacym w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

- Uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spétki cywilnej lub osobowej;

- Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej, do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia w
niniejszym zapytaniu ”.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z informacjami Administratora Danych Osobowych dotyczacych
ochrony danych osobowych (czes¢ XIV zapytania ofertowego) i wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych.

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

1. Referencje..... (prosze podac¢ liczbe)

2. Zyciorys z wyszczegolnieniem posiadanego do$wiadczenia.

(data i podpis Wykonawcy)
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