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Data: ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/BFA/2016

Ustugi archiwizacyjne

Fundacja Fundusz Wspoipracy zwraca sig z prosbg o przedstawienie Panstwa oferty z uwzglednieniem
ponizszych wymagan:

l.

Opis przedmiotu zamowienia:

a) przechowalnictwo archiwalne akt Fundacji , Fundusz Wspélpracy” w
archiwum zewngtrznym w zaplombowanych pojemnikach - ( 1.330 mb),

b) przemieszczanie akt podlegajacych przechowywaniu pomiedzy siedzibg
zamawiajqcego a magazynami wykonujqcego ustuge w zaplombowanych
pojemnikach, w celu udostepnienia w terminie zwyklym (24 godziny od
zloZenia dyspozycji),

¢) przemieszczanie akt podlegajqcych przechowywaniu pomiedzy siedzibg
zamawigjqcego a magazynami wykonujqcego ustuge w zaplombowanych
pojemnikach, w celu udostepnienia w terminie ekspresowym (3 godziny od
ztozenia dyspozycji),

d) niszczenie dokumentacji nie podlegajqcej dalszemu przechowywaniu z
zachowaniem zasad poufnosci,

e) udostepnianie do wgladu przechowywanych akt w siedzibie wykonujqcego
ustuge z zachowaniem zasad poufnosci.

. Kodly i nazwa CPV:

799951 - Uslugi archiwizacyijne

Zrodto finansowania:

- $rodki publiczne pochodzace z rdznych zrddet i srodki wlasne

Miejsce i termin realizacji zamowienia:

Warszawa i bliskie okolice (do okoto 30 km od centrum Warszawy), w okresie
od 1 kwietnia 2016 roku do 31 marca 2019 roku (36 miesiecy), z mozliwoscig
przediuzenia umowy na kolejne 4-6 lat, w zaleznosci od poziomu satysfakcji stron z
nawiqzanej wspoipracy i z zachowaniem zasad konkurencyjnosci rynkowe;.

Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

a) Przechowalnictwo akt;

b) Przemieszczanie akt (termin zwyktly) - 24 h od ztozenia zamdwienia;
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c) Przemieszczanie akt (termin ekspresowy) - 3h od ztozenia zamowienia;

d) Niszczenie akt;

e) Udostgpnianie do wgladu akt w magazynie / siedzibie przechowawcy;

f) Wprowadzenie akt do archiwum przechowawcy po podpisaniu umowy (przejecie,
uporzqdkowanej, spakowanej i skatalogowanej  dokumentacji z dotychczasowego miejsca
skladowania (od innego podmiotu aktualnie wykonujacego przedmiotowq ustuge, okolo 1.330 mb) -
w dotychczasowych pojemnikach i z zachowaniem dotychczasowej numeracji);

g) Wycofanie akt z archiwum przechowawcy po zakonczeniu umowy (wycofanie
archiwizowanej dokumentacji z ewidencji i miejsca magazynowania w przypadku zakoviczenia
wspdlpracy po zakokiczeniu umowy);

h) Odbidr kolejnych partii dokumentacji przeznaczonej do przechowywania z siedziby zamawiajacego.

VI. Kryteria oceny ofert:

, Liczba
Znaczenie i hd
Lp. Nazwa kryterium kryterium moziwyc . ©
uzyskania
(%) )
punktow
a) | Przechowalnictwo akt - cena netto za 1 mb / miesigc 63 % 63
Odptatne przemieszczanie akt (termin zwykly) -
- 5% 5
cena netto za 1 mb / miesiac
b)
Nieodpfatne przemieszczanie akt (termin zwykty) - g 5
jakos¢, iloé¢ mb / miesiac °
c) | Odptatne Przemieszczanie akt (termin ekspresowy) - 1% 1
cena netto za 1 mb / miesigc
d) | Niszczenie akt - cena netto za 1 mb 3% 3
Udostepnianie do wgladu akt -
e) = e | 1% 1
cena netto za 1 dzieri roboczy (8 godzin)
Wprowadzenie akt do archiwum przechowawcy po podpisaniu
umowy (przejecie, uporzqdkowanej, spakowanej i
f skatalogowanej dokumentacji z dotychczasowego miejsca 8 2
sktadowania {od innego podmiotu aktualnie wykonujgcego ’
przedmiotowq ustuge, okoto 1.330 mb) - w dotychczasowych
pojemnikach i z zachowaniem dotychczasowej numeracji) - cena
Wycofanie akt z archiwum przechowawcy po zakofczeniu
) umowy (wycofanie archiwizowanej dokumentacji z ewidencji i i 10
€ miejsca magazynowania w przypadku zakoriczenia wspdtpracy °
po zakoriczeniu umowy) — cena
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h) | Odbior kolejnych partii dokumentacji przeznaczonej do 1% 1
przechowywania z siedziby zamawiajacego - cena za 1 mb

tacznie 100% 100

Ad.1 Cena
Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktow = liczba punktow
Cena oferty badanej

Ad.2

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamowienie zostanie udzielone na realizacjg ustug dla Wykonawcy, ktory zdobyt najwyzszg liczbe
punktow.

VIl. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny muszg
uwzgledniac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia i nie mogg ulec zmianie w trakcie
trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sig dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
zatgcznikach i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, ztozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie bedg podlegadé ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

vl Dokumenty wymagane od Wykonawcy: na etapie skiadania Oferty nie wymagane

IX. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu: Pani Joanna Krakéwko tel. (0-22) 450 97 41,
adres email: jkrakowko@cofund.org.pl, fax: (0-22) 450 98 03.

X. Oferte _nalezy przekazaé w__terminie do: 23 lutego 2016 roku (wtorek),
do godziny: 14:00

Xl. Oferte mozna:
a) przestac pocztg (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspotpracy”, ul. Gérnoslaska

4a, 00-444 Warszawa z dopiskiem: ,,Uslugi archiwizacyjne”, Joanna Krakéwko -
decyduje data i godzina wptywu do Fundagiji.
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b) dostarczy¢ osobiscie do Kancelari FFW na adres: Fundacja Fundusz Wspbtpracy,
ul. Goérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa z dopiskiem: »Uslugi archiwizacyjne”, Joanna
Krakéwko - decyduje data i godzina wptywu do Fundaciji.

Xll.  Inne postanowienia

a.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty, w oparciu o kryteria oceny ofert.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspéipracy
do zawarcia umowy.

Termin zwigzania oferta; 30 dni od zakonczenia terminu skiadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez
podania przyczyny w kazdym czasie, réwniez po ziozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ nie dokonania wyboru.

Zamawiajgcy moze prowadzié negocjacje cenowe z Oferentami, ktérzy ztozyli
najlepsze oferty.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory
ztozyt najkorzystniejszq oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjaé
negocjacije z oferentem, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosci

Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotar..

Fundacja
FUNDUSZ WSPOLPRACY

rek Zylg-
92’.)'1 G O L >Gyeitor ;lrbra%@n&y%@nagn

Data / Podpis Dyrektora Biura

Data / Podpis Przedstawiciela Zarzgdu FFW

W celu potwierdzenia spetnienia warunku dotyczqcego terminu na zloienie

oferty, prosimy o niezwloczne potwierdzenie faktu otrzymania niniejszego

"Zapytania ofertowego".
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Zatacznik nr 1: ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr 1/BFA/2016

OFERTA

Data:

Imie i nazwisko / Nazwa Wykonawcy:

Adres / siedziba:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

Strona www:

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe przedstawiamy nastepujaca cene za realizacje zaméwienia:

Wynagrodzenie brutto .................. (w tym 23% podatku VAT).
Lp. Nazwa kryterium Cena
a) | Przechowalnictwo akt - cena netto za 1 mb / miesiac
Odpfatne przemieszczanie akt (termin zwykty) -
cena netto za 1 mb / miesigc
b)
Nieodptatne przemieszczanie akt (termin zwykty) -
jakosé, ilosé mb / miesiac
c) | Odptatne Przemieszczanie akt (termin ekspresowy) -
cena netto za 1 mb / miesiac
d) | Niszczenie akt - cena netto za 1 mb
) Udostepnianie do wgladu akt -
e
cena netto za 1 dzier roboczy (8 godzin)
Wprowadzenie akt do archiwum przechowawcy po podpisaniu umowy
(przejecie, uporzqdkowanej, spakowanej i skatalogowanej dokumentacji z
f) | dotychczasowego miejsca sktadowania (od innego podmiotu aktuainie
wykonujgcego przedmiotowq ustuge, okoto 1.330 mb) - w dotychczasowych
pojemnikach i z zachowaniem dotychczasowej numeracji) - cena
Wycofanie akt z archiwum przechowawcy po zakoriczeniu umowy (wycofanie
g) | archiwizowanej dokumentacji z ewidencji i miejsca magazynowania w
przypadku zakoriczenia wspdtpracy po zakoriczeniu umowy) - cena
h) | Odbior kolejnych partii dokumentacji przeznaczonej do przechowywania z

siedziby zamawiajacego - cena za 1 mb
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1. Oséwiadczamy, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia,
zgodnie ze wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczamy, ze spetniamy wszystkie wymagania postawione dla Wykonawcy w Zapytaniu
Ofertowym.

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

4. Oswiadczamy, ze wszystkie dokumenty zatgczone do niniejszej oferty, jako zatgczniki stanowig
integralng jej czes¢ i sg zgodne z wymaganiami okreslonymi w ,Zapytaniu ofertowym”.

5. Niniejszym o$wiadczamy, Ze nie jesteSmy powiazani kapitalowo lub osobowo =z
Zamawiajacym, osobami upowaznionymi do reprezentowania Zamawiajgcego, lub
wykonujagcym w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg, aZamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, polegajgce w szczegélnosci na: - Uczestniczeniu w spofce jako wspodinik
spotki cywilnej lub osobowej; - Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji; - Petnieniu funkcji
czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika; - Pozostawaniu w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa
lub powinowactwa w linii bocznej, do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Zatgcznikami do niniejszej oferty sg:

(data i podpis Wykonawcy)



