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Fundacja ,Fundusz Wspotpracy”, ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa
CUNDACIA tel.: +48 22 4509 810, fax: +48 22 4509 803, cofund@cofund.org.pl,
FUNDUSZ www.cofund.org.pl
WSROLPRACY NIP: 526-000-54-68 REGON: 002179760 KRS: 0000112576
Data: 09.08.2023 ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 29/BZP/DPE/FFW/2023
Kompleksowa ustuga organizacji konferencji dwudniowej podsumowujacej projekt ,Dostepna Szkota, ktéra
odbedzie sie w dniach 15-16 listopada 2023 r. w Warszawie

A. Zapytanie Ofertowe zostato ogtoszone w ramach projektu ,Dostepna Szkota” wspoiffinansowanego
przez Unie Europejskg ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020.

Podstawa i tryb udzielenia zaméwienia.

B. Udzielenie zaméwienia nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci dla zamowien
przekraczajgcych warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), stosownie do
rozdziatu 6.5 sekcji 6.5.2. Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd¢j 2014-2020, obowigzujgcych na dzien ogtoszenia
niniejszego Zapytania Ofertowego.

C. Zamawiajgcy — Fundacja “Fundusz Wspotpracy” — zwraca sie z prosbg o przedstawienie przez
Wykonawcéw oferty z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

. is przedmi zamowienia:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga organizacji i obstugi jednodniowej/dwudniowe;j

konferencji podsumowujgcej projekt ,Dostepna Szkofa” i upowszechniajgcej wypracowany w
ramach projektu Model Dostepnej Szkoty.

2. Data: wydarzenie zaplanowane zostato na 15-16 listopada 2023 r., przy czym ustuga noclegowa
dotyczy nocy pomiedzy dwoma dniami konferencji dla gosci spoza Warszawy — maksymalnie 200
0sob.

3. Miejsce konferencji: Warszawa

4. Uczestnicy konferencji: przedstawiciele samorzadu terytorialnego, szkét podstawowych, NGO oraz
Zamawiajgcego i partnerow projektu — tgcznie maksymalnie 300 osob z catej Polski.

5. Cel wydarzenia: podsumowanie projektu ,Dostepna Szkota”
6. W zakres kompleksowej ustugi wchodza:

. Ustuga 1: Ustuga noclegowa w jednym obiekcie dla 200 osob

1. Zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem w hotelu o standardzie min. trzygwiazdkowym
(w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi
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hotelarskie — Dz.U. z 2017 r. poz. 2166 z pdézn. zm.) lub wyzszym w pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania, podczas
wydarzenia.

2. Wskazany hotel/obiekt musi by¢ dobrze skomunikowany, zapewniony dogodny dojazd
Srodkami komunikacji miejskiej. Obiekt musi by¢ potozony w odlegto$ci mniejszej niz 5 km
w linii prostej od Dworca Centralnego w Warszawie.

3. Ustuga dotyczy: jednego noclegu z pierwszego na drugi dzien konferencji dla max. 200
0s0b, zaleznie od zapotrzebowania zgtoszonego na co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem
konferenciji.

4. W cene pokoju musi by¢ wliczone $niadanie.
5. Zakwaterowanie: jedna osoba w pokoju.

6. Obiekt musi spetnia¢ nastepujgce wymagania: pokoje z jednym lub z dwoma oddzielnymi
té6zkami w przypadku pokoi 2 osobowych, peten wezet sanitarny, wyposazone min. w tv,
bezptatny bezprzewodowy Internet.

7. Obiekt musi udostepnia¢ bezptatne miejsca parkingowe dla min. 150 uczestnikéw, w tym
minimum 5 miejsc parkingowych dla oséb z niepetnosprawnosciami, spetniajgcych
wymagania budowlane:
(https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-niepelnosprawn
ych/stanowiska-postojowe-dla-samochodow/wymiary-stanowisk-postojowych-przystosowa
nych-do-potrzeb-osob-z-niepelnosprawnosciami/).

8. Obiekt powinien by¢ dostosowany do oséb z niepetnosprawnosciami (wejscie bezprogowe,
szerokie drzwi, toaleta z odpowiednig przestrzenig manewrowg).

9. Wykonawca zobowigzuje sie do uwzgledniania niepetnosprawnosci kwaterowanych go$ci
przy doborze pokojow (w tym osdb poruszajgcych sie na wézkach). Wykonawca zapewni
min. 5 pokojow w obiekcie przystosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami (z
uwzglednieniem mozliwosci przebywania w obiekcie osoby poruszajgcej sie z psem
przewodnikiem). Dojscie do pokojow musi byé w petni dostepne. Jezeli pokoje bedg
znajdowaty sie na wyzszych kondygnacjach to winda do nich prowadzaca musi zawiera¢
informacje gtosowe i wizualne. Na panelu windy powinny znajdowac sie oznaczenia w
alfabecie Braille’a. Przycisk oznaczajgcy poziom, na ktérym znajduje sie wyjscie, musi by¢
dodatkowo oznaczony kolorystycznie i dotykowo. Winda powinna by¢ rowniez wyposazona
w udogodnienia dla os6b stabostyszgcych (np. petla indukcyjna).

10. Dostosowanie wszystkich powierzchni uzytkowych, niezbednych do realizacji zamowienia
do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, w tym poruszajgcych sie na wozku oraz oséb
niedowidzgcych i niewidomych (obiekt, zaplecze socjalne, w tym toalety, sale
konferencyjne, sale konsumpcyjne, min. 5 pokojéw).

11. Dodatkowo:

a. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé noclegu czesci uczestnikow konferencji (nie
wiecej niz 50% miejsc noclegowych) w jednym innym hotelu/obiekcie niz hotel/obiekt,
w ktérym odbedzie sie konferencja (w przypadku, gdy ten nie dysponuje
wystarczajgcg liczbg miejsc noclegowych dla wszystkich uczestnikow);

b. W obiekcie/hotelu, w ktérym zapewniony zostanie dodatkowy nocleg, Wykonawca
zapewni $niadania odpowiadajgce warunkom wskazanym w ofercie;
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W przypadku noclegu czesci uczestnikdw poza miejscem, w ktorym odbywa sie

konferencja, wykonawca w ramach ceny wskazanej w ofercie zapewni kazdego dnia

transport uczestnikébw z miejsca noclegu na miejsce konferencji i z powrotem, wediug
wskazan Zamawiajgcego.

d. Wykonawca sktadajgcy oferte i realizujgcy ustuge stanowigca przedmiot zamoéwienia,
powinien posiada¢ stosowne uprawienia potwierdzone aktualnym na dzien ziozenia
oferty wpisem do Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow
Utatwiajgcych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych
https://ewidencja.ufg.pl/ewidencja/obywatel/wyszukiwanie;

e. Dodatkowy obiekt, w ktérym zapewniony zostanie nocleg, zlokalizowany bedzie nie
dalej niz 3 km w linii prostej od obiektu, w ktéorym odbywac sie bedzie konferencja;

f. Pokoje w obiektach, w ktérych zapewniony zostanie dodatkowy nocleg, majg spetnia¢

te same warunki, co pokoje w obiekcie/hotelu, w ktérym odbywacé sie bedzie

konferencja.

Il. Ustuga 2: Ustuga cateringowa dla 300 oséb

1. Zapewnienie kolacji dla maksymalnie 200 osdb, zaleznie od zapotrzebowania zgtoszonego
na co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem wydarzenia, w pierwszym dniu konferencji po
godz. 20:00

2. Zapewnienie (wliczonego w cene noclegu) $niadania dla maksymalnie 200 osob, zaleznie
od zapotrzebowania zgtoszonego na co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem wydarzenia, w
drugim dniu konferengiji.

3. Zapewnienie 2 przerw kawowych (pierwszego i drugiego dnia konferenciji) dla 300 oséb,
zaleznie od zapotrzebowania zgloszonego na co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem
wydarzenia, od godz. 12:30 do godz. 18:00 w pierwszym dniu konferencji oraz od godz.
09:30 do godz. 14:30 drugiego dnia konferencji

a. Serwis kawowy powinien obejmowac: napoje ciepte: kawa z ekspresu cisnieniowego
oraz herbata (ré6zne smaki), napoje zimne: woda (gazowana i niegazowana), soki
100%, cukier (biaty, trzcinowy, brgzowy) oraz stodzik, przekgski: ciasteczka, owoce
sezonowe, mini kanapki.

4. Zapewnienie obiadu (pierwszego i drugiego dnia konferencji) dla maksymalnie 300 oséb,
zaleznie od zapotrzebowania zgtoszonego na co najmniej 5 dni przed rozpoczeciem
wydarzenia, dostepnego podczas dwoch dni konferenciji

a. W skiad menu obiadowego wchodzi¢ powinny dania weganskie, wegetarianskie,
miesne, w tym: 2 rodzaje cieptych zup, 3 rodzaje cieptego dania gtéwnego, 3 rodzaje
suréowek, 2 rodzaje deseru (+ deser weganski), napoje ciepte: kawa i herbata (rézne
smaki), napoje zimne: woda, (gazowana i niegazowana), soki 100%, w tym swiezo
wyciskane.

5. Dodatkowo:

a. Sniadanie (wliczone w cene ustugi noclegowej), obiady i kolacja powinny byé
serwowane Ww obszernym i niezaleznym pomieszczeniu (poza salg plenarna,
dopuszczalne jest by pomieszczenie znajdowato sie w osobnym budynku na terenie
kompleksu, forma zasiadania przy stotach po 4-12 oséb;

b. Ustuga cateringowa powinna obejmowacé takze biezgcg obstuge sali przy wszystkich
positkach i serwisie kawowym, w szczegdlnosci celem usuwania zuzytych naczyn i
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sztuécow oraz wykladania czystej zastawy i uzupetniania serwowanych potraw i
napojow;

Serwis kawowy zorganizowany zostanie w miejscu zapewniajacym swobodny dostep
dla uczestnikéw/-czek, w tym réwniez dla oséb z niepetnosprawnosciami;
Zamawiajagcy nie dopuszcza uzywania zastawy stotowej jednorazowej (z tworzywa
sztucznego ani tez papierowej) zaréwno podczas przerw kawowych, jak i podczas
positkéw;

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania ustugi cateringowej dla
zaktadanej maksymalnej liczby uczestnikéw, do 30% zaktadanej liczby uczestnikéw in
minus, o czym poinformuje Wykonawce nie poézniej niz na 5 dni przed terminem
rozpoczecia konferencji (chyba ze Wykonawca w ofercie przewidziat krétszy termin).
Do oferty nalezy dotgczy¢ przyktadowe menu serwisu kawowego, sniadania, obiaddw,
kolacji.

Ustuga 3: Ustuga eventowa

Wynajecie przestrzeni konferencyjnej

Zapewnienie 1 (jednej) sali konferencyjnej zdolnej pomiesci¢ 300 oséb w ustawieniu

teatralnym i spetniajgca ponizsze warunki:

i. Dostepnos¢ Sali: pierwszego dnia od godz. od godz. 13:00 do 18:00, drugiego
dnia od godz. 9.00 do 14.00/ w godz. od godz. 9.00 do godz. 17.00;

ii. Powierzchnia Sali: min. 340 m2 bez przeszkdd architektonicznych (np. stupy,
filary);

iii. Wysokos¢ i ksztatt Sali: wysokos¢ sali w najnizszym punkcie (z uwzglednieniem
zainstalowania sceny) nie moze by¢ mniejsza niz 3,5 metra, a szerokos¢ sali (w
jej najwezszym punkcie) musi wynosi¢ co najmniej 10 metréw;

iv. ~ Wykonawca zapewni miejsca siedzgce dla minimum 300 uczestnikéw, przy czym
doktadna ilos¢ siedzisk, jakie bedzie nalezato wystawi¢ oraz sposob ich
rozstawienia zostang ustalone z Wykonawca w poprzedzajgcym wydarzenie dniu
montazu. Jako miejsca dla uczestnikdw nalezy rozumie¢ krzesta z oparciem lub z
oparciem i podiokietnikami w tzw. ustawieniu teatralnym z przejsciami
umozliwiajgcymi wygodne poruszanie sie uczestnikdbw oraz zasady p.poz. W
kazdym rzedzie moze staC obok siebie okoto 20 krzeset w celu zapewnienia
swobodnego przejscia dla uczestnikbw. Zapewnione przez Wykonawce krzesta
beda krzestami w rozmiarze przeznaczonym dla oséb dorostych, wszystkie w tym
samym wzorze lub w maksymalnie dwéch harmonizujgcych ze sobg
wzorach/kolorach;

v. Sala powinna by¢ widna z dostepem do $wiatta dziennego i z mozliwoscig
zaciemnienia, posiada¢ system wentylacyjny, regulacje klimatyzacji;

vi. Sale powinny by¢ dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami (wejscie
bezprogowe, szerokie drzwi);

vii.  Wykonawca zapewni dostep do sieci Internet Zamawiajgcemu oraz uczestnikom
konferencji we wszystkich wynajetych salach oraz w przylegtych korytarzach i
catym obszarze konferenc;j;

viii. Wykonawca jest zobowigzany do udostepnienia wynajetej przestrzeni do

dokonywania wizji lokalnych w celu wiasciwego przygotowania konferenciji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania przeglgdu obiektu przed
podjeciem ostatecznej decyzji;
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ix. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji obiektow pod katem
dostepnoéci dla os6b z niepetnosprawnosciami. Akceptujgc warunki zamowienia,
Wykonawca wyraza na to zgode. Oferty dotyczgce obiektéw niespetniajgcych
warunku dostepnosci nie bedg brane pod uwage, poniewaz nie spetniajg
warunkow zaméwienia..

b. Zapewnienie dostepu do dostosowanej do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami
toalety znajdujgcej w bliskiej odlegtosci od Sali;
c. Zapewnienie miejsca na recepcje konferencji, gdzie odbywac sie bedzie rejestracja
uczestnikéw oraz odbieranie identyfikatoréw oraz pakietéw konferencyjnych.
a. Wykonawca wyposazy przestrzen (meble i sprzet techniczny) oraz zapewni
personel do obstugi recepcji. Recepcja powinna by¢ wyposazona minimalnie w:
a) estetyczne lady recepcyjne — minimum 2 (w ilosci dostosowanej do liczby
uczestnikdéw), b) dobrze widoczne elementy informacyjne (np. podwieszone
tabliczki lub ekrany TV z napisem ,Rejestracja uczestnikow”) e) elementy
dekoracyjne;
b. Wykonawca odpowiada za przygotowanie listy obecnosci zawierajacej: (i) imie,
nazwisko uczestnika, (ii) nazwe reprezentowanej instytuciji/firmy, (iii) adres e-mail,
(iv) rubryke na podpis uczestnika, (v) zgode na przetwarzanie danych osobowych
i zgode na publikacije wizerunku, (vi) niezbedne oznaczenia projektowe
(logotypy). Listy powinny uwzglednia¢ mozliwos¢ zarejestrowania oséb, ktére nie
zarejestrowaly sie za posrednictwem formularza zgtoszeniowego. W terminie 3
dni po zakonczeniu konferencji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginalne
listy z podpisami;
d. W przypadku koniecznosci zorganizowania briefingu/spotkania medialnego

Wykonawca zapewni odpowiednig i wiasciwie pod katem technicznym przygotowang

oddzielng sale/przestrzen.

2. Aranzacja i wyposazenie przestrzeni konferencyjnej

1. Wykonawca zapewni scenografie nadajgcg charakter zgodny z tematykg wydarzenia.

2. Wykonawca zaaranzuje nowoczesng scene o0 wym. minimum 21 m2 (w tym co
najmniej 7 metrow szerokosci i minimum 3 metry dtugosci/w gtgb sali) z tatwym
wejsciem/zejsciem dostepnym dla osdb ze specjalnymi potrzebami, estetycznym
materiatem, ekran diodowy min. 12 m2, zastawki boczne z grafikg drukowang,
moéwnica, fotele dla co najmniej 6 panelistow, min. 4 stoliki, kompozycje kwiatowe ze
Swiezych kwiatéw, ekran podglgdowy (ze sceny dla prelegentéw), odstuch dla
moderatora.

3. Wykonawca zapewni niezbedne urzgdzenia nagtasniajgce w liczbie wynikajgcej ze
scenariusza oraz rozmiaréw sali plenarnej i liczby prelegentéow, wigczajac takze
urzgdzenia rezerwowe, w tym:

i. Mikrofony: mikrofon zintegrowany z moéwnicg, mikrofony dla kazdego prelegenta:
mikrofony krawatowe/mikrofony bezprzewodowe (maksymalnie po 6 szt.),
minimum 2 mikrofony bezprzewodowe do wykorzystania przez uczestnikow
(ewentualne pytania z sali) wraz z ich obstugg podczas konferencj;

i. Konsoleta, eliminator sprzezen, procesory dzwieku (gwarantujgce realistycznie
brzmigcy dzwiek, o wysokiej jakosci, bez zakidcen);

iii.  Mikser, kolumny/gtoéniki punktowe — w liczbie i o parametrach dopasowanych do
wymagan akustycznych przestrzeni (dzwieki nie mogg sie na siebie naktadac,
nalezy tez wyeliminowa¢ mozliwo$¢ powstawania sprzezenh i innych zaktécen
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dzwieku), statyw do mikrofonu oraz mozliwo$s¢ zamontowania mikrofonu przy
mownicy. Nalezy uwzglednic takze wszystkie wymagania niezbedne do realizaciji;

4. Wykonawca zapewni sprzet realizacyjny, w tym: oswietlenie sceniczne frontowe i
kontrowe, ledowe dekoracyjne na scenie i w przestrzeni sali, 6 ekranow
powtérzeniowych na statywach, na ktérych wyswietlane beda: scena oraz
prezentowane przez prelegentéw tresci na ekranie.

5. Wszystkie pomieszczenia zostang oznakowane z uwzglednieniem potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

6. Wykonawca zapewni w budynku witasciwe oznakowanie dla gosci przybywajacych na
konferencje, wskazujgce sale gtdéwng, tabliczki, strzatki wiodgce itp., a takze droge od
poszczegolnych wejsé, jezeli wystgpi taka potrzeba.

7. Wykonawca odpowiada za koordynacje i sprawnos¢ dziatania urzgdzen, montaz i
demontaz sceny, transport i obstuge techniczng konferencji.

8. Wykonawca zapewni niezbedng obstuge techniczng podczas konferencji oraz
personel niezbedny do obstugi uczestnikow:

a. Min. 4 osoby do obstugi recepcji, w tym w razie potrzeby co najmniej jedng do
obstugi mediow;

b. Min. 2 osoby odpowiedzialne za m.in. pomoc w uruchomieniu prezentac;ji,
podawanie mikrofonu podczas dyskusji oraz inne czynnosci techniczne,
niezbedne do prawidtowego przebiegu wydarzenia;

c. Min. 3 realizatoréw (dioda, o$wietlenie, nagtosnienie);

d. Personel powinien mie¢ przywieszki z napisem OBSLUGA,;

e. Personel musi by¢ dobrze poinformowany i zorientowany, tak by mogt udziela¢
uczestnikom witasciwych informacji dotyczgcych wydarzenia;

f. Osoby obstugujgce gosci powinny by¢ ubrane w strdj oficjalny, ujednolicony.

3. Przygotowanie materiatéw konferencyjnych i multimediéw na konferencje

1. Wykonawca odpowiada za przygotowanie multimediow: intro (ok. 15 sekund), jingiel
(ok. 5 sekund), animowane plansze tytutowe (otwarcie, dyskusje, podsumowanie) i
panelowe, fotorelacje i reportaz z konferencji.

2. Wykonawca odpowiada za przygotowanie projektu materialéw konferencyjnych
(identyfikator, smycz, agenda, notes z dlugopisem, oznaczenia kierunkowe) spojnych
z identyfikacjg wizualng projektu ,Dostepna Szkofa” dla 300 oséb.

3. Wykonawca odpowiada za konfekcjonowanie materiatdbw konferencyjnych na
wydarzeniu.

4. Wpykonawca odpowiada za relacje foto obejmujaca:

a. Wykonanie profesjonalnych zdje¢ podczas konferencji oraz backstage przed i w
trakcie wydarzenia;

b. Przekazanie min. 80 zdje¢ po obrdbce fotograficznej z kazdego dnia konferenciji,
w sumie 160;

c. Dostarczenie plikébw w petnej rozdzielczosci minimum 16Mpx tj. 4592 x 3056
pikseli oraz w zmienionej rozdzielczosci dopasowanej do social medidow

d. Format plikow: .jpg;

e. Dostepnosc¢ fotografa na 2 godz. przed otwarciem konferencji oraz podczas
catego wydarzenia;

f. Dostarczenie plikéw w terminie do 2 dni po zakonczeniu kazdego z dwdch dni
wydarzenia;

g. Zapewnienie odpowiedniego sprzetu fotograficznego - cyfrowego aparatu
fotograficznego (typu lustrzanka Iub bezlusterkowiec) ze zmienng optyka i
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niezbednego oswietlenia gwarantujgcego wysokg jakos¢ zdje¢ (minimum 16
Mpix).

5. Wykonawca odpowiada za relacje wideo obejmujgca:

a. Montaz uwzgledniajgcy nagrania z transmisji, wywiady z uczestnikami, ujecia z
miejsca wydarzenia, backstage wydarzenia;

b. Opracowanie plansz koncowych zawierajgcych m.in. oznakowanie wymagane w
projektach wspotfinansowanych ze srodkéw UE;

c. Udzwiekowienie filmu - w razie potrzeby zakup muzyki + napisy; przedstawienie
do akceptacji Zamawiajgcego proponowanych podktadéw muzycznych;

d. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru gtosy lektorow, jesli bedzie
potrzeba ich zastosowania;

e. 2 rundy poprawek przed finalnym odbiorem filmu;

f. Diugosc filmu: od 3 do 5 minut, format mp4;

g. Termin finalnego oddania filmu: do 5 dni kalendarzowych po zakoriczeniu
wydarzenia.

6. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie zgodnie z uzgodnieniami z
Zamawiajgcym banerdéw, Scianek, roll-up’ow i ew. innych materiatébw promocyjnych,
ktére pobierze od Zamawiajgcego przed wydarzeniem, a po (najpozniej dwa dni po
jego zakonczeniu) dostarczy do siedziby Zamawiajgcego. Materiaty powinny zostaé
przekazane osobiscie upowaznionemu pracownikowi Zamawiajgcego. Wykonawca
odpowiada takze za pozyskanie, rozstawienie i zebranie baneréw (lub innych
materiatéw) ewentualnych partneréow. Banery zostang ustawione w miejscach
zapewniajgcych ich optymalng ekspozycje.

7. Wykonawca zobowigzuje sie spetni¢ wszystkie wymagania z zakresu informacji i
promocji dot. projektéw wspdtfinansowanych z funduszy europejskich, w tym:
wymagana zgodnos¢ z KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ marki Fundusze
Europejskie 2014-2020

a. Projekty wszystkich materiatbw muszg uwzglednia¢ wymagania z zakresu
informacji i promocji dot. projektdw wspdifinansowanych z Funduszy
Europejskich, tj. 1) zawiera¢: znak FE, barwe RP i znak UE; 2) (ewentualnie)
zawiera¢ formute dotyczacg zrédla finansowania kampanii z funduszy
europejskich:  ,Wydatek wspdifinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020”. Zasady wraz z logotypami dostepne pod linkiem:
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznako
wania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-progr

amie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/.

4. Streaming on-line

1. Wykonawca odpowiada za transmisje online konferencji na stronie internetowej
dostepnaszkola.info oraz profilu FB Zamawiajgcego oraz dostarczenie kluczy
umozliwiajgcych transmisje Partherom projektu.

2. Czas transmisji: od pierwszego wystgpienia do podsumowania i zakonczenia

Jakos$¢ transmisji: Full HD

4. Zapewnienie odpowiedniego sprzetu gwarantujgcego wysokg jakosé transmisji (co
najmniej 2 kamery, statywy, stabilizatory, rezyserka, oswietlenie + wlasne nagto$nienie
lub podtgczenie do nagtosnienia znajdujgcego sie na miejscu wydarzenia); mozliwosé
regulowania skali dzwieku i obrazu

w
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5. Wykonanie oprawy graficznej transmisji, m.in. belek z podpisami (imiona i nazwiska
prelegentéw, itp.), wgrywanie plansz/tta w trakcie przerw w transmisji, plansze
poczatkowe, koncowe, import do transmisji on-line prezentacji (np. PowerPoint) i
innych elementéw multimedialnych dostarczonych przez Zamawiajgcego

6. Przygotowanie jingli wizyjnych i muzycznych oraz plansz statycznych do oprawy
wydarzenia;

7. Rejestracja i miksowanie obrazu (zblizenia + szeroki kadr, scena + sala) z co najmniej
2 kamer;

8. Streaming obrazu z kamer, dzwigku, materialdbw prezentowanych na ekranie
(prezentacje) oraz tlumaczenia migowego jednoczesnie — Wykonawca zapewni
ttumacza polskiego jezyka migowego;

9. Zapewnienie obstugi technicznej: realizator dzwigku, realizator video, operatorzy
kamer, realizator streamingu

10. Sprawdzenie jakosci tgcza internetowego i jego przepustowosci na terenie obiektu pod
katem transmisji online i ewentualnie zapewnienie wtasnego tgcza odpowiedniego do
wykonania transmisji;

11. Archiwizacja nagran z transmisji i przekazanie ich Zamawiajgcemu — zmontowane bez
ewentualnych przerw, oczekiwan na rozpoczecie itp. jako$¢ nagran: full HD, format:
mp4.

7. Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za kontakt z Zamawiajgcym i nadzér nad
prawidtowym przebiegiem i organizacja wydarzenia (event managera), w tym przygotowanie
identyfikacji wizualnej wydarzenia, wspotprace z hotelem, przygotowanie i dystrybucje materiatow
konferencyjnych, rekrutacje i kontakt z uczestnikami, przygotowanie i wyposazenie sali oraz ich
otwarcie/zamkniecie, budowe i wyposazenie sceny, pilnowanie godzin serwowania positkow,
wspotprace z prowadzacym konferencje, streaming on-line, relacje video i foto z wydarzenia.

8. Wykonawca jest zobowigzany do $cistej wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji
umowy.

9. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujgcych, przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia.

10. Niezwtocznie po podpisaniu umowy, tj. nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego po zawarciu
umowy, Strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia przynajmniej jednego spotkania
organizacyjnego w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie telekonferenc;ji.

11. Na spotkaniu omdéwiona zostanie koncepcja realizacji wszystkich zadahn objetych zaméwieniem
oraz zaproponowany przez Wykonawce harmonogram dziatan (przedstawiony w formie pisemnej).

a. Zamawiajgcy w ciggu kolejnego 1 dnia roboczego zaakceptuje ww. propozycje lub zgtosi
poprawki, ktére Wykonawca obowigzany bedzie uwzgledni¢ w ciggu kolejnych 2 dni
roboczych.

b. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag i zastrzezen w sytuacji, gdy
Wykonawca nie uwzgledni wszystkich jego uwag i zastrzezen zgtoszonych uprzednio lub
gdy bedzie wymagata tego sytuacja wynikajgca ze zmiennych warunkdéw, przepisow,
zalecen itp.

12. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

13. Podwykonawstwo:
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a. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza postugiwac¢ sie podwykonawcag/cami w ofercie
musi wskazac¢ zakres ustug przewidywanych do powierzenia podwykonawcy.

b. Brak informacji, o ktérej mowa w pkt. a. bedzie uznany za stwierdzenie samodzielnego
wykonania zamdéwienia przez Wykonawce, ktory ztozyt oferte.

c. Koniecznos¢ zatrudnienia podwykonawcdéw wynikta w trakcie realizacji zamdwienia
wymaga uzyskania zgody Zamawiajgcego.

d. Za dziatania badz zaniechania podwykonawcéw Wykonawca odpowiada, jak za swoje
wilasne.

e. Zamawiajgcy nie dopuszcza wykonania przedmiotu zamowienia przez podwykonawcow w
ponizszym zakresie:

i. dokonywania / odwolywania na rzecz Zamawiajgcego rezerwacji miejsc hotelowych;

il. posrednictwa miedzy Zamawiajgcym a hotelem w postepowaniu reklamacyjnym.

Il. Kodly i nazwa CPV:
55100000-0 — Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

60000000-8 - Ustugi transportowe (z wytgczeniem transportu odpadéw)

ll. Zrédio finansowania:

Wspotfinansowanie przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 — Projekt ,Dostepna szkota”.

IV. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia:

Miejsce: Warszawa

Termin realizacii ustugi: 15-16 listopada 2023 r.

V. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

Zamowienie moze by¢ udzielone wytgcznie Wykonawcy, ktory spetnia ponizsze warunki:

1. Wobec Wykonawcy nie zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzace ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1
rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2014. 229.1).

2. Wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtosé, lub ogtoszono upadtosc
wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu, ktéry nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego.

3. Wpykonawca zapewni obiekt/hotel, o standardzie minimum trzygwiazdkowym, w rozumieniu
odrebnych przepiséw Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz.
U. 22017 r. poz. 2166), w ktérym:
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a. Wykonawca zapewnia dostepnos¢ sali plenarnej dla 300 osob oraz

b. Wykonawca zapewnia w tym samym obiekcie dostepno$¢ 200 miejsc noclegowych przy
zakwaterowaniu po jednej osobie w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania lub zapewnia dostepnosé 200 miejsc noclegowych przy
zakwaterowaniu po jednej osobie w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania z czego 99 znajduje sie w obiekcie na terenie Warszawy
oddalonym o nie wiecej niz 3 km w linii prostej od obiektu, w ktérym odbywa sie konferencja,
przy czym wowczas Wykonawca zapewnia transport z miejsca noclegu na miejsce konferencji i
z powrotem wedtug wskazan Zamawiajgcego, oraz

c. Wykonawca w cenie ustug zapewnienia bezptatne miejsca parkingowe dla minimum 150
pojazdow uczestnikbw, w tym minimum 5 miejsc parkingowych dla oséb z
niepetnosprawnosciami, spetniajgcych wymagania budowlane:
(https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-niepelnosprawnych/
stanowiska-postojowe-dla-samochodow/wymiary-stanowisk-postojowych-przystosowanych-do-
potrzeb-osob-z-niepelnosprawnosciami/)

(na parkingu hotelowym lub w poblizu hotelu, w ktérym odbywa sie konferencja);

4. Doswiadczenie w realizacji co najmniej dwoch kompleksowych ustug, kazda o wartodci co najmniej
400 000,00 zt brutto (stownie: czterysta tysiecy ztotych), polegajgcych na przygotowaniu i obstudze
wydarzenia o podobnym do konferencji rodzaju (np. przygotowanie techniczne i obstuga targow
handlowych, wystaw, koncertéw lub tzw. eventéw nie stanowigcych imprez masowych), w ktérym
uczestniczyto co najmniej 200 osdb. Doswiadczenie to powinno by¢ uzyskane przez Wykonawce
(potwierdzona prawidtowa realizacja ustug) nie wczesniej niz w roku 2019 i nie pdzniej niz w dacie
ztozenia oferty. Wymagane jest dotgczenie do oferty referencji lub protokotu odbioru lub faktury lub
umowy. Do tychze dokumentdéw nalezy dotgczy¢ potwierdzenie przelewu potwierdzajgce nalezyte
wykonanie ww. ustug.

5. Doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 ustug polegajgcych na obstudze wydarzen online lub
transmisji online z wydarzen stacjonarnych dla minimum 100 uczestnikéw. Doswiadczenie to
powinno by¢ uzyskane przez Wykonawce (potwierdzona prawidtowa realizacja ustug) nie wczes$niej
niz w roku 2019 i nie pdzniej niz w dacie ztozenia oferty. Wymagane jest dotgczenie do oferty
referencji lub protokotu odbioru lub faktury lub umowy. Do tychze dokumentéw nalezy dotgczyé
potwierdzenie przelewu potwierdzajgce nalezyte wykonanie ww. ustug.

VI. Kryteria oceny ofert:

. Liczba
Znaczenie mozliwych do
Lp. Nazwa kryterium kryterium yeh
o uzyskania
(%) .
punktéw
1. taczna cena brutto 70% 70 pkt
Lokalizacja konferencji
2. Kryterium lokalizacji, czyli odlegtos¢ od centrum Warszawy 10% 10 pkt
(punktem odniesienia jest Dworzec Centralny — mierzone na
podstawie Google Maps):
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a. 10 pkt. —do 2 km w linii prostej od Dworca Centralnego
b. 5 pkt. —do 5 km w linii prostej od Dworca Centralnego

c. 0 pkt— powyzej 5 km w linii prostej od Dworca Centralnego

Warunki rozliczenia za ustuge cateringowa

W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie sposéb rozliczenia
wynagrodzenia za wykonanie umowy (rozliczenie umowy) w
zakresie ustugi cateringowe;j:

a. 10 pkt — rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowe;j
wediug kosztéw wykorzystania ustugi, zgodnie z faktyczng

liczbag uczestnikbw wydarzenia
3. 10% 10 pkt

b. 5 pkt — rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej
na podstawie informacji mailowej od Zamawiajgcego o
liczbie oséb przekazanej do Wykonawcy na mniej niz 5 dni
przed wydarzeniem

c. 0 pkt — rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej
zgodnie z zapisami w Zapytaniu (I. Opis Przedmiotu
Zamowienia - pkt.Il, ppkt. 5, lit. e)

Deklarowany termin wczesniejszego wykonania relacji wideo
po wydarzeniu

4 Termin W.ykonania filmu — nie wiecej 1 dzien po zakonczeniu 10% 10 pkt
wydarzenia: 10 pkt

Termin wykonania filmu — od 1 do 2 dni po zakonczeniu
wydarzenia: 5 pkt

tacznie Max 100% Max 100 pkt

Ad 1. Laczna cena brutto

Cena oferty obejmujaca wykonanie wszystkich trzech ustug (konferencyjnej, cateringowej i noclegowe;j)
dla szacowanej liczby uczestnikdw, wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna byé okreslona
jednostkowo i catkowicie w kwotach brutto i netto zgodnie z opisem zamodwienia. Jednostkowe ceny
oferty okreslone przez Oferenta pozostang state w okresie realizacji umowy i nie bedg podlegaty
zmianom.

Punkty za kryterium ,£gczna cena brutto” zostang obliczone wedtug wzoru:
taczna cena brutto oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktow = liczba punktéw

tgczna cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwdéch miejsc po przecinku.
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Ad 2. Lokalizacja konferencji

Kryterium lokalizacji, czyli odlegto$¢ od centrum Warszawy (punktem odniesienia jest Dworzec
Centralny — mierzone na podstawie Google Maps):

a. 15 pkt. —do 2 km w linii prostej od Dworca Centralnego
b. 10 pkt. — do 5 km w linii prostej od Dworca Centralnego

c. 0 pkt— powyzej 5 km w linii prostej od Dworca Centralnego

Ad 3. Warunki rozliczenia za ustuge cateringowa

W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie sposob rozliczenia wynagrodzenia za wykonanie umowy
(rozliczenie umowy) w zakresie ustugi cateringowe;j:

a. 10 pkt — rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej wedtug kosztéw wykorzystania ustugi,
zgodnie z faktyczng liczbg uczestnikéw wydarzenia

b. 5 pkt — rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej na podstawie informacji mailowej od
Zamawiajgcego o liczbie oséb przekazanej do Wykonawcy mniej niz 5 dni przed wydarzeniem

c. 0 pkt — rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej zgodnie z zapisami w Zapytaniu (I. Opis
Przedmiotu Zaméwienia - pkt. Il, ppkt. 5, lit. e)

Ad 4. Deklarowany termin wczesniejszego wykonania relacji wideo po wydarzeniu

Termin wykonania filmu - 1 dzieh po zakonczeniu wydarzenia: 5 pkt

Termin wykonania filmu - 2 dni po zakohczeniu wydarzenia: 10 pkt

Zamoéwienie na realizacje ustug zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry zdobyt tgcznie za kryterium ad 1, ad 2,
ad 3 i ad 4 najwyzszg liczbe punktéw.

VII. Sposoéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Oferta powinna by¢ wypetniona w jezyku polskim, pismem komputerowym/maszynowym. Dopuszcza
sie wypetnienie oferty odrecznie, w sposob czytelny (wielkimi literami).

3. Podane w ofercie ceny muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia i nie
mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

4. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznacC sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach oraz przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

5. Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania lub ztozone po terminie nie
beda podlega¢ ocenie.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.
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7. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Vill. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

e Oferta na formularzu ofertowym — Zatgcznik nr 1;
e Informacje majgce wplyw na ocene Oferty — opis usytuowania obiektu, dostepnos¢ i liczba miejsc
parkingowych, opis standardu hotelu w tym informacje dot. dostepu do Internetu, wyposazenia sali

konferencyjnych, scenografia wydarzenia, przyktadowe menu zgodne z wymaganiami wskazanymi w
niniejszym zapytaniu itp.

IX. Zaméwienia uzupetniajgce, zmiana dotyczaca wielkosci zamdéwienia, zmiana umowy;

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania zaméwienia uzupetniajgcego w zakresie liczby oséb
lub ustug dodatkowych (np. dodatkowej sali, noclegu, wyzywienia, indywidualnych dan na zyczenie
wynikajacych ze specjalnych potrzeb uczestnikédw konferencji) o wartosci nieprzekraczalnej 50%
ceny fgcznej brutto wskazanej w ofercie.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany wielko$ci zamodwienia i umowy na
warunkach okreslonych w tresci umowy.

3. Tym samym Zamawiajgcy zastrzega, iz wielkosS¢ przedmiotu zamdwienia moze ulec zmianie z
przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajgcych z jego rzeczywistych potrzeb. W sytuacji
wystgpienia zmiany parametru wskazanego przez Zamawiajgcego (ij. liczby uczestnikéw, terminu)
znajdzie ona swoje odzwierciedlenie w stosownych zapisach przedtozonej do podpisu Wykonawcy
Umowy w odniesieniu do zmiany terminu lub miejsca wykonania umowy. W przypadku zmiany po
podpisaniu umowy, zmiana taka bedzie przedmiotem stosownego aneksu.

X. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

|Izabela Kowalska, tel 885 243 187, adres e-mail: ikowalska@cofund.org.pl

Agnieszka Luck, tel. 22 45 09 738, adres e-mail: aluck@cofund.org.pl

XIl. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do:

25.08.2023 do godz. 09:00

Xll. Oferte mozna:

a. przesta¢ pocztg w tym kurierem — w zamknietej kopercie na adres: Fundacja ,Fundusz Wspotpracy”,
ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu oferty do Fundacji lub

b. przesta¢é e-mailem na adres ikowalska@cofund.org.pl — decyduje data wptywu wiadomosci na
skrzynke odbiorczg lub

c. dostarczy¢ osobiscie do Kancelari FFW w zamknietej kopercie na adres: Fundacja Fundusz
Wspoétpracy, ul. Gérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu oferty do
Fundaciji lub
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d. przestac¢ za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci dostepnej pod adresem:
zakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ - decyduje data wptywu oferty.

XIlll. Inne postanowienia

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.
2. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory zdobyt najwyzszg liczbe punktow.

3. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspoipracy do zawarcia
umowy.

4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania
przyczyny, w kazdym czasie, réwniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert oraz po poinformowaniu
Oferentdow o wynikach postepowania, a takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru
spos$rdéd ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta okazata sie
najkorzystniejsza po ocenie dokonanej w ramach kryteriéw oceny ofert. Negocjacje moga dotyczy¢
obnizenia ceny przedstawionej w ofercie.

7. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych ofert oraz
uzupetnienia dokumentoéw (referencji lub protokotu odbioru lub faktury lub umowy) potwierdzajgcych
nalezyte wykonanie ww. ustug.

8. Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do podmiotéw wymienionych w ofercie o referencje potwierdzajgce
doswiadczenie Oferentéw.

9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwtocznie Oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania
umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze podjgé negocjacje z oferentem, ktérego oferta
byta nastepna w kolejnosci.

10. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie srodkéw ochrony prawnej, w tym odwotan.

11. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny.
Oferta z razgco niskg ceng podlega odrzuceniu.

12. Wykonawcy mogg zwracac¢ sie do Zamawiajgcego o udzielenie wyjasnien odnosnie do Zapytania
Ofertowego i jego zatgcznikdéw. Pytania mogg by¢ kierowane do Zamawiajgcego zgodnie z
metodami skfadania ofert do 7 dni przed terminem sktadania ofert — decyduje data wptywu. Pytania,
ktére wpltynety po tym terminie zostang pozostawione bez odpowiedzi.

1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz Wspotpracy”,
(dalej: ,ADMINISTRATOR?"), z siedziba: ul. Gérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem
mozna sie kontaktowaé pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Gornoslagska 4a,
00-444 Warszawa lub drogg e-mailowg pod adresem: cofund@cofund.org.pl.
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2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod
adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.

3. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie:

a. dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procesu realizacji zapytania ofertowego oraz
wytonienia Wykonawcy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

b. w celu dochodzenia i obrony roszczen — art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
5. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

6. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego Iub organizacji
miedzynarodowe;j.

7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepiséw
prawa, w tym w szczegdlnosci do: organéw kontrolnych oraz na podstawie zawartych uméw
powierzenia przetwarzania danych osobowych, w tym do dostawcow ustug teleinformatycznych.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy
w procesie zamoéwien publicznych.

9. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

10. Skarge na dziatania Administratora mozna wnies$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy. Ich
niepodanie spowoduje brak mozliwosci ztozenia oferty.

12. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XV. Zalaczniki
Zatacznik nr 1 — Wzér formularza oferty

Zatacznik nr 2 — Istotne Postanowienia Umowy
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