Zatacznik nr 3

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
UmMowa nr .....eecvevveeerrencnnnn

UMOWA

zawartawdniu .... .............. r. w Warszawie pomiedzy:

Fundacja Fundusz Wspélpracy, z siedzibg w Warszawie, ul. Gérno$lgska 4a, 00-
444 Warszawa, wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizaciji spotecznych i
zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Miasta
Stotecznego Warszawy pod numerem KRS: 0000112576, NIP: 5260005468,
REGON:002179760,

reprezentowang przez Pana Tadeusza Kozeka — Prezesa Zarzadu oraz Pana Jacka
Ostrowskiego — Czlonka Zarzadu

zwang w dalszej treS§ci umowy Zamawiajacym .

a
..................... , Z siedzibg w ............, Ul L a5 .., (NIP
.................................... , REGON ............................) zarejestrowang pod
numerem KRS/CEIDG ..................... , Zwang dalej ,Wykonawca’, reprezentowang przez:

....................... — e, dZiatajgca/ego na podstawie ...
zwanymi dalej z osobna ,,Strong”, a facznie ,,Stronami”.
zwana dalej ,Umowg’.

§1.

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustugi
archiwizacji dokumentacji obejmujgcej kompleksowe przygotowanie, uporzgdkowanie i
zewidencjonowanie dokumentacji posiadanej przez Zamawiajgcego w celu przekazania do
wiasciwego archiwum paristwowego, zgodnie z obowigzujacg u Zamawiajgcego instrukcja
kancelaryjng oraz wytycznymi w zakresie porzadkowania dokumentacji, ktére stanowig
Zalgcznik nr 1 do Umowy, oraz zgodnie z zapytaniem ofertowym, ktére stanowi Zatgcznik nr
2 do Umowy.

§2.
Zasady wykonania umowy
1. Wykonawca wykona przedmiot umowy, o kidrym mowa w §1 w  terminie
.......................... kalendarzowych od dnia jej zawarcia, nie pézniej niz do ......2020 r., z
zastrzezeniem ust. 9.

2. Potwierdzenie odbioru przedmiotu Umowy, zaréwno czesciowego jak i koricowego,
nastapi przez podpisanie przez Strony protokotu odbioru, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr
3 do Umowy.

3. W razie odmowy odbioru czesci jak i catosci przedmiotu Umowy przez Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy wskaze w protokole odbioru przyczyne odmowy.

4. Strony zobowigzujg sie do wzajemnej wspdipracy niezbednej do prawidtowego
wykonywania Umowy. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do niezwlocznego zawiadomienia
drugiej Strony o wystapieniu okolicznosci mogacych spowodowaé niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie Umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania Umowy z nalezytg staranno$cig wynikajaca z
profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego dziatalnosci, zgodnie z zasadami



wspéiczesnej wiedzy, normami i przepisami obowigzujagcego prawa, w tym przepisami
wewnetrznymi Zamawiajacego.

6. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie, a
takze zaplecze majgtkowe i osobowe konieczne do prawidtowego wykonania Umowy.

7. Wykonawca do realizacji Umowy wyznaczy osoby, ktére posiadajg wyksztalcenie wyzsze
humanistyczne o specjalizacji archiwistycznej lub ukonczony kurs kancelaryjno-archiwaliny |
stopnia oraz wykazg, ze w okresie trzech lat poprzedzajacych ztozenie oferty braty osobiscie
udziat w realizacji 3 ustug archiwizacji dokumentacji kat. A i B, obejmujacych (kazda)
archiwizacje co najmniej 20 mb w kazdej z kategorii. Wykaz oséb, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy.

8. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego powierzyé wykonania Umowy osobom
trzecim. Zmiana osoby wskazanej w wykazie, o ktérym mowa w ust. 7 zdanie drugie, moze
nastgpié¢ wylacznie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego.

9. Wykonawca po zawarciu umowy, bedzie wykonywaé przedmiot umowy, stosownie do
Zlecenia jednostkowego przekazanego przez Zamawiajgcego Wykonawcy na adres
wskazany w § 6 ust. 1; w zleceniu jednostkowym Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy termin
wykonania okreslonej czesci Umowy, nie krotszy niz .... dni.

10. Wykonawca, po otrzymaniu zlecenia jednostkowego o ktérym mowa w ust. 9,, odbierze
od Zamawiajgcego jego siedziby lub miejsca przechowywania dokumentacii, okreslong jej
czes¢ i po wykonaniu czynnosci wskazanych w §1, przekaze okreslong w zleceniu
jednostkowym cze$¢ dokumentacji w miejsce przechowywania wskazane przez
Zamawiajacego t. ... coooiiit i e

§ 3.
Poufnosé
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich danych i informacji
uzyskanych w jakikolwiek sposéb (zamierzony Iub przypadkowy), w zwigzku z
wykonywaniem Umowy, bez wzgledu na sposéb, forme ich przekazania, a takze zrédto ich
pochodzenia (nazywanych dalej tacznie: "Informacjami Poufnymi").

2. Obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ do danych i
informaciji:
1) dostepnych publicznie;

2) otrzymanych przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, od osoby trzeciej bez obowigzku zachowania poufnosci;

3) ktére w momencie ich przekazania przez Zamawiajgcego byly juz znane Wykonawcy, bez
obowigzku zachowania poufnosci;

4) w stosunku do ktérych Wykonawca uzyskat pisemng zgode Zamawiajgcego na ich
ujawnienie.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) dotozenia wiasciwych staran w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich utrata,
znieksztatceniem oraz dostepem nieupowaznionych oséb trzecich;

2) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niz wykonanie Umowy;

3) nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek sposéb nie rozpowszechniania Informaciji
Poufnych lub ich czesci, za wyjatkiem przypadkéw, gdy jest to konieczne dla realizaciji
Umowy.

4. W przypadku utraty lub znieksztatcenia Informacji Poufnych lub dostepu nieupowaznionej
osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania o
zaistniatej sytuacji Zamawiajgcego. Poinformowanie takie, w formie pisemnej lub w formie
wiadomosci wystanej na adres



poczty elektronicznej Zamawiajgcego, powinno opisywaé okoliczno$ci zdarzenia, zakres i
skutki utraty, znieksztatcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjete dziatania
ochronne.

5. Ustanowione Umowg zasady zachowania poufnosci Informacji Poufnych obowigzujg
zarowno podczas wykonania Umowy, jak i po jej wygasnieciu.

§4.
Przetwarzanie danych osobowych
1. Zamawiajacy oswiadcza, ze:
1) przetwarza dane osobowe w zbiorach danych ................ obejmujacych

2) przetwarza dane osobowe objete zbiorami danych opisanymi w pkt 1 jako
administrator danych w rozumieniu

ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych).

3. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie zbioréw
wymienionych w ust. 1, szczegélowe warunki przetwarzania danych osobowych zostana
okreslone w odrebnej umowie pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

4. Informacja i odwiadczenie dot. ochrony danych osobowych, stanowig Zatgcznik nr
... do niniejszej umowy.

§5.
Wynagrodzenie i warunki platnosci
1. Wynagrodzenie maksymalne za wykonanie Umowy wyniesie nie wiecej niz
......................................... zt brutto (stownie: .................................. Ziotych brutto).

2. Z zastrzezeniem ust. 1, wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie naliczane od
faktycznej iloSci zarchiwizowanej dokumentacji (cena jednostkowa za mb wskazana w ust. 3
pomnozona przez faktyczng liczbe metréw biezgcych (mb) zarchiwizowanej dokumentagiji
danej kategorii). Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaptate kwoty maksymaine;
okreslonej w ust. 1.

3. Kwoty jednostkowe ustug archiwizacyjnych:

1) archiwizacja dokumentacji kat. A jednego mb, ......... zt brutto (stownie .....................
ztotych brutto),

2) wydzielenie i przygotowanie spisu dokumentacji kat.BC jednego mb, ......... zt brutto
(stownie ..................... Ziotych brutto).

4. Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu Umowy platne bedzie w cze$ciach po
wykonaniu okreslonej czesci przedmiotu umowy, stosownie do zlecen jednostkowych, o
ktorych mowa w §2 ust. 9 Umowy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej faktury VAT. Zaptata nastepuje z chwilg obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

5. Podstawg do wystawienia faktury VAT stanowi podpisany przez Strony protokét odbioru.

§ 6.
Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy
1. Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje Umowy, sa:



1) po stronie Zamawiajgcego:

c) Osoba upowazniona do podpisania protokotu odbioru:

b) oo adresmail; ................... tel. oo

2. Zmiana os6b upowaznionych, wskazanych w ust. 1, nie wymaga zmiany Umowy, wymaga
jednak poinformowania drugiej Strony na pisémie lub droga elektroniczna.

§7.
Rozwiazanie Umowy
1. Zamawiajgcy ma prawo odstgpienia od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

2. Niezaleznie od uprawnien wynikajgcych z Kodeksu cywilnego, Zamawiajacy moze
odstgpi¢ od Umowy, w catosci lub w czesci, jezeli:

1) Wykonawca nie rozpoczat wykonania Umowy, a zwioka wynosi ponad 10 dni;
2) Wykonaweca nie zrealizowat Umowy w terminie, a zwtoka wynosi ponad 10 dni.
3. Odstgpienie od Umowy musi by¢ ztozone na pi§mie z podaniem uzasadnienia.

4. Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Wykonaweca:

1) pomimo jednokrotnego pisemnego zastrzezenia osoby nadzorujgcej wykonanie Umowy
ze strony Zamawiajgcego wykonuje Umowe w sposdb nienalezyty, narusza postanowienia
Umowy lub przepisy prawa,

2) utracit status prawny przedsiebiorcy lub zaprzestat faktycznie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

3) zlozyt w toku postepowania poprzedzajgcego zawarcie Umowy lub w trakcie jej realizaciji
dokumenty lub o$wiadczenia, ktére zawieraty informacje nieprawdziwe.
5. Kazdej ze stron przystuguje prawo wypowiedzenia niniejszej umowy w formie
pisemnej z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia; w takim przypadku
rozliczenie wykonania z tytutlu wykonania umowy nastgpi stosownie do faktycznie
wykonanej czesci przedmiotu umowy.

§8.

Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza i kary umowne
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikie z nienalezytego wykonania lub
niewykonania Umowy.

2. W przypadku niewykonywania albo nienalezytego wykonywania Umowy Zamawiajacy,
bez konieczno$ci uzyskania orzeczenia sadu, moze zleci¢ na koszt i odpowiedzialno$¢
Wykonawcy wykonanie w catosci lub cze$ci obowigzkéw Wykonawcy przez podmioty trzecie
bez utraty uprawnienn wynikajacych z Umowy. Przed zleceniem wykonania zastepczego
Zamawiajgcy wyznacza termin do usuniecia naruszenia przez Wykonawce.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng za:



1) nieterminowe wykonanie Umowy w wysokosci 0,5 % wartosci wynagrodzenia umownego
brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, za kazdy rozpoczety dzien zwitoki w stosunku do terminu
okre$lonego w § 2 ust. 1;

2) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy, w wysokosci 20% wartosci
wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, przy czym w przypadku
niewykonania wynagrodzenie nie nalezy sie;

3) naruszenia obowigzku zachowania poufnosci lub ochrony danych osobowych, w
wysokosci 10% warto$ci wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, za
kazde naruszenie,

4) odstapienia od Umowy lub wypowiedzenia jej z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

4. Zamawiajacy nie nalicza kar umownych, jesli Wykonawca wykaze, ze zdarzenie
uzasadniajgce karg wynika z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego lub sity wyzszej.

5. Sita wyzsza to zdarzenie, ktérego strony nie mogly przewidzie¢, ktéremu nie mogty
zapobiec ani ktéremu nie moga przeciwdziataé, a ktére uniemozliwia Wykonawcy wykonanie
w czesci lub w catosci jego zobowigzan umownych, a w szczegéinosci:

1) wojna, dziatania wojenne, terroryzm, rewolucja, przewrdt wojskowy lub cywilny, rozruchy,
akty wandalizmu,

2) kleski zywiotowe, jak huragany, powodzie, trzesienie ziemi,
3) bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy przez osoby inne niz pracownicy Wykonawcy.

5. Kary umowne ptatne bedg w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania do zaptaty, z
zastrzezeniem ust. 6.

6. Zaptata kar umownych moze nastgpi¢ poprzez dokonanie potracenia z wynagrodzenia, na
co Wykonawca wyraza zgode.

7. W przypadku wystapienia przestanek do naliczenia kilku kar umownych podlegajg one
kumulaciji.

8. Zastrzezone kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia na zasadach ogéinych
odszkodowania przewyzszajgcego kary umowne.

§9.

Zmiany w umowie

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zamoéwien uzupehiajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zaméwienia, okreslonej w umowie.

2) Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w umowie w zakresie terminu wykonania umowy, gdy z
przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego lub z przyczyn niezaleznych od Stron,
wykonanie umowy napotyka istotne przeszkody.

§ 10.
Postanowienia kornicowe
1. Zmiany Umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem § 2 ust. 8 § 6 ust. 1.

2. Jezeli ktérekolwiek z postanowiern Umowy jest lub stanie sie niewazne, nie narusza to
waznosci pozostatych postanowien. W miejsce postanowien niewaznych Strony
niezwtocznie uzgodnig takie postanowienia, ktére beda odpowiadaé znaczeniu i celowi
postanowien niewaznych.

3. Korespondencja pomiedzy Stronami wymaga zachowania formy pisemnej. Strony
zobowigzane sg do wzajemnego informowania sie o0 kazdej zmianie adresu do



korespondencji oraz innych istotnych dla nalezytego wykonania Umowy danych. W razie
zaniechania obowigzku poinformowania o zmianie adresu, korespondencje wystang na
adres dotychczasowy uznaje sie za doreczong prawidtowo.

4. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, ze tre§¢ Umowy jest informacja publiczng
w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2058 z pézn. zm.). Wykonawca wyraza zgode na udostepnienie zawartych w
Umowie i zatgcznikach do Umowy danych osobowych i informacji.

5. W zakresie nieuregulowanym Umowg zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

6. Spory wynikte w zwigzku z wykonywaniem Umowy Strony zobowigzuja sie w pierwszej
kolejnosci rozstrzygac polubownie. Po bezskutecznej probie polubownego zatatwienia sporu
Strony poddadzg spér pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wtasciwego miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

7. Umowa zostata sporzgdzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

8.. Zalgczniki stanowig integralng cze$¢ Umowy.

Zatgczniki:

1) Instrukcja Kancelaryjna oraz wytyczne w zakresie porzadkowania dokumentacji FFW.
2) Zapytanie Ofertowe.

3) Wzér protokotu odbioru.

4) Wykaz osob.

ZAMAWIAJACY . WYKONAWCA



