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Data: 5 sierpnia 2020 r. ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3 /BFA/2020

Ustugi archiwizacyjne

Fundacja Fundusz Wspdlpracy (dalej: FFW) zaprasza Panstwa do zlozenia oferty na
~Swiadczenie uslug archiwizacji dokumentacji Jednostki Finansujagco — Kontraktujacej
Fundacji Fundusz Wsp6lpracy” z uwzgl¢dnieniem ponizszych wymagan:

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Usluga archiwizacji i transportu dokumentacji wytworzonej w Jednostce Finansujaco —
Kontraktujacej Fundacji Fundusz Wspélpracy.

Archiwizacja polega¢ bedzie na kompleksowym przygotowaniu, uporzgdkowaniu
i zewidencjonowaniu ww. dokumentéw w celu przekazania ich do archiwum panstwowego.

2. Dokumentacja obejmuje miedzy innymi merytoryczna dokumentacje programéw i
projektow unijnych.

3. Dokumentacja wymaga szczegétowej analizy i identyfikacji w zwigzku z koniecznoscia
scalania akt spraw. Wszelkie typy dokumentacji inne niz wyzej wymieniona wymagaja
uwzglednienia podczas archiwizacji.

4. Zakres i przedmiot zaméwienia
1) Niniejsze zaméwienie realizowane bedzie zgodnie 2z przekazanymi przez

Zamawiajgcego dokumentami wewnetrznymi:

a) Instrukcjg kancelaryjng

b) Jednolitym rzeczowym wykazem akt

c) Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego;

2) Wykonawca zobowiazany jest realizowaé zadanie z uwzglednieniem nastepujacych
przepisow:

a) Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz.U.z2018r. poz. 217 z pdzn. zm.);

b) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwdéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2015 r. poz. 1743 z pdzn. zm);

¢) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny (Dz.U. z 2017 r., poz. 2204 z
pozn. zm.) art. 276 1 art. 268 (sankcje karne za zniszczenie, uszkodzenie i utrate
dokumentu);

d) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem




4)

5)

6)

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych);

e) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz.
1000).

Usluga polega¢ bedzie na kompleksowym przygotowaniu, uporzadkowaniu i
zewidencjonowaniu wytworzonej dokumentacji w celu przekazania do wlasciwego
archiwum panstwowego. Przygotowaniu odrgbnych spiséw dla dokumentacji kategorii
A, oraz BC.

Przygotowanie dokumentacji obejmowa¢ bedzie calo$ciowa analize zawartosci
dokumentacji przekazanej do archiwizacji w celu jej przyporzgdkowania do spraw.
Dokumentacja spraw ze wzgledu na liczne zmiany organizacyjne oraz w obiegu
dokument6éw, moze by¢ rozproszona w réznych spisach i jednostkach.

Dokumentacja obj¢ta przedmiotem zamoOwienia zawiera wydruki
w wigkszosci w formacie A4, na papierze biurowym, kartki potaczone spinaczami,
zszywkami lub zbindowane, w koszulkach umieszczone w segregatorach, kartonach
badz teczkach papierowych wigzanych, publikacje, nosniki elektroniczne. Dla
dokumentacji istniejg spisy zdawczo — odbiorcze.

7) Zasob wytworzonej dokumentacji przeznaczonej do archiwizacji wynosi szacunkowo

ok. 160 metréw biezacych akt kategorii BE, z czego:

- opracowac jak kategori¢ A — ok. 16 mb,
- przygotowac spisy makulatury (Bc) — ok. 144 mb.

UWAGA:

Zamawiajacy zastrzega, ze iloSci akt podane powyzej sa danymi szacunkowymi i shuzg
jedynie do kalkulacji ceny ofert. Faktyczna ilo§¢ materiatéw do archiwizacji moze byé inna.
Wynagrodzenie nalezne wykonawcy bedzie naliczane od faktycznej ilosci zarchiwizowanej
dokumentacji (cena jednostkowa za mb wskazana w ofercie pomnozona przez faktyczng liczbe
mb zarchiwizowanej dokumentacji danej kategorii). Liczba ta bedzie okreslona poprzez liczbe
teczek zarchiwizowanej dokumentacji. Wynagrodzenie nie moze przekroczy¢ maksymalnego
wynagrodzenia przewidzianego w umowie,

W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) Przegladu dokumentacji w wydzielonym pomieszczeniu w FLubnej k. Konstancina

Jeziome;j, ul. Lubieniska 3C lub / i zaladunku i transportu dokumentacji z siedziby przy
ul. Gérnoslaskiej 4a oraz z magazynu w Lubnej k. Konstancina Jeziornej, ul. Lubieniska
3C. w obecnosci wyznaczonego pracownika FFW do miejsca wskazanego przez
Wykonawcg jako miejsce opracowania dokumentacji (siedziba firmy, magazyn badz
archiwum zewngtrzne). Srodki transportu na swéj koszt zapewnia Wykonawca.

2) Uporzadkowania przejetej dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

oraz normatywami kancelaryjno-archiwalnymi przekazanymi przez Zamawiajgcego,

przy regularnym nadzorze ze strony archiwum zakladowego oraz pracownika komdrki

merytorycznej kompetentnego do oceny merytorycznej oraz konsultacji z Archiwum

Akt Nowych;

a) oddzielenie materialéw archiwalnych od dokumentacji niearchiwalnej znajdujgcej
si¢ w segregatorach, teczkach, pudlach, koszulkach lub luzem; klasyfikacja i



kwalifikacja dokumentacji w oparciu o normatywy kancelaryjno-archiwalne
obowigzujagce w FFW;

b) systematyzacja akt wedlug programéw i komorek;

c) ulozenie dokumentéw w teczkach w ukladzie rzeczowo-chronologicznym;

d) dla dokumentacji kategorii A (kat. BE przekwalifikowanej do kat A): usuniecie
zbednych kopii, elementéw metalowych, plastikowych, koszulek foliowych z
dokumentacji, umieszczeniu dokumentacji w wigzanych teczkach aktowych z
tektury bezkwasowej o grubosci nie przekraczajacej 5 cm, a tych w razie potrzeby
w pudlach, przy czym jezeli grubos$¢ teczki przekracza 5 cm, nalezy teczke
podzieli¢ na tomy, chyba ze jest to niemozliwe z przyczyn fizycznych, paginacja
stron zapisanych w prawym gornym rogu, adnotacja na wewnetrznej stronie tylnej
oktadki teczki o ilosci spaginowanych;

e) selekcja dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do wybrakowania w zwigzku
z utratg wartosci praktycznej oraz uplynieciem terminu przechowywania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, przygotowanie spisu takiej dokumentacji w celu
uzyskania zgody Archiwum Akt Nowych w Warszawie na zniszczenie akt;

3) Przygotowania i opisania teczek aktowych zgodnie z ich zawartoscig w oparciu
o Kklasyfikacje wynikajaca z JRWA, sporzadzenie spiséw zdawczo-odbiorczych
w formie papierowej — oddzielnie dla materialow archiwalnych (4 egzemplarze
kazdego spisu) oraz dokumentacji niearchiwalnej (3 egzemplarze kazdego spisu),
a takze przekazanie ich w formie elektronicznej w pliku Excel (jeden arkusz
przypadajacy na jeden spis) na ptycie CD odpowiednio opisane;j.

4) Zapewnienia wszystkich materialéw biurowych niezb¢dnych do archiwizacji — teczek
bezkwasowych wigzanych, klipséw archiwalnych, etykiet, pudet z tektury falistej,
pudet z tektury bezkwasowej litej oraz innych, niewymienionych a niezbednych do
wykonania przedmiotu zamdowienia;

5) Realizacji ustlugi w zapewnionych przez Wykonawce bezpiecznych warunkach
zapewniajacych odpowiednia temperaturg, zabezpieczenie przeciwpozarowe, przed
zalaniem czy wplywem warunkéw atmosferycznych, w pomieszczeniu, do ktorej wstep
beda miaty wylacznie osoby upowaznione do wykonywania przedmiotu zaméwienia;

6) Podpisania umowy z klauzula powierzenia przetwarzania danych osobowych (nie
po6zniej niz w chwili rozpoczgeia prac) bez dodatkowego wynagrodzenia;

7) Wykonawca, w ramach wynagrodzenia zobowigzany bedzie do poprawienia wykrytych
przez osoby nadzorujace pracg Wykonawcy bledéw, np. niewlasciwe uporzadkowanie
dokumentacji, btedy w spisach zdawczo-odbiorczych, umieszczenie w teczkach
dokumentacji nie odpowiadajacej spisom zdawczo-odbiorczym w terminie 14 dni
kalendarzowych, do momentu akceptacji przez archiwum zakladowe;

8) Przedstawienia Zamawiajacemu w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia
realizacji prac zarchiwizowanych wst¢pnie co najmniej trzech teczek z kategorii A jako
wzoru w celu uzyskania akceptacji Zamawiajgcego;

9) Wykonawca jest zobowigzany zawiadomi¢ osoby nadzorujace prace o zakonczeniu
prac archiwizacyjnych celem podpisania koncowego protokotu odbioru przedmiotu
zamdwienia, na co najmniej 2 dni przed zakoriczeniem trwania umowy.



10) Transportu zarchiwizowanej, zaakceptowanej przez Zamawiajgcego dokumentacji
we wskazane przez Zamawiajacego miejsce przechowywania. Srodki transportu na
swoj koszt zapewnia Wykonawca.

6. Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy jest uprawniony do kontrolowania post¢pu prac oraz jakosci ich
wykonania, a takze zglaszania uwag i zalecen.

2) Wykonawca bedzie konsultowal wykonanie ustugi z Archiwum Akt Nowych oraz
wykonywal ustuge zgodnie z zaleceniami AAN oraz ogélnie obowigzujgcymi
przepisami

3) Wykonawca prowadzi prace archiwizacyjne z zapewnieniem wszystkich niezbednych
do tego Srodkéw we wlasnym zakresie — w tym materiaty biurowe, $rodki transportu
oraz sprz¢t informatyczny. Sprzet informatyczny powinien posiada¢ odpowiednie
oprogramowanie zabezpieczajace informacje przed przejeciem ich przez
nieuprawnione osoby.

4) Wszelkie informacje dodatkowe na temat dzialalnosci Jednostki Finansujaco —
Kontraktujacej i realizowanych projektow niezbedne do prawidlowego
uporzgdkowania dokumentacji Zamawiajagcy moze uzyska¢ w ramach konsultacji
z pracownikiem merytorycznym wskazanym do kontaktu.

5) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie jego instrukcje i1 dokumenty
wewnetrzne do prawidlowej realizacji kompleksowej ushugi archiwizacji wytworzonej
dokumentacji projektowe;.

6) Wszelkie watpliwosci nieuregulowane przepisami i praktykg archiwalng powinny byé
rozwigzywane na drodze konsultacji z pracownikiem merytorycznym.

1. Kod/yinazwa CPV:

79995100-6 - Uslugi archiwizacyine

m.  Zrédlo finansowania:

- srodki publiczne
IV. Miejsce i termin realizacji zamowienia:

Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 zgromadzona jest w siedzibie Fundacji Fundusz
Wspolpracy, Warszawa, ul. Gorno$laska 4a oraz w archiwum zewnetrznym, w Lubnej k.
Konstancina Jeziornej, ul. Lubienska 3C.

Realizacja przedmiotu umowy nastgpi w terminie 4 miesigcy kalendarzowych liczac od dnia
zawarcia umowy, nie pézniej niz do 15 grudnia 2020 r.

V. Wymagania wzgledem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):

O udzielenie Zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;
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2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania ZamoOwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
5) Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na zasadach
opisanych w § 4 Istotnych postanowieri umowy.
6) Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje co najmniej 3 osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia, ktére posiadaja wyksztalcenie wyzsze humanistyczne o specjalizacji
archiwistycznej lub ukoficzony kurs kancelaryjno-archiwalny 1 stopnia oraz wykaza, ze w
okresie trzech lat poprzedzajacych ztozenie oferty, braty osobiscie udziat w realizacji 3 ustug
archiwizacji dokumentacji kat. A i B, obejmujacych (kazda) archiwizacje¢ co najmniej 20 mb w
kazdej z kategorii.
W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zalgczy¢ do oferty wykaz
oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacja na temat
ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zaméwienia. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

VI. Kryvteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona wyboru oferty biorac pod uwage kwalifikacje i doswiadczenie osob
zdolnych do wykonania zaméwienia.

Oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przy dokonywaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy postugiwac sie bedzie nastgpujacymi kryteriami:

Ad.1 ,,Cena” — waga 80 % (maksymalnie 80 punktéw)
Punkty za kryterium ,,Cena” zostana obliczone wedlug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 80 punktow = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Ad.2 ,,Potencjal osobowy” — waga 20% (maksymalnie 20 punktéw)

Punkty za kryterium ,,Potencjal osobowy” zostang przyznane na podstawie liczby oséb
zdolnych do wykonania zamowienia, ktére spelniaja warunek udzialu w postepowaniu
okre$§lony w czgsci V. W ramach tego kryterium oceny punkty bedg przyznawane za kazda
kolejna osobg ponad wymagane minimum 3 osoby.

Punkty w ramach kryterium ,,Potencjal osobowy” zostang przyznane w skali punktowej od 0
do 20 punktéw w nastepujacy sposob:

0 pkt — za 3 osoby

5 pkt — za 4 osoby

10 pkt — za 5-6 oséb

15 pkt —za 7-8 oséb

20 pkt —za 9 os6b i wigcej osob

Kryterium ,,Potencjal osobowy” bedzie oceniany na podstawie osdb wskazanych w wykazie
0s0b stanowigcym zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Do realizacji zaméwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktérego oferta uzyska
najwieksza liczb¢ punktéw obliczong wg ponizszego wzoru:



calkowita liczba punktéw = Cena + Potencjal osobowy

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamoéwienie zostanie udzielone na realizacj¢ ustug dla Wykonawcy, kiéry nie zostanie
wykluczony, a jego oferta nie zostanie odrzucona i uzyska najwiekszg liczbe punktow.

VIL. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgeznik nr 1 do niniejszego
zapytania oraz dolgczy¢ Wykaz osob, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgeznik nr 2 do
zapytania ofertowego,

Oferta powinna by¢ wypelniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny
muszg uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia i nie mogg ulec
zmianie w trakcie trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé si¢ dokltadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i zalgcznikach i przygotowaé ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w tym
dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, zfozone na innym
druku, niekompletne lub po terminie nie bedg podlegaé ocenie.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku post¢powania.

VIII. Dokumenty wymagane od Wykonawey:

o Oferta zgodnie z Zalacznikiem nr 1,

o Wykaz os6b, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2,

o Pelnomocnictwo wraz z dokumentami potwierdzajacymi umocowanie jesli umowe
podpisuje pelnomocnik,

» Referencje potwierdzajace wykonywanie przedmiotowych ustug.

IX. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Pani Joanna Krakowke tel. (0-22) 450 97 41,
adres email: jkrakowko@cofund.org.pl, fax: (0-22) 450 98 03.

X. Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do: 20 sierpnia 2020 r. do godziny 10.00

X1. Ofert¢ mozna:

a. przesta¢ poczta (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,,Fundusz Wspolpracy”, ul.
Gomoslaska 4a, 00-444 Warszawa z dopiskiem: ,,Uslugi archiwizacyjne”, Joanna
Krakowko - decyduje data i godzina wptywu do Fundacji.
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b. dostarczy¢ osobiScie do Kancelarii FFW na adres: Fundacja Fundusz Wspdlpracy,
ul. Gornoslgska 4a, 00-444 Warszawa z dopiskiem: ,,Uslugi archiwizacyjne”, Joanna
Krakéwko - decyduje data i godzina wplywu do Fundacji.

¢. Przesta¢ mailem na adres: jkrakowko@cofund.org.pl

Xn. Informacia o planowanych zamdéwieniach uzupehmiajacych; Zmianv w umowie,
wypowiedzenie, odstapienie od umowy, kary umowne.

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zamdwien uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zamowienia, okreslonej w umowie.
2) Zamawiajacy dopuszcza zmiany w umowie w zakresie terminu wykonania umowy, gdy z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego lub z przyczyn niezaleinych od Stron, wykonanie umowy napotyka
istotne przeszkody.
3) Zatacznikiem do niniejszego sg Istotne postanowienia umowy.

Xl1. Inne postanowienia

a. Zamawiajgcy przed terminem skladania ofert przewiduje mozliwosé obejrzenia
przez wykonawce przykladowych jednostek aktowych oraz istniejacej ewidencji
po wcezesniejszym wniosku wykonawcy. Jedynym ograniczeniem w jej trakcie
jest brak mozliwosci szczegélowego przegladania dokumentacji (mozna
oglada¢ ja z zewnatrz co do ilosci i sposobu rozmieszczenia bez wertowania
zawartosci — na tym etapie).

b. Zamawiajacy zaplaci za faktycznie zarchiwizowang ilo$¢ dokumentacji.

¢. Zamawiajacy dokona wyboru oferty, w oparciu o kryteria oceny ofert.

d. Ninicjsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz
Wspélpracy do zawarcia umowy. Termin zwigzania oferta: 30 dni od
zakonczenia terminu sktadania ofert.

e. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania
bez podania przyczyny w kazdym czasie, réwniez po zlozeniu i rozpatrzeniu
ofert, a takze zastrzega sobie mozliwo$¢ nie dokonania wyboru.

/- Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta
zostala wybrana.

g Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie
oferenta, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w
terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy,
zamawiajacy moze podja¢ negocjacje z oferentem, ktérego oferta byla nastepna
w kolejnosci.

h. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie¢ odwotlan.

X1v.  Obowiazki Administratora Danych zwiazane z ochrona danych osobowych

Informacje zwigzane z ochrong danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
004.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja ,,Fundusz Wspélpracy”,
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XV.

(dalej: ,,ADMINISTRATOR™), z siedziba: ul. GornoSlaska 4a, 00-444 Warszawa. Z
Administratorem mozna si¢ kontaktowac pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul.
Goémoslaska 4a, 00-444 Warszawa lub drogg e-mailows pod adresem: cofund@cofund.org.pl

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych), tj. w oparciu o zgodg¢ osoby, ktorej dane dotycza.

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania
ofertowego na ushuge archiwizacyjng dokumentacji Administratora.

5. Dane osobowe nie pochodzg od stron trzecich.

6. Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowe;j.

7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepisOw prawa oraz na podstawie umow powierzenia danych.

8. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora do czasu zakoficzenia postepowania
ofertowego.

9. Osoba, ktdrej dane osobowe dotycza posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Danych Osobowych, w przypadku uznania,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

10. Podanie danych osobowych jest warunkiem zlozenia skutecznej oferty, a ich niepodanie
uniemozliwi wybdr oferty.

11. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

Zalaczniki

1) Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2) Zalacznik nr 2 - Wykaz osob
3) Zalacznik nr 3 — Istotne Postanowienia Umowy

Data / Podpis Dyrektora Biura

W celu potwierdzenia spetnienia warunku dotyczqcego terminu na zfozenie
oferty, prosimy o niezwtoczne potwierdzenie faktu otrzymania niniejszego
"Zapytania ofertowego".



