OUWES

Mazowiecki Ogrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej

Fundacja Fundusz Wspotpracy
w zwigzku z realizacjg projektow ,,Inkubacja i Wsparcie Ekonomii Spotecznej...”

poszukuje kandydata na stanowisko:
Specjalisty/Ki ds. obstugi platformy

nr referencyjny: 2/DWES/FFW /2019

miejsce pracy: siedziba fundacji Fundusz Wspoélpracy, ul. Gornoslaska 4a,
00-444 Warszawa

Zakres obowigzkow Specjalisty/Ki ds. obstugi platformy:

* prowadzenie platformy informacyjno- szkoleniowej mOWES.pl;

* wspoéipraca z wykonawcami zewnetrznymi odpowiedzialnymi za obstuge portaluy;

* przygotowywanie materiatow informacyjnych, szkoleniowych i doradczych w formie
elektronicznej, w tym webinariéw na platforme informacyjno-szkoleniows,

* obstuga (redakcyjna) platformy informacyjno- szkoleniowej , w tym udostepnianie
stworzonych materiatéw, zachecanie partneréw, w tym mediéw do wspétpracy i
wykorzystywania materiatow,

* tworzenie i redakcja materiatéw, informacji, wydarzen publikowanie ich oraz zdje¢,
grafik na platformie (www) oraz wykorzystywanie innych serwiséw do promocji,
rekrutacji i szkolen w ramach mOWES, w tym obstuga portali spotecznos$ciowych;

* udzielanie informacji telefonicznej i mailowej na temat oferty doradczo-szkoleniowej
mOWES dostepnej na platformie,

* przygotowanie zestawien, raportow dotyczacych zrealizowanych doradztw i szkolen,

* prowadzenie dziatan promujacych dziatania FFW w zakresie rozwoju ekonomii
spotecznej

0d kandydatow oczekujemy:

e wyksztatcenia wyzszego;

¢ doswiadczenia (min. 1 rok) na podobnym stanowisku lub zwigzanym z promocjg projektow i
obstuga platformy/ strony internetowej, public relations lub marketingiem;

e umiejetnosci pisania i redakcji tekstow, w tym informacji promocyjnych, materiatow
prasowych, artykutéw na www — tzw. , lekkie piéro”;

e znajomosci zagadnien ekonomii spotecznej bedzie mile widziana/ preferowana wiedza
praktyczna;

e sumiennosci, samodzielnosci, kreatywnosci, odpowiedzialnosci;

e umiejetnosci interpersonalnych i komunikacyjnych;

e biegtej znajomosci obstugi komputera w zakresie WordPress, MS Office, ewentualnie
programy graficzne (Photoshop), inne
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Oferujemy:

e wspotprace w wymiarze od 0,5 do petnego etatu do 30 kwietnia 2022 r.
* mozliwos¢ zdobywania doswiadczenia w ciekawym, angazujgcym zespole.

Wszystkich zainteresowanych prosimy o przestanie CV, referencji oraz kilku zdan uzasadnienia,
dlaczego to wtasnie Ty jeste$ odpowiednim kandydatem/kandydatka na to stanowisko.

W mailu prosze zaznaczy¢ numer referencyjny.

Dokumenty nalezy przestac tylko w wersji elektronicznej do dnia 17 maja 2019r. do godz. 12:00, na
adres mailowy: mowes@mowes.pl

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane oferty. Wraz z dokumentami, o ktérych
mowa wyzej, nalezy przesta¢ czytelnie podpisane oswiadczenie nastepujacej tresci: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych umieszczonych w CV dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z
ustawg o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133, poz.883 z dnia 21 sierpnia 1997).
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