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FUNDUSZ WSPOLPRACY

Data: 08.08.2016 ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 6/BWM/FFW/2016

Wykonanie i dostawa do siedziby Zamawiajacego materiatéw promocyjnych na potrzeby
promocji projektu ,Wspétpraca Policyjna z Paristwami Partnerstwa Wschodniego” (Eastern
Partnership Police Cooperation Programme), finansowanego przez Komisje Europejska ze
srodkéw Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa i Partnerstwa.

Fundacja Fundusz Wspétpracy zwraca sie z pro$ha o przedstawienie oferty z uwzglgdnieniem

ponizszych wymagan:

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i dostawa do siedziby Zamawiajgcego materiatow
promocyjnych z nadrukiem dla projektu , Wspétpraca policyjna z Paristwami Partnerstwa
Wschodniego” (Eastern Partnership Police Cooperation Programme).

Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia (szczeg6towa specyfikacja materiatéw promocyjnych)
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

II. Kod/y i nazwa CPV:

Wspdlny Stownik Zamdwien CPV

Kod zaméwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamoéwieri (CPV): 39294100-00 (artykuty
informacyjne i promocyjne), 22462000-6 (materiaty reklamowe).

. Zrédto finansowania:

Projekt , Wspbtpraca policyjna z parnstwami Partnerstwa Wschodniego” finansowany jest przez
Komisje Europejska w ramach Programu ENPI (Europejski Instrument Sasiedztwa i Partnerstwa).

IV. Miejsce i termin realizacji zamdéwienia:
Miejsce dostawy: Fundacja Fundusz Wspdtpracy, ul. Gérnoslgska 4a, 00-444 Warszawa,

Termin realizacji: Zaméwienie powinno by¢ zrealizowane w nieprzekraczalnym terminie: 14 dni
roboczych od podpisania umowy z wykonawcg przedmiotu zaméwienia.
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Warunki udziatu w Zamdéwieniu:

1.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest posiadanie doswiadczenia w produkcji materiatow
promocyjnych. Oferent przedstawi:

e 2 referencje wraz z trzema przyktadami wykonanych materiatéw w zakresie
adekwatnym do opisu przedmiotu niniejszego zamdwienia w okresie ostatnich 2 lat.

e krotki opis doswiadczenia (maks. 1 strona).

e oéwiadczenie Wykonawcy (posiadanie przez Wykonawce sprzgtu oraz
oprogramowania niezbednego do poprawnego wykonania ustugi).

V. Warunki wykonania ustugi:

Zadania po stronie Wykonawcy:

Wykonawca przygotuje wizualizacje nadrukdw/graweréw na materiatach promocyjnych i
przekaze jg Zamawiajgcemu do akceptacji w terminie 7 dni roboczych.

Wykonawca uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajacego do przestanych projektéw i poprawi
je w terminie 2 dni roboczych od przestania uwag przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przystgpi do realizacji przedmiotu zaméwienia po otrzymaniu od Zamawiajgcego
akceptacji projektéw materiatéw promocyjnych.

Wykonawca jest zobligowany do utrzymywania stalego kontaktu z Zamawiajacym i
uzgadniania z nim projektu materiatéw promocyjnych.

Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglgdnienia w cenie za wykonanie ustugi
wszystkich kosztéw dodatkowych, ktére moga powstaC przy jej realizacji. Koszt
nieskalkulowany w ofercie stanowi ryzyko Wykonawcy.

Wszystkie grawery/nadruki musza by¢ wykonane zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi UE
dotyczagcymi oznaczania projektow.

Do znakowania Wykonawca uzyje metody najbardziej adekwatnej do powierzchni materiatu
np. grawerowanie laserowe, nadruk, nalepka, ttoczenie etc.

Zadania po stronie Zamawiajgcego:

1.

Zamawiajacy zgtosi uwagi lub zastrzezenia w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania wizualizacji
projektéw materiatéw promocyjnych, ktére Wykonawca uwzgledni i przedstawi poprawione
projekty Zamawiajgcemu w terminie 2 dni roboczych od dnia przestania uwag przez
Zamawiajgcego.

W celu realizacji zaméwienia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbgdne pliki w formatach:
EPS, PDF wraz z zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy przesle wzér logo do uzytkowania do wykonania przez Wykonawce wizualizacji
z zastrzezeniem praw autorskich.
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Kryteria oceny ofert:

L5 Nz ket Znaczenie Liczba mozliwych do
kryterium(%) uzyskania punktow
Ocena zataczonych projektéw materiatéw
1. promocyjnych, $rednia merytorycznych 40% 40
ocen komisji konkursowe;j -
2. Cena- kryterium podstawowe 60% 60
tacznie 100% 100

Sposéb przyznawania punktacji za poszczegélne kryteria:

a) Kryterium ,ocena zatgczonych projektéw” przyporzagdkowana zostanie punktacja na podstawie
éredniej arytmetycznej kart oceny trzech projektéw. Ocenie beda podlegac:

Trzy projekty (propozycje) kazdego materiatu promocyjnego.

- Czytelno$é i przejrzystosé dla odbiorcy — 20pkt.

- Estetyka wykonania — 10pkt.

- Efektownoéé, wyrazistos$¢ przekazu dostosowana do zatozen projektu , Wspotpraca Policyjna z
Pafstwami Partnerstwa Wschodniego” (Eastern Partnership Police Cooperation Programme) — 10pkt.

tacznie maks. 40pkt.

Ocena zataczonych projektdw nie moze byé nizsza niz 25 pkt. Projekty, ktore otrzymajg oceng ponizej
25 pkt. zostang odrzucone na tym etapie oceny ofert.

b) Kryterium ,cena” wyliczone zostanie wg wzoru:

C=Cmin/Cof x maks. liczba punktow (60 p.)
C — kryterium ,cena”
Cmin — najnizsza cena zfozonych waznych ofert

Cof — cena oferty

¢) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

d) Zamdwienie zostanie udzielone na realizacje ustug dla Wykonawcy, kt6ry zdobyt najwyzsza liczbe
punktow.

e) Wybér najkorzystniejszej oferty odbedzie sig na posiedzeniu Komisji. Zamawiajacy moze prowadzi¢
negocjacje z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana. Po wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajacy wezwie niezwiocznie Oferenta, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy.
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Jezeli w terminie 7 dni od wezwania oferent nie zawrze umowy, Zamawiajacy moze podjg¢ negocjacje
z Oferentem, ktdrego oferta byta nastepna w kolejnosci. Od dokonanego wyboru nie przewiduje sig
odwotan. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru.

VI. Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

2. Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny muszg
uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjy zamdwienia, nie mogg ulec zmianie w trakcie
trwania umowy i powinny by¢ wyrazone w kwotach brutto.

3. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i zatacznikach i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w tym
dokumencie.

4. Cena powinna byé wyrazona w PLN w kwocie brutto z uwzglednieniem wszelkich kosztow w tym
autorskie prawa majatkowe do wszelkich utworéw powstatych w wyniku wykonania niniejszej Umowy.

5. Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, ztozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie beda podlegac ocenie.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VlIl. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy oraz formularz cenowy ( Zatgcznik nr 2 do ogfoszenia
oraz Zatacznik nr 4 do ogtoszenia) Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowa, posiadac date
sporzadzenia., zawierac adres lub siedzibe oferenta, nr telefonu, NIP.

Oferta powinna by¢ czytelnie podpisana przez wykonawce.

VIll. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:

Elzbieta Potrzebowska tel.22 450 9920, adres: e-mail: epotrzebowska@cofund.org.pl
Natalia Bednarczyk-Jama tel. 22 450 9843, adres e-mail : nbednarczyk@cofund.org.pl

Godziny urzedowania: od 9.00 do 16.00

IX. Oferte nalezy przekazaé w terminie do:

31.08.2016 godzina: 16.00

X. Oferte mozna:

a. przesta¢ poczta (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspéipracy”,
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ul. Gérnoélaska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundacji. Koperta
powinna zawiera¢ pod adresem nastepujaca info: Zapytanie ofertowe 6/BWM/FFW/2016

b. dostarczy¢ osobiscie do Recepcji FFW na adres: Fundacja Fundusz Wspotpracy,
ul. Gérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wptywu do Fundacji. Koperta

powinna zawieraé pod adresem nastepujaca info: Zapytanie ofertowe 6/BWM/FFW/2016

Xl. Inne postanowienia

a. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

b. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspdtpracy do
zawarcia umowy.

c. Termin zwigzania ofertg: 60 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

d. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania
przyczyny w kazdym czasie, réwniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze zastrzega sobie
mozliwo$¢ nie dokonania wyboru.

e. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktdrego oferta zostata wybrana.

f. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwtocznie oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania
umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajagcy moze podjg¢ negocjacje z oferentem, ktérego
oferta byta nastepna w kolejnosci

g. 0Od dokonanego wyboru nie przewiduje si¢ odwotan.
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