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Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFS na lata
2014-2020. W zwigzku z realizacjg Projektu ,Forum Aktywnosci Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej” w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj, O$ Priorytetowa Il Efektywne Polityki Publiczne dla
rynku pracy, gospodarki i edukacji, dziatanie 2.9 Rozwdj ekonomii spotecznej, Fundacja Fundusz Wspétpracy
zwraca sig z prosba o przedstawienie oferty na ustugi cateringowe z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

Cel zamoéwienia

Celem zamoéwienia jest wybor podmiotu, ktory bedzie Swiadczyt ustuge cateringowg sktadajacy sie z przerwy
kawowej i lunchu dla uczestnikow Rad Programowych powotanych w projekcie Forum Aktywnosci Osrodkéw
Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla Ogoélnopolskich Spotkan Sieciujgcych oraz Branzowych Spotkan Sieciujgcych.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej w okresie od podpisania umowy do listopada
2019 roku dla uczestnikow/ekspertow Rad Programowych Spotkan Sieciujgcych (ogdlnopolskich i branzowych).
W projekcie zaplanowano fgcznie minimum 22 spotkania (6 godzinne) $rednio dla 12/13 osdb kazde spotkanie.
Ogotem dla max. 280 oséb. Harmonogram oraz liczba oséb uczestniczgcych w spotkaniach Rad Programowych
bedzie kazdorazowo ustalana na biezgco z Wykonawca.

Wymagania dotyczace organizaciji cateringu:

1) Oferent zapewnia positek w formie zupy, drugiego dania obiadowego (do wyboru: miesny lub wegetarianski)
oraz deseru wraz z napojem. Drugie danie powinno uwzglednia¢ nastepujacg gramature: mieso/ryba 200g;
suréwka lub warzywa gotowane 140g; dodatki skrobiowe (ziemniaki, kasza, ryz, makaron) 200g.

2) Oferent zapewnia ciggly serwis kawowy (w godz. 10:00-16:00 zgodnie z ustalonym harmonogramem)
obejmujacy: kawe, herbate, cytryne, cukier, mleko, wode gazowang i niegazowang, ciastka (lub ciastka
zamiennie z owocami).

3) Oferent zapewnia dowdz cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji spotkan wskazane przez
Zamawiajgcego (ul. Gornoslaska 4a, Warszawa). Koszt dowozu musi zosta¢ uwzgledniony w cenie oferty.

4) Oferent zapewnia wtasne naczynia (termosy/podgrzewacze, filizanki, talerzyki, szklanki/kubeczki, tyzeczki,
cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu

Ponadto sktadajgc oferte Oferent zobowigzuje sie do:

1) Swiadczenia ustugi cateringowej z wykorzystaniem swiezych produktéw zywnosciowych;

2) przyrzadzania positkéw w dniu Swiadczenia ustug cateringowych;

3) przygotowywania positkdw na bazie produktéw wysokiej jakosci; ryby podawane w zestawach powinny by¢
Swieze i pozbawione osci - filetowane, dania i napoje gorgce powinny posiada¢ odpowiednig temperature w
momencie podania, owoce powinny by¢ czyste i dojrzate;

4) przygotowywania potraw z surowcow wysokiej jakosci, Swiezych, naturalnych, mato przetworzonych, z
ograniczong iloscig substancji konserwujacych, zageszczajgcych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych.
Positki nie mogg by¢ wykonywane z produktow typu instant, np. zupy w proszku i sosy w positku oraz produktéw
gotowych. W przypadku produktéw przetworzonych, takich jak kawa, herbata, ciasteczka kruche, soki, woda,
cukier, mleko, itp. Oferent zobowigzuje sie, ze bedg one posiadac date przydatnosci do spozycia wygasajaca nie
wczesniej niz na 1 miesigc przed dniem wykonania ustug;

5) ustalania z Zamawiajgcym menu na poszczegodlne spotkania, w szczegdlnosci sktadnikéw kompozycji owocow,
rodzajow zup i dan gtéwnych w terminie min. 3 dni przed planowanym spotkaniem;

6) zapewnienia obstugi kelnerskiej, rozumianej jako dziatanie osoby lub oséb, odpowiedzialnych za
rozmieszczenie potraw oraz sprzgtanie w trakcie i po zakonczeniu zajec.

7) dostarczania positkéw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najp6zniej 15 min. przed planowanym
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rozpoczeciem spotkania oraz 5 min. przez rozpoczeciem przerwy lunchowej;

8) zapewnienia odpowiednich urzadzen grzewczych w tym przedtuzaczy, kabli niezbednych do ich podtgczenia i
do wykonania ustugi;

9) uprzatniecia naczyn i sprzetu oraz wywiezienia $mieci pozostatych po positkach po zakonczeniu spotkania.

Il. Oferte moze ztozyé podmiot spetniajacy kryteria przedsigbiorstwa spotecznego, zdefiniowanego w Celu
Tematycznym 9 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania
ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020, Rozdziat 3 Stownik poje¢, ppkt. 26.

Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego zawiera definicje przedsiebiorstwa spolecznego oraz
wzor oswiadczenia, ktére nalezy zlozy¢ wraz z Oferta.

lll. Kody i nazwa CPV - CPV- 55520000-1 — ustugi dostarczania positkow

IV. Zrédto finansowania - finansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 — Projekt Forum Aktywnosci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej

V. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia

1. Miejsce: ul. Gornoslaska 4a, 00-444 Warszawa.

2. Termin: Okres wspotpracy zostanie okreslony w umowie i bedzie obejmowacé okres od dnia podpisania umowy
do 30 listopada 2019 roku.

3. Szczegodtowe terminy spotkan oraz liczba uczestnikédw bedg kazdorazowo ustalane na biezgco z Wykonawca.
Planowane spotkania beda sie odbywa¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10:00 do 16:00, w terminach
uzgodnionych uprzednio z uczestnikami spotkan. Uchybienie obowigzkom wykonawcy w zakresie miejsca i
terminu wykonania zaméwienia, moze skutkowaé naliczeniem kar umownych wskazanych w umowie.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany umowy w zakresie zaplanowanych terminéw w zaleznosci od
zmiany harmonogramu realizacji projektu, o ktérej to zmianie harmonogramu Wykonawca zostanie powiadomiony
w formie pisemnej, e-mailowej nie pdzniej niz 3 dni przed planowang zmiang terminu. Pkt VIII stosuje sig
odpowiednio.

VI. Kryteria oceny ofert, ktérymi bedzie kierowal sie Zamawiajacy przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny

Liczba
Znaczenie mozliwych
Lp. Nazwa kryterium kryterium (%) do .
uzyskania
punktow
1. Cena oferty 85 % 85 pkt
2. Doswiadczenie realizacji podobnych zamoéwien - min. 3 realizacje potwierdzone 150 15 okt
referencjami o dobrze wykonanej ustudze, listami gratulacyjnymi itp. 0 P
kacznie Max 100% Max 100 pkt

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujgce kryteria :

Cena oferty — cena brutto, wyrazona w walucie polskiej (PLN), jest ceng jakg Zamawiajgcy bedzie zobowigzany
ponies¢ w zwigzku z realizacjg zamdwienia, dotyczgcg kosztu przypadajgcego na 1 osobe spotkania. Cena
powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamowienia tgcznie z kosztami dostawy zamowienia na miejsce
wskazane przez Zamawiajgcego oraz odbiér. Propozycja ceny oferty okreslona przez Wykonawce pozostanie
stata w okresie realizacji umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

Punkty za kryterium ,Cena oferty” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

x 85 = liczba punktow

Cena brutto oferty badanej
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VIl. Sposéb przygotowania oferty

Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty realizacji zamoéwienia tacznie z kosztami dostawy zamoéwienia na
miejsce wskazane przez Zamawiajgcego oraz odbior przypadajgce na 1 osobe.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Oferent zobowigzany jest dostarczy¢ razem z ofertg oswiadczenie potwierdzajgce status przedsiebiorstwa
spotecznego — Zatgcznik nr 2.

Oswiadczenia zawarte w zatgczniku nr 1 oraz w zatgczniku nr 2 s3 integralng czescig oferty i ich brak skutkuje
odrzuceniem oferty.

Oferta powinna by¢ wypetniona w jezyku polskim, powinna zawiera¢ date sporzadzenia, miejsce oraz czytelny
podpis Oferenta. Podane w ofercie ceny muszg uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia
i nie mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

Oferenci zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
i zatgcznikach i przygotowacé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego Zapytania, zlozone na innym druku, niekompletne
lub po terminie nie bedg podlega¢ ocenie.

Oferenci ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.

VIIl. Warunki zmiany umowy

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu wiasciwej
realizacji zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sie mozliwos¢ dokonania zmian w drodze aneksu do umowy.
Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

1. okresu lub harmonogramu realizacji umowy,

2. ostatecznej liczby spotkan.

IX. Dokumenty wymagane od Oferenta

1) Oferta cenowa na formularzu ofertowym wraz z o$wiadczeniem - zatgcznik nr 1

2) Oswiadczenie o statusie przedsiebiorstwa spotecznego — zatgcznik nr 2

3) Inne informacje majgce wptyw na ocene Oferty — np. rekomendacije, referencje, listy gratulacyjne itp.

X. Zaméwienia uzupetniajace

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci dokonania zamowienia uzupetniajgcego w zakresie zwiekszenia liczby
spotkan Rad Programowych.

Podana przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym wielko$¢ przedmiotu zamoéwienia posiada charakter
szacunkowy, wskazany w celu sporzadzenia przez Wykonawce oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
dokonania zmiany wielkosci zamdwienia. Zamawiajgcy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia
dochowat nalezytej starannosci, jednakze wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajgcego.
Tym samym Zamawiajgcy zastrzega, iz wielko$¢ przedmiotu zamdwienia moze ulec zmianie z przyczyn od niego
niezaleznych, a wynikajgcych z rzeczywistych potrzeb beneficjenta projektu. W sytuacji wystgpienia zmiany
parametru wskazanego przez Zamawiajgcego, a majgcego wplyw na wartos¢ oferty przed podpisaniem umowy,
znajdzie on swe odzwierciedlenie w stosownych zapisach przedfozonej do podpisu Wykonawcy Umowy. W
przypadku zmiany po podpisaniu umowy, zmiana taka bedzie przedmiotem stosownego aneksu. Pkt VIII stosuje
sie odpowiednio.

XI. Numer kontaktowy w sprawie oferty: tel. (22) 450 97 11, adres e-mail: sieciowanie@cofund.org.pl

XIll. Termin ztozenia oferty

Oferta winna by¢ wydrukowana na druku zatgczonego formularza ofertowego wraz z zatgcznikami, podpisana,
opieczetowana, zeskanowana (format .jpg albo .pdf) i nastepnie przestana do 8 sierpnia 2017 roku do godz.
23:59:59 mailem na adres sieciowanie@cofund.org.pl. Oferty ztozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.
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XIIl. Wykluczenia

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wytgczone sg podmioty, ktére sg powigzane z Zamawiajgcym kapitatowo lub
osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej

2) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

XIV. Pozostate postanowienia

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7

Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspoétpracy do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny w
kazdym czasie, rowniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze zastrzega sobie mozliwos¢ nie dokonania
wyboru bez podania przyczyny.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktory ziozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy
oferent nie zawrze umowy, Zamawiajgcy moze podjg¢ negocjacje z oferentem, ktérego oferta byta nastepna w
kolejnosci.

Zamawiajgcy nie dopuszcza do oceny ofert, w ktérych Wykonawca przy wykonywaniu Zamoéwienia postuguje
sie Podwykonawcami.

Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie procedury odwotawcze;j.
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