[image: C:\Users\esobczyk\Desktop\projekty od 2012r\iMPULS\nagłówek_kolor_2.jpg]
	               [image: Symbol-01_kolor_poz]
	
Fundacja „Fundusz Współpracy”, ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa
tel.: +48 22 4509 810, fax: +48 22 4509 803, cofund@cofund.org.pl, www.cofund.org.pl
NIP: 526-000-54-68 REGON: 002179760 KRS: 0000112576

	Data:  29 września 2017
	ZAPYTANIE OFERTOWE 
	Nr 9/DW-OWES/FFW/2017

	Usługa ekspercka/trenerska podczas branżowych spotkań sieciujących dla kadry kierowniczej Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej (OWES). Usługa realizowana będzie w ramach projektu „Forum Aktywności Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej”, finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020


Fundacja Fundusz Współpracy zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na udział eksperta/trenera 
w spotkaniu branżowym dla kadry kierowniczej OWES.  
I. Opis przedmiotu zamówienia, zakres usługi  
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi eksperckiej/trenerskiej podczas branżowego spotkania sieciującego dla kadry kierowniczej OWES, które odbędzie się w dniach 11-12 października 2017 roku 
na terenie Bałtowskiego Kompleksu Turystycznego w Bałtowie, w Gościńcu „Bałtowski Zapiecek”.  
2. W skład usługi eksperckiej/trenerskiej wchodzi: moderacja warsztatu ok. 2 h dla grupy branżowej: kadra kierownicza OWES pt: Wymiar branżowy sieciowania przedsiębiorstw społecznych na przykładach działania klastrów i sieci przedsiębiorstw społecznych (w ramach wystąpienia powinny być poruszone m.in. następujące kwestie: udział i głos w sieci poszczególnych członków sieci, suwerenność a działania wspólne, szanse i zagrożenia stojące przed siecią, narzędzia sieciowania…). 
Po wyborze Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się do współpracy w Zamawiającym w kwestii dopracowania ostatecznej tematyki wystąpienia (uzgadnianie szczegółów i metodologii).
Zamawiający gwarantuje 1 nocleg w miarę potrzeby.  

II. Wymagania Zamawiającego wobec eksperta 

Od eksperta wymaga się: 
1. praktycznej znajomości tematyki będącej przedmiotem zamówienia potwierdzonej np. udziałem w tworzeniu np. przedsiębiorstw społecznych, klastrów, sieci przedsiębiorstw społecznych,  działalności publikacyjnej dot. budowania sieci/tworzenia klastrów; 
2. znajomości sektora ekonomii społecznej i potrzeb Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej; 
3. znajomości zasad i narzędzi prowadzenia warsztatów i spotkań sieciujących.
III. Ofertę może złożyć osoba fizyczna spełniająca warunki opisane w punkcie II. 

IV. Kody i nazwa CPV – 73 22 0000-0 – usługi doradcze w zakresie rozwoju
V. Źródło finansowania - finansowanie ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 – Projekt Forum Aktywności Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej

VI. Miejsce i termin realizacji zamówienia
Gościniec „Bałtowski Zapiecek” w Bałtowie, 11 lub 12 października 2017 do uzgodnienia z Zamawiającym
 




VII. Kryteria oceny ofert, którymi będzie kierował się Zamawiający przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny 
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium  (%)
	Liczba możliwych 
pkt

	1.
	Cena oferty
Cena za przeprowadzenie 2 warsztatów sukcesywnych po 2h każdy 
	50 %
	50 pkt

	2
	[bookmark: _GoBack]Życiorys eksperta 
Kryterium składa się z 4 części składowych ocenianych oddzielnie i składających się na jedno kryterium o łącznej wadze 50% (50 pkt) 

1. praktyczna znajomość tematyki będącej przedmiotem zamówienia potwierdzona np. udziałem w tworzeniu przedsiębiorstw społecznych, klastrów, sieci przedsiębiorstw społecznych, działalnością publikacyjną w zakresie budowania sieci/tworzenia klastrów – 15 pkt
Wykonawca jest zobowiązany do wykazania w życiorysie, iż posiada znajomość tematyki będącej przedmiotem zamówienia w formie opisowej zawierającej ww. elementy
2. scenariusz spotkania – 15 pkt
Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia życiorysie, w punktach, zakresu spotkania warsztatowego oraz metodologii  
3. Znajomość sektora ekonomii społecznej i potrzeb Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej – 10 pkt 
Wykonawca jest zobowiązany do wykazania w życiorysie, iż posiada znajomość sektora ekonomii społecznej poprzez opis w CV swojej aktywności w obszarze ekonomii społecznej potwierdzający znajomość ww. dokumentów (np. praca w PS/PES czy innych organizacjach wspierających sektor ekonomii społecznej, udział w komitetach monitorujących, grupach wypracowujących rozwiązania systemowe, udział w spotkaniach, konsultacjach czy działalność publicystyczną  itp.) 
4. znajomość zasad i narzędzi prowadzenia warsztatów i spotkań sieciujących – 10 pkt
Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia z jakich aktywizujących metod pracy korzysta.
	



	


	
	
	
	

	
	Łącznie
	Max 100%
	Max 100 pkt


Ad.1 Cena - 50%
Cena oferty wyrażona w walucie polskiej (PLN), winna być określona jednostkowo i całkowicie 
w kwotach brutto zgodnie z opisem zamówienia. Jednostkowe ceny oferty określone przez Wykonawcę pozostaną stałe w okresie realizacji umowy i nie będą podlegały zmianom. 
Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:
Cena oferty najtańszej
-------------------------- x liczba możliwych do uzyskania punktów= liczba punktów
Cena oferty badanej
Zamawiający dokona wyboru oferty w oparciu o wszystkie kryteria oceny ofert. 
VIII. Sposób przygotowania oferty 
Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
Oferta powinna być wypełniona w języku polskim. Podane w ofercie ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy. 
Wykonawca zobowiązany jest zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym 
oraz załącznikach i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego Zapytania, złożone na innym druku, niekompletne lub po terminie nie będą podlegać ocenie. 
Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.
IX. Dokumenty wymagane od Wykonawcy 
1. Oferta cenowa na formularzu ofertowym (wraz z oświadczeniem) - załącznik nr 1
2. Życiorys przedstawiony zgodnie z wymaganiami kryteriów oceny wraz ze scenariuszem. 
 
X. Zamówienia  uzupełniające
Podana przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym wielkość przedmiotu zamówienia posiada charakter szacunkowy, wskazany w celu sporządzenia przez Wykonawcę oferty. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany wielkości zamówienia i umowy. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zamówienia uzupełniającego w zakresie zwiększenia liczby warsztatów w przypadku, gdyby ta lub podobna tematyka została zatwierdzona przez Komitet Sterujący do realizacji dla innych grup sieciujących branżowych. Każde dodatkowe spotkanie będzie uzgadniane z Wykonawcą z odpowiednim wyprzedzeniem.  
Tym samym Zamawiający zastrzega, iż wielkość przedmiotu zamówienia może ulec zmianie z przyczyn od niego niezależnych, a wynikających z rzeczywistych potrzeb beneficjenta projektu. W sytuacji wystąpienia zmiany parametru wskazanego przez Zamawiającego (tj. liczby warsztatów) na wartość oferty znajdzie ona swe odzwierciedlenie w stosownych zapisach przedłożonej do podpisu Wykonawcy Umowy. W przypadku zmiany 
po podpisaniu umowy, zmiana taka będzie przedmiotem stosownego aneksu.
XI. Numer kontaktowy w sprawie oferty:  tel. (22) 450 97 11, adres e-mail: sieciowanie@cofund.org.pl 
XII. Termin złożenia oferty 
Ofertę należy przekazać w terminie do: 6 października 2017 r. do godziny 15:00.  Ofertę należy przesłać na adres sieciowanie@cofund.org.pl w wersji podpisanej i zeskanowanej. Decyduje data wyświetlenia wiadomości na komputerze odbiorcy.
XIII. Pozostałe postanowienia
1. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji Fundusz Współpracy do zawarcia umowy.
2. Realizacja Zapytania ofertowego jest uzależniona od przekazania środków finansowych przez instytucję finansującą projekt, o którym mowa w pkt III. Źródło finansowania. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny w każdym czasie, również po złożeniu i rozpatrzeniu ofert, a także zastrzega sobie możliwość nie dokonania wyboru bez podania przyczyny.
4. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert.
5. Zamawiający może prowadzić negocjacje cenowe z Oferentem, którego oferta została wybrana.
6. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający wezwie niezwłocznie oferenta, który złożył najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy. Jeżeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Zamawiający może podjąć negocjacje z oferentem, którego oferta była następna w kolejności.
7. Zamawiający nie dopuszcza do oceny ofert, w których Wykonawca przy wykonywaniu Zamówienia posługuje się Podwykonawcami.
8. Od dokonanego wyboru nie przewiduje się procedury odwoławczej.
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