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Fundacja

FUNDUSZ WSPOEPRACY
Data: 28 kwietnia 2017 ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 1/DW-

OWES/FFW/2017

Ustuga hotelowa i gastronomiczna realizowana podczas | ogoélnopolskiego spotkania sieciujgcego OWES, finansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

Fundacja Fundusz Wspoipracy zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty z uwzglednieniem ponizszych
wymagan:

|. Opis przedmiotu zamdwienia

l.a) Swiadczenie ustugi hotelowej dla 210 oséb hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym w Warszawie w
pokojach dwuosobowych oraz 10 os6b w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania, podczas spotkania sieciujacego organizowanego dla przedstawicieli Osrodkéw Wsparcia
Ekonomii Spoteczne;j.

Minimalna liczba pokoi dwuosobowych: 105

Maksymalna liczba pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania: 10.

Ustuga dotyczy jednego noclegu w dniu 28/29 czerwca 2017r w jednym obiekcie (nie dopuszcza sie sktadania
oferty w konsorcjum).

Obiekt musi spetnia¢ nastepujgce wymagania: pokoje z dwoma rozdzielnymi t6zkami, peten wezet sanitarny,
wyposazone min. w tv, bezptatny bezprzewodowy Internet.

Obiekt powinien by¢ dostosowany do os6b z niepetnosprawnosciami.

I.b) Swiadczenie ustugi gastronomicznej

Swiadczenie ustugi gastronomicznej dla 250 oséb w dniach 28 czerwca 2017 (obiad oraz kolacja);

Swiadczenie ustugi gastronomicznej w dniu 29 czerwca 2017 ($niadanie, obiad);

Swiadczenie ustugi w postaci jednej przerwy kawowej dla 250 oséb w dniu 28 czerwca oraz jednej przerwy
kawowej dla 250 oséb w dniu 29 czerwca 2017 (kawa, herbata, napoje, ciasteczka, owoce sezonowe). Przerwa
kawowa powinna by¢ serwowana w oddzielnym pomieszczeniu — poza salg wyktadowa.

W sktad zestawu obiadowego wchodzi¢ bedzie minimum: dwa rodzaje zup; trzy rodzaje dania gtéwnego; dwa
rodzaje deseru; napoje. Przynajmniej jedno z dan powinno by¢ wegetarianskie. Do oferty nalezy dotgczy¢
przyktadowe menu.

W sktad zestawu kolacyjnego w formie bufetu szwedzkiego wchodzi¢ bedzie minimum: trzy rodzaje dania
gtéwnego; satatki, napoje. Oferta potraw powinna zawiera¢ dania wegetarianskie.

Positki powinny by¢ serwowane w formie bufetu szwedzkiego w obszernym i niezaleznym pomieszczeniu (poza
salg wyktadowa). Do oferty nalezy dotgczy¢ min 2-3 przyktadowe menu dla kazdego z positkow.

I.c) wynajem sal konferencyjnych:

1 widna sala plenarna dla 250 oséb w ustawieniu teatralnym, przestronna, widna (Swiatto dzienne) wyposazona
w min. 2 ekrany, rzutnik, flipchart w dniu 28 i 29 czerwca — caty dzien

4 sale warsztatowe dla ok. 70 oséb ustawieniu teatralnym, kazda wyposazona w ekran, rzutnik, flipchart (w tym
mozliwos¢ wykorzystania sali plenarnej jako sali/sal warsztatowej).

Program zaktada konferencje w formule plenarnej w potgczeniu z podziatem uczestnikow na 4 sekcje
warsztatowe.

Zamawiajgcy nie dopuszcza do oceny ofert, w ktérych Wykonawca przy wykonywaniu ustugi postuguje sie
podwykonawcami.
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Il. Kody i nazwa CPV - CPV-55100000-1 — ustugi hotelarskie (CPV-55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe;
CPV-55120000-7 hotelarskie ustugi w zakresie spotkan i konferencji)

lIl. Zrédlo finansowania - finansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020 — Projekt Forum Aktywno$ci Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej

IV. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia
Hotel powinien by¢ usytuowany w Warszawie w odlegto$ci max. 30 min od Dworca Centralnego, z mozliwoscig
dojazdu srodkami komunikacji miejskiej (do 10 kilometrow od centrum miasta). Termin realizacji ustugi 28-29
czerwca 2017.

V. Kryteria oceny ofert, ktérymi bedzie kierowal sie Zamawiajacy przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny

Liczba
Znaczenie mozliwyeh
Lp. Nazwa kryterium kryterium (%) do .
uzyskania
punktéw
1. Cena laczna oferty 70 % 70 pkt
Warunki anulacji miejsc hotelowych
W tym kryterium ocenie podlegac bedzie sposéb rozliczenia umowy
10 pkt — rozliczenie umowy po kosztach wykorzystania ustugi, zgodnie z faktyczng
liczbg wykorzystanych miejsc
0
2 7 pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej od Zamawiajgcego o liczbie oséb 12% 12 pkt
korzystajacych z ustugi, przekazanej do hotelu od 5 — 3 dni przed impreza
4 - pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej od Zamawiajgcego o liczbie os6b
korzystajacych z ustugi, przekazanej do hotelu od 10 - 6 dni przed imprezg
0 pkt — rozliczenie na podstawie pierwotnego zamoéwienia
3 Mozliwos¢ bezptatnego parkowania na terenie hotelu: min. 20 miejsc. Niezbedna 10 % 10 pkt
' deklaracja Oferenta dot. liczby miejsc ktére udostepni bezptatnie w ramach ustugi. 0 P
Dodatkowe punkty za ustugi $wiadczone w obiekcie standardzie podwyzszonym
4, (ponad standardowe trzy gwiazdki). Ocena na podstawie opisu dotgczonego do 3% 3 pkt
oferty.
Wykonawca, ktory w ramach swojej dziatalnosci zatrudnia na dzien zlozenia oferty
5 osoby z niepetnosprawnosciami moze uzyska¢ dodatkowe punkty, pod warunkiem 506 5
zlozenia przez wykonawce odpowiedniego zaswiadczenia / o$wiadczenia 0
potwierdzajacego te okolicznosc.
tacznie Max 100% Max 100 pkt
Ad.1 Cena - 70%
Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie

w kwotach brutto zgodnie z opisem zamowienia. Jednostkowe ceny oferty okreslone przez Wykonawce
pozostang state w okresie realizacji umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x liczba mozliwych do uzyskania punktéw= liczba punktéw
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Cena oferty badanej

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o wszystkie kryteria oceny ofert.

VI. Sposéb przygotowania oferty

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania.

Oferta powinna by¢ wypetniona w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny muszg uwzgledniaé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia i nie moga ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
i zatgcznikach i przygotowacé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego Zapytania, ztozone na innym druku, niekompletne
lub po terminie nie bedg podlegac ocenie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

VIl. Dokumenty wymagane od Wykonawcy

1) Oferta cenowa na formularzu ofertowym wraz z o$wiadczeniem - zatgcznik nr 1

2) Szczegotowy kosztorys oferty z podaniem cen jednostkowych sporzgdzony przez Oferenta

3) Inne informacje majace wptyw na ocene Oferty - opis usytuowania obiektu, warunki anulacji miejsc
noclegowych, dostepno$¢ miejsc parkingowych, opis standardu hotelu w tym informacje dot. dostepu do
Internetu, przyktadowe menu itp.

VIIl. Zamoéwienia uzupetniajace
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania zamdéwienia uzupetniajgcego w zakresie liczby osoéb lub ustug
dodatkowych (np. dodatkowej sali noclegu....)

IX. Numer kontaktowy w sprawie oferty: tel. (22) 450 97 11, adres e-mail: sieciowanie@cofund.org.pl

X. Termin zlozenia oferty
Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do: 17 maja 2017 r. do godziny 12:00. Oferte nalezy przestaé na adres
sieciowanie@cofund.org.pl oraz pocztg. Decyduje data wyswietlenia wiadomosci na komputerze odbiorcy.

XI.

Pozostate postanowienia

1) Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspétpracy do zawarcia umowy.

2) Realizacja Zapytania ofertowego jest uzalezniona od przekazania $rodkéw finansowych przez instytucje
finansujgcg projekt, o ktérym mowa w pkt lll. Zrédto finansowania.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny w
kazdym czasie, rowniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze zastrzega sobie mozliwo$¢ nie dokonania
wyboru bez podania przyczyny.

4) Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

5) Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktdrego oferta zostata wybrana.

6) Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy wezwie niezwiocznie oferenta, ktory ziozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy
oferent nie zawrze umowy, Zamawiajgcy moze podjaé negocjacje z oferentem, ktérego oferta byta nastepna w
kolejnosci.

7) Zamawiajacy nie dopuszcza do oceny ofert, w ktorych Wykonawca przy wykonywaniu Zamdwienia postuguje
sie Podwykonawcami.

8) Od dokonanego wyboru nie przewiduje sie procedury odwotawcze;j.
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