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Fundacja „Fundusz Współpracy”, ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa
tel.: +48 22 4509 810, fax: +48 22 4509 803, cofund@cofund.org.pl, www.cofund.org.pl
NIP: 526-000-54-68 REGON: 002179760 KRS: 0000112576

	Data: 26 maja 2017
	ZAPYTANIE OFERTOWE 
	Nr 2/DW-OWES/FFW/2017

	Usługa wykonania i dostawy do siedziby Zamawiającego materiałów dla uczestników konferencji finansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020


Fundacja Fundusz Współpracy zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty z uwzględnieniem poniższych wymagań:
I. Opis przedmiotu zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania i dostawy do siedziby Zamawiającego materiałów dla uczestników konferencji na potrzeby realizacji Projektu „Forum Aktywności Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej” finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, a mianowicie:

2.000 sztuk notatników bez okładki, format A5, 25 kartek, druk jednostronny monochromatyczny, bez dziurkowania, klejony, z nadrukowanymi 3 logotypami na każdej stronie według wzoru logo zamawiającego -  nadruk logo Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój w lewym dolnym rogu, nadruk logo Unii Europejskiej  w dolnym prawym rogu; nadruk logo projektu w górnym lewym rogu. 
2.000 sztuk długopisów z nadrukowanym logo po lewej stronie PO WER oraz logo mono UE po prawej stronie.
2.000 sztuk pendrivów o pojemności min. 4 GB z nadrukowanym logo mono po lewej stronie PO WER oraz logo mono UE po prawej stronie.

Zamawiający dopuszcza możliwość zakupu długopisu z wmontowanym pendrivem. W takim przypadku logo na pendrive nie jest wymagane. Preferowane artykuły eco.

[bookmark: _GoBack]Wzory logotypów zostaną przesłane po wyborze Wykonawcy.

II. Kody i nazwa CPV: CPV - 79823000-9, Usługi drukowania i dostawy oraz CPV - 30190000-7, różny sprzęt i materiały biurowe.
III. Oferty mogą złożyć wyłącznie przedsiębiorstwa społeczne, zdefiniowane w Celu Tematycznym 9 Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020, Rozdział 3 Słownik pojęć, ppkt. 26.
IV. Źródło finansowania - finansowanie ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 – Projekt Forum Aktywności Ośrodków Wsparcia Ekonomii Społecznej
V. Miejsce i termin realizacji zamówienia: 26 czerwca 2017

VI. Kryteria oceny ofert, którymi będzie kierował się Zamawiający przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny 
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium  (%)
	Liczba możliwych 
do uzyskania punktów

	1.
	Cena oferty
	85 %
	85 pkt

	2.
	Uzyskane certyfikaty i nagrody typu: zakup odpowiedzialny społecznie, Lider ekonomii społecznej 
	8 %
	8 pkt

	3. 
	Doświadczenie w realizacji zamówień: minimum 3 realizacje 
	7 %
	7 pkt

	
	
	
	

	
	Łącznie
	Max 100%
	Max 100 pkt


Ad.1 Cena - 85%
Cena oferty wyrażona w walucie polskiej (PLN), winna być określona jednostkowo i całkowicie 
w kwotach brutto zgodnie z opisem zamówienia. Jednostkowe ceny oferty określone przez Wykonawcę pozostaną stałe w okresie realizacji umowy i nie będą podlegały zmianom. 
Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:
Cena oferty najtańszej
-------------------------- x liczba możliwych do uzyskania punktów= liczba punktów
Cena oferty badanej
Zamawiający dokona wyboru oferty w oparciu o wszystkie kryteria oceny ofert. 
VII. Sposób przygotowania oferty 
Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
Oferta powinna być wypełniona w języku polskim. Podane w ofercie ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy. 
Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym 
i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego Zapytania, złożone na innym druku, niekompletne lub po terminie nie będą podlegać ocenie. 
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.
VIII. Dokumenty wymagane od Wykonawcy 
1) Oferta cenowa na formularzu ofertowym wraz z oświadczeniem - załącznik nr 1
2) Szczegółowy kosztorys oferty z podaniem cen jednostkowych sporządzony przez Oferenta
3) Oświadczenie oferenta o spełnieniu warunku opisanego w punkcie III niniejszego zapytania ofertowego podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Oferenta zgodnie z KRS. 

IX. Zamówienia  uzupełniające
Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zamówienia uzupełniającego.

X. Numer kontaktowy w sprawie oferty:  tel. (22) 450 97 11, adres e-mail: sieciowanie@cofund.org.pl 
XI. Termin złożenia oferty 
Ofertę należy przekazać w terminie do: 7 czerwca 2017 r. do godziny 12:00.  Skany podpisanej Oferty przez osoby upoważnione zgodnie z KRS należy dostarczyć pocztą mailową na adres sieciowanie@cofund.org.pl. Decyduje data wyświetlenia wiadomości na komputerze odbiorcy. Jednocześnie należy wysłać ofertę pocztą za potwierdzeniem odbioru i skan potwierdzenia przesłać na adres sieciowanie@cofund.org.pl wraz z Ofertą.
XII. Pozostałe postanowienia
1) Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji Fundusz Współpracy do zawarcia umowy.
2) Realizacja Zapytania ofertowego jest uzależniona od przekazania środków finansowych przez instytucję finansującą projekt, o którym mowa w pkt III. Źródło finansowania. 
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny w każdym czasie, również po złożeniu i rozpatrzeniu ofert, a także zastrzega sobie możliwość nie dokonania wyboru bez podania przyczyny.
4) Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert.
5) Zamawiający może prowadzić negocjacje cenowe z Oferentem, którego oferta została wybrana.
6) Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający wezwie niezwłocznie oferenta, który złożył najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy. Jeżeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, Zamawiający może podjąć negocjacje z oferentem, którego oferta była następna w kolejności.
7) Od dokonanego wyboru nie przewiduje się procedury odwoławczej.
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