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Fundacja „Fundusz Współpracy”, ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa
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	Data:19.07.2019 r.
	ZAPYTANIE OFERTOWE 
	Nr 3/BFA/2019

	Świadczenie usług w zakresie sprzątania i utrzymania czystości na powierzchni biurowej 
w Fundacji „Fundusz Współpracy”



Fundacja Fundusz Współpracy zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty z uwzględnieniem poniższych wymagań:
I. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie sprzątania i utrzymania czystości pomieszczeń biurowych, socjalnych oraz sanitarnych w siedzibie Fundacji „Fundusz Współpracy” o łącznej powierzchni około 1 362 m2 oraz liczbie pracowników 70, zgodnie z wykazem szczegółowych prac stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego (załącznik nr 2).

II. Kod/y i nazwa CPV:
90919200-4 usługi sprzątania biura

III. Źródło finansowania: 
     Nie dotyczy

IV. Miejsce i termin realizacji zamówienia: 
Warszawa, ul. Górnośląska 4a
Termin realizacji zamówienia: 01.08.2019 r. – 31.07.2021 r.

V. Wymagania względem Wykonawcy (kryteria podmiotowe):
· Wykonawca w ramach oferowanej ceny będzie świadczył usługi przy wykorzystaniu własnego sprzętu oraz własnych środków czystości.
· Środki czystości stosowane do sprzątania powinny być dobrej jakości, takiej jak: Ajax, Domestos, Pronto, Bref. Wykonawca zapewni codzienne uzupełnianie środków higieny, takich jak: papier toaletowy (o parametrach nie gorszych niż: 100% celulozy, miękki, biały), ręczniki papierowe (o parametrach nie gorszych niż: 100% celulozy, miękkie, białe, gofrowane), mydło w płynie, płyn do mycia naczyń, odświeżacze powietrza w spray-u.
· Sprzątanie i utrzymywanie czystości obejmuje: 35 pomieszczeń biurowych, 2 kuchnie, 9 łazienek o łącznej powierzchni około 1 362m². 
· Sprzątanie pomieszczeń biurowych, sanitarnych i korytarzy, polega na:
- odkurzaniu wykładzin dywanowych (pranie, a w przypadku zabrudzeń czyszczenie na 
   bieżąco)  oraz mycie podłóg, 
- wycieraniu z kurzu mebli (szafek, stolików, biurek, półek), parapetów okiennych, lamp 
   biurowych i innych powierzchni do wysokości 2 m,
- utrzymywaniu w czystości: drzwi wejściowych w pokojach, oświetlenia, grzejników,  opraw 
   wentylacyjnych i klimatyzacyjnych, stolików, krzeseł,
- czyszczeniu poręczy przy schodach znajdujących się wewnątrz oraz na zewnątrz biura,
- myciu zlewozmywaka i pozostawionych naczyń w kuchniach,
- odmrażaniu i myciu lodówek raz w miesiącu,
- czyszczeniu i dezynfekcji urządzeń sanitarnych, luster, umywalek, koszy na śmieci oraz 
    pojemników na mydło i papier,
- myciu sprzętu AGD.
· mycie okien raz w roku (wiosna do 15 maja) od strony wewnętrznej i zewnętrznej łącznie z framugami,
· wymiana mat wejściowych  raz na kwartał w ilości 5 szt. (2 małe i 3 duże),
· kontroli i nadzoru upoważnionego pracownika podczas wykonywania prac,
· świadczenie usługi w godzinach 6:00-9:00 lub 18:00-21:00,
· realizacja zadań zgodnie z załączonym wykazem prac.
Częstotliwość wykonywanych prac zamieszczono w wykazie stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.  

VI. Kryteria oceny ofert:

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium (%)
	Liczba możliwych do uzyskania punktów

	1.
	Cena (C)
	50%
	50

	2.
	Referencje (R)
	25%
	25

	3.
	Serwis sprzątający minimum 2 osoby (S)
	25%
	25

	
	Łącznie
	100%
	100



Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg poniższego wzoru:

Lp = C + R+S

gdzie:
Lp - łączna liczba punktów przyznanych ofercie, 
C - liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - cena, 
R - liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – 
      referencje,
S – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – serwis sprzątający minimum 2 osoby,

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Do kryteriów została przypisana waga określona udziałem procentowym. Zamawiający będzie 
oceniał oferty odpowiadające wyżej wymienionym kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlegać będą ocenie w oparciu o niżej podane zasady przyznawania punktów. 
Oferta może uzyskać maksymalnie 50 pkt. w kryterium cena, maksymalnie 25 pkt. w kryterium referencje i maksymalnie 25 pkt. w kryterium serwis sprzątający minimum 2 osoby.

Ad.1 Cena 

Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:
Cena oferty najtańszej
--------------------------------- x liczba możliwych do uzyskania punktów = liczba punktów
Cena oferty badanej

Ad.2  Referencje

Punkty za kryterium „Referencje”:

1 – 3 referencje  -    5 punktów
3 – 5 referencji   -  10 punktów
5 i powyżej         -   25 punktów

Ad. 3 Serwis sprzątający minimum 2 osoby

Punkty za kryterium „Serwis sprzątający minimum 2 osoby”:

2 osoby – 15 punktów
powyżej 2 osób – 25 punktów

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

Zamówienie zostanie udzielone na realizację usług dla Wykonawcy, który zdobył najwyższą liczbę punktów.

VII. Sposób przygotowania oferty:

Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Oferta powinna być wypełniona na komputerze i w języku polskim. Podane w ofercie ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy. 
Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i załącznikach i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, złożone na innym druku, niekompletne lub po terminie nie będą podlegać ocenie. 
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

VIII. Dokumenty wymagane od Wykonawcy: 
· Oferta zgodnie z Załącznikiem nr 1

IX. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:
 
Pani Ewa Nowakowska tel. 604 110 765, adres e-mail: enowakowska@cofund.org.pl 


X. Ofertę należy przekazać w terminie do: 26.07.2019 r. do godz. 15:00

XI. Ofertę można:

a. przesłać pocztą (w tym kurierem) na adres: Fundacja „Fundusz Współpracy”, ul. Górnośląska 4a, 
00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wpływu do Fundacji.

b. przesłać e-mailem na adres: enowakowska@cofund.org.pl – decyduje data wyświetlenia wiadomości na komputerze odbiorcy.

c. dostarczyć osobiście do Kancelarii FFW na adres: Fundacja Fundusz Współpracy, ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wpływu do Fundacji.




XII. Inne postanowienia

a. Zamawiający dokona wyboru oferty, w oparciu o kryteria oceny ofert. 
b. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji Fundusz Współpracy do zawarcia umowy.
c. Termin związania ofertą: 60 dni od zakończenia terminu składania ofert.
d. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny w każdym czasie, również po złożeniu i rozpatrzeniu ofert, a także zastrzega sobie możliwość nie dokonania wyboru.
e. Zamawiający może prowadzić negocjacje cenowe z Oferentem, którego oferta została wybrana.
f. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający wezwie niezwłocznie oferenta, który złożył najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy. Jeżeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiający może podjąć negocjacje z oferentem, którego oferta była następna w kolejności
g. Od dokonanego wyboru nie przewiduje się odwołań.

XIII. Obowiązki Administratora Danych związane z ochroną danych osobowych

Informacje związane z ochroną danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 004.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja „Fundusz Współpracy”, 
(dalej: „ADMINISTRATOR”), z siedzibą: ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa lub drogą e-mailową pod adresem: cofund@cofund.org.pl
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane na podstawie Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), tj. w oparciu o zgodę osoby, której dane dotyczą.
4. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania ofertowego na usługę dostawy energii elektrycznej do pomieszczeń Administratora.
5. Dane osobowe nie pochodzą od stron trzecich.
6. Administrator nie zamierza przekazywać danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 
7. Administrator będzie przekazywał dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie przepisów prawa oraz na podstawie umów powierzenia danych.
8. Dane osobowe będą przetwarzane przez Administratora do czasu zakończenia postepowania ofertowego.
9. Osoba, której dane osobowe dotyczą posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Danych Osobowych, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
10. Podanie danych osobowych jest warunkiem złożenia skutecznej oferty, a ich niepodanie uniemożliwi wybór oferty.
11. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.


XIV. Załączniki
Załącznik nr 1 – Wzór oferty
Załącznik nr 2 – Szczegółowy wykaz prac






	Załącznik nr 1
	ZAPYTANIE OFERTOWE 
	Nr 3/BFA/2019



OFERTA
	Data:
	

	Imię i nazwisko / Nazwa Wykonawcy: 	
	

	Adres / siedziba:  
	

	Nr telefonu:  
	

	Adres e-mail: 	
	

	Strona www:
	



Odpowiadając na zapytanie ofertowe przedstawiam/-y następująca ofertę na realizację usługi/zamówienia: usługa ........................ 

Wynagrodzenie brutto ……………….. …..(w tym XX% podatku VAT) – za 1 miesiąc 
Wynagrodzenie brutto ……………….. …..(w tym XX% podatku VAT) – za cały okres świadczenia usług

W przypadku innych niż cena kryteriów oceny należy dodać miejsce na ich wskazanie :
1. Zamówienie zostanie zrealizowane przez serwis sprzątający w ilości ……..osób.
2. Wykaz referencji



Oświadczenia:
1. Oświadczam/-y, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia, zgodnie ze wymaganiami określonymi w Zapytaniu ofertowym.
2. Oświadczam/-y, że spełniamy wszystkie wymagania postawione dla Wykonawcy w Zapytaniu Ofertowym.
3. Oświadczam/-y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 60 dni.
4. Oświadczam/-y, że wszystkie dokumenty załączone do niniejszej oferty, jako załączniki stanowią integralną jej część i są zgodne z wymaganiami określonymi w „Zapytaniu ofertowym”.
5. Niniejszym oświadczam/-y, że nie jestem/jesteśmy powiązany/-i kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym, osobami upoważnionymi do reprezentowania Zamawiającego, lub wykonującym w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
6. Oświadczam/-y, że wypełniłem/am/ wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem/am/ pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym zapytaniu ofertowym[footnoteRef:1] [1:  W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż̇ bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (należy skreślić́ pkt. 6).] 

7. Oświadczam/-y, że zapoznałem/zapoznaliśmy się z informacjami Administratora Danych Osobowych dotyczących danych osobowych (część XIV zapytania ofertowego) i wyrażam zgodę na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych. 
       Załącznikami do niniejszej oferty są: 			
a)Referencje
                      							         
(data i podpis Wykonawcy)




MIEJSCE NA WYMAGANE LOGOTYPY
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