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Fundacja

FUNDUSZ WSPOEPRACY

Data: 28 czerwca 2019r. ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 10/FSC/FFW/2019

Ustuga noclegowo-gastronomiczna podczas warsztatow szkoleniowych
w dniach 2-4 sierpnia i 23-25 sierpnia 2019 roku (okolice Babiogérskiego Parku Narodowego).

Zapytanie jest ogtoszone w ramach projektu ,Forest School Center”, wspotfinansowanego ze Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j 2014-2020.

Celem ,Forest School Center” jest opracowanie we wspotpracy z partnerem ponadnarodowym nowego
modelu ksztatcenia nauczycieli w pedagogice le$nej oraz jego wdrozenie.

Fundacja Fundusz Wspoélpracy zwraca sie z prosba o przedstawienie Panstwa oferty z uwzglednieniem
ponizszych wymagan:

I. Opis przedmiotu zaméwienia: Swiadczenie ustugi polegajacej na zapewnieniu zakwaterowania,
wyzywienia i miejsca do spotkan grupowych dla tacznie 34 uczestnikéw trzydniowych warsztatéw
szkoleniowych, w tym dla 17 uczestnikéw warsztatéw szkoleniowych organizowanych w dniach
2-4 sierpnia 2019 r. oraz 17 uczestnikéw warsztatow szkoleniowych organizowanych w dniach
23-25 sierpnia 2019 r. zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

1) Zakwaterowanie:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia noclegu ze $niadaniem dla tgcznie 34 uczestnikéw

warsztatow szkoleniowych, w tym: dla 17 uczestnikdw warsztatdw szkoleniowych w terminie

2-4 sierpnia 2019 r. (dwa noclegi) oraz 17 uczestnikéw warsztatow szkoleniowych w terminie

23-25 sierpnia 2019 r. (dwa noclegi), zgodnie z wymaganiami:

a) zakwaterowanie ze $niadaniem w pokojach: 1-osobowych (min. 2 pokoje jednoosobowe
dla kazdego terminu), 2-osobowych i/lub 3-osobowych i/lub 4-osobowych (posiadajacych WC,
kabine prysznicowg/wanne, umywalke, z dostepem do cieptej wody; w pokojach powinny
znajdowac¢ sie co najmniej: jednoosobowe t6zka, posciel, koce, reczniki, szafy ubraniowe, stolik,
krzesto, oswietlenie goérne, bezposredni i tatwy dostep do co najmniej jednego gniazdka
elektrycznego),

b) podczas warsztatéw szkoleniowych wszyscy uczestnicy musza by¢ zakwaterowani w tym samym
obiekcie,

c) obiekt noclegowy powinien znajdowaé sie na terenie lub w otulinie Babiogérskiego Parku
Narodowego (BPN) lub w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od terenu/otuliny BPN,

d) obiekt powinien by¢ potozony w bezposredniej odlegtosci od obszaréw cennych przyrodniczo,
ogolnodostepnych kompleksow lesnych czy obszaréw 13k,

e) obiekt powinien by¢ potozony na obszarze otoczonym przyroda, z dala od drég ekspresowych,
zgietku miasta, o charakterze siedliska sprzyjajacy wyciszeniu i relaksacji,

f) naterenie obiektu musi znajdowac sie wydzielone miejsce do przygotowania kolacji integracyjnej
w postaci ogniska (obowigzkowe zdjecia),

g) obiekt noclegowy powinien znajdowa¢ sie w odlegtosci nie wiekszej niz 9 km od przystanku
komunikacji zbiorowej lub oferent zobowigzany bedzie zapewni¢ bezptatny transport
uczestnikow jednak z odlegtosci nie wiekszej niz 30 km.

2) Wyzywienie:
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia dla tacznie 34 uczestnikéw, w tym: dla 17
uczestnikéw warsztatéw szkoleniowych w terminie 2-4 sierpnia oraz 17 uczestnikéw warsztatow
szkoleniowych w terminie 23-25 sierpnia 2019 r. (dla kazdego uczestnika: 2 obiady, 2 kolacje
i serwisy kawowe przez 3 dni trwania warsztatéw szkoleniowych) zgodnie wymaganiami:
2.1. wyzywienie obejmuje dla kazdego uczestnika:
a) w dniach 2-4 sierpnia 2019 r:
e wdniu 2 sierpnia 2019 r. (piatek): serwis kawowy i kolacje,
e wdniu 3 sierpnia 2019 r. (sobota): serwisy kawowe, obiad i kolacje,
e wdniu 4 sierpnia 2019 r. (niedziela): serwis kawowy i obiad;
b) w dniach 23-25 sierpnia 2019 r:
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3)

4)

5)

6)

7)

e wdniu 23 sierpnia 2019 r. (piatek): serwis kawowy i kolacje,
e wdniu 24 sierpnia 2019 r. (sobota): serwisy kawowe, obiad i kolacje,
e wdniu 25 sierpnia 2019 r. (niedziela): serwis kawowy i obiad;

2.2. serwis kawowy - dostepny w godzinach warsztatow szkoleniowych, tj. piatek 16:00-20:00,
sobota 9:00- 19:00, niedziela 9:00-14:00, obejmujacy minimum: kawa, herbata (min. 4 rodzaje),
ciasteczka (min. 3 rodzaje) lub ciasto pieczone, woda mineralna gazowana i niegazowana, cukier,
soki (min. 2 rodzaje), mleko, cytryna;

2.3. obiad - wariant wegetarianski:

a) zupa (min. 300 ml), drugie danie wegeterianskie to m.in.: warzywa gotowane/pieczone,
2 rodzaje dodatkow (ziemniaki, ryz, makaron, kasza), 2 rodzaje satatek i surowek,

b) napoje (minimum: kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, cukier,
$mietanka, cytryna),

€) menu zostanie ustalane z Zamawiajagcym na min. 5 dni przed realizacjq ustugi.

2.4 kolacja:

a) standardowy szwedzki stot (bufet), w tym 1 danie wegetarianskie na ciepto, satatki,
pieczywo, masto, sery, warzywa, napoje (herbata, kawa, $mietanka/mleko do kawy, cukier,
cytryna, soki, woda mineralna gazowana i niegazowana),

b) w ciepte wieczory kolacja moze by¢ podawana w miare mozliwosci Wykonawcy na dworze
w formie grilla itp.- decyzje podejmuje opiekun grupy w momencie przyjazdu pierwszego
dnia oraz rano drugiego dnia warsztatéw szkoleniowych, po wcze$niejszym uzgodnieniu
z Wykonawcag lub jego przedstawicielem w danym obiekcie.

2.5 Wykonawca zobowigzany jest do:

a) $wiadczenia ustugi cateringowej z uzyciem zastawy ceramicznej lub porcelanowej, sztuécow
platerowanych lub metalowych oraz serwetek papierowych dla tacznie 18 os6b (w ilosci
odpowiedniej do liczby uczestnikéw); nie dopuszcza sie uzywania sztuécéOw i naczyn
plastikowych,

b) dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie §wieze oraz charakteryzowaty sie wysoka
jakosciag w odniesieniu do uzytych sktadnikow,

c) przygotowywania positkow zgodnie z przepisami prawa w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutéw spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
0 bezpieczenstwie zywnoSci i Zywienia, tj. Dz. U. 2010, nr 136 poz. 914 ze zm.) oraz do
estetycznego ich podawania.

Wykonawca zapewni miejsca do spotkan wieczornych oraz w ciggu dnia dla 17 uczestnikow
warsztatow szkoleniowych, w kazdym z wymienionych powyzej terminéw, na zewnatrz na terenie
obiektu, oraz udostepni sale szkoleniowg na terenie obiektu z dostepem do naturalnego Swiatta na
kondygnacji budynku réwnej parterowi lub pietrze (nie dopuszcza sie do wykorzystania na sale
szkoleniowq: podpiwniczen, piwnic, strychéw, poddaszy bez okien, poddaszy i pomieszczenia w
ktérych umieszczenie okien nie speinia standardu 90-110 cm od poziomu podtogi wysokos¢ co
najmniej 130 cm).

Warsztaty szkoleniowe planowane s3 od piatku od godz. 16.00 do niedzieli do godz. 15.00.

Liczba uczestnikow warsztatoéw szkoleniowych w danym terminie przewidziana jest na 17 osob.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany w liczbie os6b. Zamawiajacy okresli ostateczng liczbe os6b
najpdzniej 2 dni przed terminem rozpoczecia $wiadczenia ustugi (tj. do dnia 31.07.2019 r.
i21.08.2019 do godz. 16:00).

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidtowego
wykonania przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca przedstawi w swojej ofercie do wyboru 4 propozycje dania obiadowego
wegetarianskiego oraz 4 propozycje dania goracego do kolacji (na formularzu ofertowym
stanowigcym Zatacznik nr 1 - Wzoér oferty)

Kod/y i nazwa CPV:
55100000-1 Ustugi hotelarskie

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

Zrodlo finansowania: projekt ,Forest School Center”, nr projektu POWR.04.03.00-00-0037/18-00
wspélfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

Miejsce i termin realizacji zamoéwienia:
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- Termin realizacji: 2-4 sierpnia 2019 r. i 23-25 sierpnia 2019 .,
- Miejsce realizacji: okolice Babiogdrskiego Parku Narodowego.

V. Kryteria oceny ofert:

Znaczenie | Liczba mozliwych

Lp. Nazwa kryterium kryterium do uzyskania
(%) punktéw
1. | Cena 55% 50

Warunki rozliczenia nalezno$ci za $wiadczong ustuge

(max 10 pkt):

— 10 pkt - rozliczenie umowy po kosztach wykorzystania
ustugi, zgodnie z faktyczng liczbg korzystajacych oséb na
miejscu danego dnia,

— 4 pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej od

2. Zamawiajacego o liczbie oséb korzystajacych z ustugi, 10% 10
przekazanej Wykonawcy najpdzniej 24 godziny przed
rozpoczeciem $wiadczenia ustugi,

— 0 pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej od
Zamawiajgcego o liczbie oséb korzystajacych z ustugi,
przekazanej Wykonawcy wcze$niej niz 24 godzin przed
rozpoczeciem §wiadczenia ustugi.

Dostepno$¢ obiektu na wylgczno$¢ podczas organizacji

. . . 209 2
warsztatéow szkoleniowych w obu terminach. 0% 0

Transport (w razie potrzeby) 9 lub wiecej uczestnikéw do/z
najblizszego punktu komunikacyjnego (dworzec/przystanek
4. | autobusowy, stacja kolejowa) w ciagu 2 godzin przed 15% 10
rozpoczeciem i po zakonczeniu warsztatéw szkoleniowych w
kazdym z podanych terminéw.

Lacznie 100% 100

Ad.1.Cena

Cena oferty wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna by¢ okreslona jednostkowo i catkowicie
w kwotach brutto zgodnie z opisem zamoéwienia. Jednostkowe ceny oferty okreslone przez Oferenta
pozostang state w okresie realizacji umowy i nie beda podlegaty zmianom. Punkty za kryterium ,Cena”
zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej
--------------------------------- x liczba mozliwych do uzyskania punktéw = liczba punktéw

Cena oferty badanej

Wyliczona warto$¢ zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

Cena brutto obejmuje w przypadku Oferentéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza: podatek VAT,
w przypadku oséb fizycznych: podatek oraz sktadki ZUS nalezne zaréwno od pracownika jak
i pracodawcy.

Ad.2. WarunkKi rozliczenia nalezno$ci za $wiadczona ustuge (max 10 pkt)

W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie sposéb rozliczenia naleznosci za ustuge okreslong w umowie

w zaleznosci od liczby rozliczanych uczestnikéw. Wykonawca moze uzyskac:

— 10 pkt - rozliczenie umowy po kosztach wykorzystania ustugi, zgodnie z faktyczna liczba
korzystajgcych oséb na miejscu danego dnia,

— 4 pkt-rozliczenie na podstawie informacji mailowej od Zamawiajgcego o liczbie 0séb korzystajacych
z ustugi, przekazanej Wykonawcy najp6zniej 24 godziny przed rozpoczeciem $wiadczenia ustugi,

— 0 pkt - rozliczenie na podstawie informacji mailowej od Zamawiajacego o liczbie oséb
korzystajgcych z ustugi, przekazanej Wykonawcy wcze$niej niz 24 godziny przed rozpoczeciem
$wiadczenia ustugi.

**
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Ad.3. Dostepnos$¢ obiektu na wylaczno$¢ podczas organizacji warsztatéw szkoleniowych w obu
terminach (max 20 pkt)

W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie gotowos¢ Wykonawcy do udostepnienia obiektu na
wylgczno$¢ w obu terminach, jedynie na potrzeby zwigzane z prowadzeniem warsztatow
szkoleniowych.

Ad. 4. Transport uczestnikow z i do najblizszego punktu komunikacyjnego (max 10 pkt)

Wykonawca zapewni w razie potrzeby transport 9 lub wiecej uczestnikom z i do najblizszego punktu
komunikacyjnego (dworzec/przystanek autobusowy, stacja kolejowa) w ciggu 2 godzin przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu warsztatow szkoleniowych w kazdym z podanych termindéw.
Wykonawca powinien okresli¢ rodzaj proponowanego transportu oraz liczbe oséb, ktérej moze
zagwarantowacé transport.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty w oparciu o wszystkie kryteria oceny ofert.
Zamoéwienie zostanie udzielone na realizacje ustug Wykonawcy, ktéry zdobyl najwyzsza liczbe
punktow.

Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2) Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze i w jezyku polskim. Podane w ofercie ceny musza
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdéwienia i nie moga ulec zmianie w trakcie
trwania umowy.

3) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokitadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i zatgcznikach oraz przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w tym
dokumencie.

4) Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, ztozone na innym druku,
niekompletne lub po terminie nie beda podlegac ocenie.

5) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy:
Oferta zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 (zawierajgca Szczeg6towe zestawienie do Oferty).

Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:
Pani Krystyna Tabor, tel. 697 747 787, adres e-mail: ktabor@cofund.org.pl

Oferte nalezy przekaza¢ w terminie do: 5 lipca 2019 r. godzina: 23:59.

. Oferte mozna:

1) przesta¢ poczta (w tym kurierem) na adres: Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”, ul. Gérnoslaska 4a,
00-444 Warszawa, z dopiskiem Forest School Center - decyduje data i godzina wptywu do Fundacji.

2) przesta¢ e-mailem na adres: ktabor(at)cofund.org.pl - decyduje data wyswietlenia wiadomosci na
komputerze odbiorcy.

3) dostarczy¢ osobiscie na adres: Fundacja Fundusz Wspoétpracy, ul. Gérnoslaska 4a, 00-444 Warszawa,
z dopiskiem Forest School Center - decyduje data i godzina wptywu do Fundacji.

Informacja o planowanych zaméwieniach uzupelniajacych; Zmiany w umowie, wypowiedzenie,

odstapienie od umowy, kary umowne.

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zaméwien uzupetniajacych, w wysokoSci nieprzekraczajacej
50% warto$ci zamdwienia, okreslonej w umowie.

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowienn umowy, w przypadku zmiany
wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w zakresie majagcym wptyw na realizacje umowy.

3) Ponadto:

a) Zamawiajacy dopuszcza zmiany w umowie, gdy jest to uzasadnione potrzebami Zamawiajacego
wynikajgcymi z prowadzonego projektu, a w szczeg6lnos$ci w zwigzku ze zmianami we wniosku
o dofinansowanie projektu lub zmianami w umowie partnerskiej Zamawiajacego;

*
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4)

5)

b) Zamawiajacy dopuszcza zmiany w umowie, gdy jest to konieczne dla prawidlowego wykonania
projektu przez Zamawiajacego, a w szczeg6lnosci gdy zmiana umowy ma zapobiec narazeniu
istotnego interesu Zamawiajacego lub jest korzystna dla Zamawiajacego;

c¢) Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w umowie w zakresie terminu wykonania umowy, gdy
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego lub z przyczyn niezaleznych od Stron, wykonanie
umowy napotyka istotne przeszkody;

W przypadku konieczno$ci dokonania zmian w umowie Strony zawrg stosowny Aneks. W przypadku

odmowy przez Wykonawce zawarcia Aneksu Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem

natychmiastowym sktadajagc Wykonawcy pisemne o$wiadczenie.

Wypowiedzenie, odstapienie od umowy:

Zamawiajgcy moze obcigzy¢ Wykonawce karami umownymi:

a) jesli wykonawca nie wypelnia postanowien umowy lub wykonuje umowe w spos6b nienalezyty,
pomimo pisemnego zgloszenia przez zamawiajgcego uwag do realizacji zamowienia,
zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczania kar umownych w wysokosci 10%
wynagrodzenia wskazanego w umowie za kazde nienalezyte jej wykonanie,

b) w wysokosci 20% wynagrodzenia wskazanego w ofercie/umowie za odstgpienie od umowy
przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

c) Zamawiajacy jest upowazniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych Kkary/kar umownej/umownych wskazanych
w niniejszej umowie.

XII. Inne postanowienia

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Fundusz Wspétpracy
do zawarcia umowy.

Realizacja Zapytania ofertowego jest uzalezniona od przekazania $Srodkéw finansowych przez
instytucje finansujaca projekt, o ktérym mowa w pkt III. Zrédto finansowania.

Termin zwigzania ofertg: 15 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania
przyczyny w kazdym czasie, réwniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert, a takze zastrzega sobie
mozliwos¢ nie dokonania wyboru.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje cenowe z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie oferenta, ktéry zltozyt
najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 2 dni od wezwania
do podpisania umowy oferent nie zawrze umowy, zamawiajacy moze podja¢ negocjacje
z oferentem, ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci.

Do udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zaprasza Wykonawcdéw, ktorzy zrealizuja przedmiot
Zamowienia samodzielnie i osobis$cie lub powierza realizacje przedmiotu Zamoéwienia swojemu
pracownikowi, wskazujac konkretna osobe, ktéra osobi$cie wezmie udzial w realizacji przedmiotu
zamdwienia. Zamawiajacy dopuszcza do oceny oferty, w ktédrych Wykonawca przy wykonywaniu
Zamowienia postuguje sie Podwykonawcami oraz oferty sktadane przez konsorcja.

0d dokonanego wyboru nie przewiduje sie odwotan.

XIII. Obowiazki Administratora Danych zwigzane z ochrona danych osobowych

1

2)

3)

4)

5)

Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie jest Fundacja ,Fundusz Wspétpracy”,
(dalej: ,ADMINISTRATOR"), z siedziba: ul. Gérno$laska 4a, 00-444 Warszawa. Z Administratorem
mozna sie kontaktowa¢ pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: ul. Gérnoslaska 4a,
00-444 Warszawa lub droga e-mailowa pod adresem: cofund@cofund.org.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé
pod adresem mailowym: iodo@rt-net.pl.

Dane osobowe o ktérych mowa w ust. 1 s3 przetwarzane na podstawie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), tj. w oparciu o zgode osoby, ktérej dane dotycza.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia
procesu realizacji zamo6wienia publicznego.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora lub strony trzeciej.
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6) Dane osobowe nie pochodza od stron trzecich.

7) Administrator nie zamierza przekazywaé danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

8) Administrator bedzie przekazywal dane osobowe innym podmiotom, tylko na podstawie
przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci do: Urzedu Zamoéwien Publicznych, Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, Urzedu Skarbowego.

9) Dane osobowe beda przetwarzane przez Administratora do 5 lat od czasu wyboru wykonawcy
w procesie zamowien publicznych.

10) Osoba, ktdrej dane dotyczg ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

11) Skarge na dziatania Administratora mozna wnie$¢ do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

12) Podanie danych osobowych jest wymogiem do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy.
Ich nie podanie spowoduje brak mozliwos$ci ztoZenia oferty.

13) Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

XIV. Zataczniki: Zatacznik nr 1 - Wzor oferty
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