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	Data: 20.01.2016
	ZAPYTANIE OFERTOWE 
	Nr 1/BWM/FFW/2016

	SUKCESYWNA REZERWACJA, SPRZEDAŻ I DOSTAWA BILETÓW LOTNICZYCH NA POTRZEBY PROJEKTÓW MIĘDZYNARODOWYCH REALIZOWANYCH PRZEZ FUNDACJĘ FUNDUSZ WSPÓŁPRACY



Fundacja Fundusz Współpracy zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty z uwzględnieniem poniższych wymagań:
I. Opis przedmiotu zamówienia: 

[bookmark: _GoBack]Sukcesywna rezerwacja, sprzedaż i dostawa biletów na potrzeby projektów międzynarodowych realizowanych przez Fundację Fundusz Współpracy 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

II. Kod/y i nazwa CPV:
Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
63510000-7 – Usługi biur podróży i podobne
63512000-1 – Usługi sprzedaży biletów podróżnych i pakietów wycieczkowych

III. Źródło finansowania: 
Projekt „Współpraca policyjna z państwami Partnerstwa Wschodniego” oraz Umowy Twinningowe finansowane ze środków Komisji Europejskiej

IV. Miejsce i termin realizacji zamówienia: 
Miejsce dostawy: ul. Górnośląska 4a 00-444 Warszawa. 
Termin realizacji: od daty podpisania umowy na realizację Zamówienia do 31 grudnia 2017 r. 

V. Warunki udziału w Zamówieniu:
Warunkiem udziału w postępowaniu jest posiadanie doświadczenia w realizacji usług rezerwacji i sprzedaży biletów.

VI. Warunki wykonania usługi:
Posiadanie przez Wykonawcę odpowiedniego doświadczenia oraz warunków technicznych niezbędnych do wykonywania tego typu usług. 
VII. Kryteria oceny ofert:

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium (%)
	Liczba możliwych do uzyskania punktów

	1.
	Uśredniona cena opłat transakcyjnych  związanych z biletami lotniczymi (COT)
	80%
	80

	2. 
	Uśredniona cena opłat transakcyjnych związanych z biletami kolejowymi (COTK)
	10%
	10

	2.
	Uśredniona wysokość opłat transakcyjnych związanych z ubezpieczeniami (COPU)
	10%
	10

	
	Łącznie
	100%
	100



Sposób przyznawania punktacji za poszczególne kryteria: 
	


	
	




	COT      =
	Najniższa cena o.t. spośród nieodrzuconych ofert
	 x 80

	
	Cena o.t. ocenianej oferty	
	



	COTK      =
	Najniższa cena o.t.k. spośród nieodrzuconych ofert
	 x 10

	
	Cena o.t.k. ocenianej oferty	
	





	COPU =
	Najniższa cena o.p.u. spośród nieodrzuconych ofert
	 x 10

	
	Uśredniona cena o.p.u.  ocenianej oferty	
	

	



C – cena oferty

W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

Zamówienie zostanie udzielone na realizację usług dla Wykonawcy, który zdobył najwyższą liczbę punktów.
Wybór najkorzystniejszej oferty odbędzie się na posiedzeniu Komisji. Zamawiający może prowadzić negocjacje z Oferentem, którego oferta została wybrana. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający wezwie niezwłocznie Oferenta, który złożył najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy. Jeżeli w terminie 7 dni od wezwania Oferent nie zawrze umowy, Zamawiający może podjąć negocjacje z Oferentem, którego oferta była następna w kolejności. Od dokonanego wyboru nie przewiduje się odwołań. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru.

VIII. Sposób przygotowania oferty:
1. Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna być wypełniona na komputerze i w języku polskim. Podane w ofercie ceny muszą uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy i powinny być wyrażone w kwotach brutto.
3. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i załącznikach i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
4. Cena powinna być wyrażona w PLN w kwocie brutto z uwzględnieniem wszelkich upustów.
5. Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania, złożone na innym druku, niekompletne lub po terminie nie będą podlegać ocenie. 
6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania.

IX. Dokumenty wymagane od Wykonawcy: 
Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (Załącznik nr 2 do ogłoszenia) wraz z wymaganymi załącznikami. 
Wypełniony i podpisany Załącznik nr 3 zawierający oświadczenie Oferenta. 
X. Osoba z FFW uprawniona do kontaktu:
Elżbieta Potrzebowska  tel.22 450 9920, adres e-mail: epotrzebowska@)cofund.org.pl 
XI. Ofertę należy przekazać w terminie do: 
03 lutego 2016 r. godzina: 12.00

XII. Ofertę można:
a. przesłać e-mailem na adres: epotrzebowska@)cofund.org.pl – decyduje data wyświetlenia wiadomości na komputerze odbiorcy.

b. dostarczyć osobiście do recepcji Fundacji Fundusz Współpracy na adres: ul. Górnośląska 4a,     00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wpływu do Fundacji. Koperta powinna zawierać pod adresem następujące info: Zapytanie ofertowe 1/BWM/FFW/2016

c. przesłać pocztą (w tym kurierem) na adres: Fundacja Fundusz Współpracy, 
ul. Górnośląska 4a, 00-444 Warszawa - decyduje data i godzina wpływu do Fundacji. Koperta powinna zawierać pod adresem następującą info: Zapytanie ofertowe 1/BWM/FFW/2016

XIII. Inne postanowienia
a. Zamawiający dokona wyboru oferty, w oparciu o kryteria oceny ofert. 
b. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji Fundusz Współpracy do zawarcia umowy.
c. Termin związania ofertą: 45 dni od zakończenia terminu składania ofert.
d. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny w każdym czasie, również po złożeniu i rozpatrzeniu ofert, a także zastrzega sobie możliwość nie dokonania wyboru.
e. Zamawiający może prowadzić negocjacje cenowe z Oferentem, którego oferta została wybrana.
f. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający wezwie niezwłocznie Oferenta, który złożył najkorzystniejszą ofertę do zawarcia umowy. Jeżeli w terminie 7 dni od wezwania do podpisania umowy Oferent nie zawrze umowy, zamawiający może podjąć negocjacje z Oferentem, którego oferta była następna w kolejności
g. Od dokonanego wyboru nie przewiduje się odwołań.


Załączniki:
1. Opis Przedmiotu Zamówienia
2. Formularz ofertowy
3. Oświadczenie Oferenta
4. Wzór Umowy
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