
Załącznik do zapytania ofertowego na usługi sprzątania i utrzymania czystości

Szczegółowy wykaz prac w zakresie sprzątania i utrzymania czystości 
w siedzibie Fundacji „Fundusz Współpracy”
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1. 
1. RODZAJ USŁUGI
	1. 
1. CZĘSTOTLIWOŚĆ
1. WYKONYWANIA


	
	W
 tygodniu
	w miesiącu
	w
roku
	w zależności
od potrzeb

	Pomieszczenia biurowe (w ilości 35)

	Wycieranie kurzu z biurek, lamp biurowych, wyłączników, parapetów okiennych
	3x
	
	
	

	Wycieranie kurzu z mebli, parapetów i innych powierzchni do wysokości 2 m
	2x
	
	
	

	Wycieranie kurzu z mebli i innych powierzchni powyżej 2 m
	1x
	
	
	

	Czyszczenie odpowiednimi preparatami elektroniki biurowej
	
	1x
	
	x

	Odkurzanie wykładzin dywanowych i podłóg
	3x
	
	
	x

	Pranie wykładzin dywanowych, a w przypadku zabrudzenia czyszczenie na bieżąco
	
	
	1x
	x

	Opróżnianie koszy ze śmieci oraz niszczarek i wymiana worków foliowych
	5x
	
	
	x

	Utrzymanie w czystości drzwi wejściowych w pokojach
	
	1x
	
	x

	Utrzymanie w czystości oświetlenia i grzejników
	
	1x
	
	x

	Utrzymanie w czystości i mycie opraw wentylacyjnych i klimatyzacyjnych
	
	1x
	
	x

	Pranie krzeseł i foteli tapicerowanych
	
	
	1x
	x

	Mycie przeszkleń wewnętrznych, obustronne
	3x
	
	
	x

	Zmywanie i utrzymanie w czystości powierzchni kamiennych z użyciem odpowiednich środków, w tym również antypoślizgowych
	5x
	
	
	

	Czyszczenie poręczy przy schodach
	
	1x
	
	x

	Mycie wszystkich okien od wewnątrz  i zewnątrz
	
	
	2x
	X

	Interwencyjne, generalne porządkowanie pomieszczeń  
po przeprowadzkach, naprawach, remontach bądź innych zdarzeniach 
w terminie ustalonym przez  Strony
	
	
	
	X

	Kuchnie ( w ilości 2)

	Mycie podłogi
	5x
	
	
	

	Mycie zlewozmywaka i naczyń (w przypadku, gdy uniemożliwiają one utrzymanie w czystości pomieszczenia, w którym się znajdują) oraz blatów kuchennych
	5x
	
	
	x

	Mycie urządzeń AGD
	5x
	
	
	x

	Utrzymanie w czystości stolików i krzeseł
	5x
	
	
	

	Opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków foliowych
	5x
	
	
	x

	Przecieranie frontów szafek
	2x
	
	
	x

	Mycie koszy
	
	2x
	
	x

	Odmrażanie i mycie lodówek
	
	1x
	
	x

	Uzupełnianie środków higienicznych: ręczników papierowych składanych w „Z”, mydła w płynie, środków zapachowych, płynu do mycia naczyń oraz gąbek (w zależności od zużycia), dostarczonych przez Zleceniobiorcę
	5x
	
	
	

	Dostarczanie środków higienicznych: ręczników papierowych składanych w „Z”, mydła w płynie, środków zapachowych, płynu do mycia naczyń w ilościach wystarczających dla Zleceniodawcy
	
	
	
	x

	Łazienki  ( w ilości 9) 
	
	
	
	

	Mycie podłóg, czyszczenie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych, luster, umywalek,  koszy na śmieci oraz pojemników na mydło, papier itp.,
	5x
	
	
	x

	Mycie drzwi wejściowych i ścian pokrytych glazurą
	
	1x
	
	x

	Uzupełnianie środków higienicznych: papier toaletowy, ręcznik papierowy składany w „Z”, mydło w płynie, środki zapachowe, 
	5x
	
	
	x

	Dostarczanie środków higienicznych: papieru toaletowego, ręczników papierowych składanych w „Z”, mydła w płynie, środków zapachowych, w ilościach wystarczających dla Zleceniodawcy
	
	
	
	x

	

Inne pomieszczenia (holle i korytarze)
	
	
	
	

	Opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków, wynoszenie śmieci 
do śmietnika usytuowanego w odległości ok. 100 m od siedziby Fundacji
	5x
	
	
	x

	Mycie ścian do wysokości 2 m.
	
	1x
	
	

	Zmywanie i utrzymanie w czystości powierzchni kamiennych z użyciem odpowiednich środków, w tym również antypoślizgowych oraz odkurzanie wykładzin
	5x
	
	
	

	Pranie wykładzin i dokładne czyszczenie powierzchni kamiennych z użyciem odpowiednich środków
	
	
	1x
	

	Wymiana na koszt Zleceniobiorcy  i utrzymanie w czystości mat wejściowych – 5 szt. (2 małe i 3 duże)
	
	1x
	
	

	Utrzymanie w czystości urządzeń znajdujących się na korytarzach
	3x
	
	
	

	Utrzymanie w czystości szaf, stolików i biurek znajdujących się na korytarzu oraz w Recepcji
	5x
	
	
	

	Utrzymanie w czystości wejścia do Fundacji (dotyczy drzwi,  schodów i balustrady).
	5x
	
	
	x



